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1 Introduccién

@ries, es un sistema de informacién basado endtdgeelectrénica de documentos. Esta destinadosa |
registros administrativos de entrada y salida deéd@inistracion Publica, y permite la realizaciém lds tareas
de estas oficinas de manera mas agil y completa.

El escritorio web de @ries proporciona las functomecesarias para realizar desde la red las oppesci
relacionadas con el procedimiento actual de reg@grdocumentos en las administraciones del estgd@ndo

la normativa vigente.

Asi mismo incorpora funciones de busqueda y loaelén de datos, impresién de certificados, selistados y
relaciones que se hayan definido previamente désdes, y permite acceder a los registros que se han
distribuido para el usuario que se conecta.

La validacién y autenticidad de datos que garardizsistema ofrece las garantias de seguridad aagpara
realizar las operaciones a las que esta destinado.

Este documento describe como utilizar @ries paradapciéon de intercambios registrales

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00
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2 Bandejas de intercambio registral

Se puede tener control sobre los registros que @stalucrados en intercambio registral (recibidosnviados)
desde las bandejas de Entrada y de Salida.

Para acceder a ellas se debe pulsar en el bottncdmbio Registral”.

Distribucién [ Intercambio ]

Registral Salir Ayuda Cursos

Por defecto aparece la bandeja de Entrada. Al @elda bandeja aparecen los posibles estados de los
intercambios registrales. Dependiendo de la barsidgrcionada (Entrada o Salida) apareceran umadossu
otros.

G ~

JUNTA OE RPORLLCI

= Inicio » Intercambio Registral

[Entraa v||Pondientos v |Refrescar  Biisaueda Avanzada  Volver

@ Aceptar i Reenviar @ Rechazar
[ Seleccionar Todos [ Quitar Seleccién

3 Eecha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 4  Documentacién Fisica Estado & FechadeEstado
O 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 ]
O 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:10 ]
O 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 @
O 110110143 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:28 5]
O 110110147 03-10-2014 14:25 ENTRADA Complementaria PENDIENTE 18-03-2017 13:31 @
O 110130158 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:50 5]
O 110110163 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:54 @
O 110110173 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:07 @
O 110110177 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:10 (]
O 110110180 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:13 @

85 intercambios encontrados, mestrande 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, £ [2/2=]

Mas a la derecha aparecen los siguientes botones:

» Refrescar: actualiza la bandeja seleccionada paitsin nuevos registros (por ejemplo, los pendgeen
la bandeja de entrada), o desaparecen de la bgpdejejemplo, los que hemos rechazado).

» Busqueda avanzada: permite realizar busquedassehaladejas de intercambio seleccionando varios
criterios.

 Volver: vuelve a la pantalla principal de la aptiigan.

Mas abajo aparecen una serie de botones que permaitdizar diversas acciones sobre los intercambios
seleccionados. Estos variaran segun la bandejecgmiada y el estado. En los siguientes apartaglogisin
detalladamente cada uno de ellos.

G ~

JUNTA OE RPORLLCI

= Inicio » Intercambio Registral

[Entrada V| [Pondientos /| Refrescar  Biisaueda Avanzada  Volver

Seleccionar Tedos L Quitar Seleccién
3 Eecha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 4  Documentacién Fisica Estado & FechadeEstado
O 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 ]
O 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:10 ]
O 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 @
O 110110143 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:28 5]
O 110110147 03-10-2014 14:25 ENTRADA Complementaria PENDIENTE 18-03-2017 13:31 @
O 110130158 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:50 5]
O 110110163 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:54 @
O 110110173 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:07 @
O 110110177 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:10 (]
O 110110180 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:13 @

85 intercambios encontrados, mestrande 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, £ [2/2=]

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00
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3 Bandeja de entrada

En la bandeja de entrada se muestran los intercamégistrales recibidos en la oficina del usuddioa vez se
selecciona dicha bandeja, al lado aparece unadistdos posibles estados en los que pueden eacsmtios
intercambios:

» Pendientes: intercambios registrales recibidoseyajun no han sido gestionados.
» Aceptados: intercambios registrales recibidos yhparesido aceptados.

* Rechazados: intercambios registrales recibidosyhgn sido rechazados.

* Reenviados: intercambios registrales recibidoseyltan sido reenviados.

En los siguientes apartados se describe mas distalénte cada uno de estos estados.

3.1 Intercambios pendientes

Seleccionando los valores Entrada y Pendienteqlieacion muestra los intercambios registralebidas en la
oficina del usuario y que ain no se han gestionado.

e A~

JUHT OF SPBLUCR
= Inicio * Intercambio Registral

Pendientes | Refrescar  Biisqueda Avanzada  Volver

© Aceptar  J Reenviar (@ Rechazar
[ seleccionar Todos [ Quitar Seleccién

Nimero de Registro Original + Eecha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 4  Documentacién Fisica Estado 4  FechadeEstado
O 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 @
O 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:10 @
O 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 (3]
O 110110143 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:28 (1]
O 110110147 03-10-2014 14:25 ENTRADA Complementaria PENDIENTE 18-03-2017 13:31 ]
O 110130158 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:50 @
O 110110163 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:54 ]
O 110110173 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:07 (1]
O 110110177 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:10 (1]
O 110110180 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:13 5]

85 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Antetior] 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8 [/=>]

Esta pantalla es, ademas, la que aparece poralefemdo se entra en las bandejas de intercandigires.

Para cada intercambio registral se muestra cieitanacion del mismo (Numero de registro origirfiatha del
registro, tipo de registro, entidad de origennsluye documentacion fisica, el estado del intelgamegistral y
la fecha de estado) y a la derecha un botdn goelgdrio muestra la informacién del intercambiasegl.

% Fecha de Registro 4  Tipo de Registro Entidad de Origen 3 i6n Fisica Estado # Fecha de Estado

m] 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 @
O 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:10 @
m] 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 @

Al pulsar el boton aparece una ventana en la quausstra informacion sobre el intercambio. En gflarecen 3
apartados: informacion del registro, informaciérbrsolos interesados del registro e informacion edbs
anexos del registro (si existen).

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00
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Informacion del registro

Identificador del intercambio Q00002741_14_00000024
Ndam. Expediente Inicial: Num. Registro: 110110024
Resumen: Asunto de Caso de Prueba SIR-RC-PR-024
Tipo de registro: ENTRADA Fecha de recepcidn: 18/03/17 11:17 Fecha de envio:
Fecha del registro: 3/10/14 Fecha del registro inicial:  3/10/14 14:25

14:25

Cédigo Entidad Registral Origen: 000002741  Entidad Registral Origen:  Ayuntamiento del Jun
Codigo Entidad Registral Inicial: Q00002741  Entidad Registral Inicio:
Codigo Unidad Tramitacion Origen: L01181113  Unidad Tramitacion Origen: Ayuntamiento - JunAyuntamiento - JunAyuntamiento - JunAyuntamisento -

JunAyuntami
Cddigo Entidad Registral Destino: 000002061 Entidad Registral Destino: REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SORIA
Cédigo Unidad Tramitacién L02000042  Unidad Tramitacion Diputacion Provincial de Soria
Destino: Destino:
Nimero de Registro Original: 110110024
Tipo de transporte: Numero de transporte:
Documentacién fisica: Acompafia documentacién fisica requerida
Observaciones apunte:
Interesados
Informacion del interesado:
Tipo de Documento: Ndmero de Documento:
Nombre: NOMBRE Primer Apellido: APELLIDO1 Segundo Apellido:
Pais: Provincia: Municipio:
Codigo de Pais: Codigo de Provincia: Codigo de Municipio:
Direccién: Cddigo Postal:
Correo electrénico: Teléfono:
Direcciéon electrénica: Canal preferente de comunicacion:

Observaciones:

Anexos relaci con el

El reqgistro seleccionado no tiene ficheros anexos relacionados

Hay que tener en cuenta que podran aparecer intbres en estado pendiente o en estado rechazadogyen
ambos casos se deberan realizar acciones sobos ditbrcambios.

Un intercambio en estado pendiente significa qubasescibido y que se debe realizar alguna acambnesel
mismo. Un intercambio con estado rechazado es ageha sido enviado por la oficina del usuari@ppre el
destinatario ha rechazado, y en este caso tambl#réalizarse alguna accién sobre el mismo.

Sobre esos intercambios se pueden realizar laestgs acciones:
» Aceptar. Acepta el intercambio registral y se eneaegistro en el libro de entrada.
e Reenviar. Envia a otro destino el intercambio teajisecibido.
» Rechazar. Rechaza el intercambio registral.

En los siguientes apartados se describen detallatamada una de estas acciones.

3.1.1 Aceptar intercambios registrales

Si se selecciona un intercambio registral y segpals este botén se generard un nuevo registro ldrelde
entrada con la informacion contenida en el intetdanregistral. Si dicho intercambio se acompafia de
documentacion fisica, se muestra un mensaje pacada al usuario que, antes de aceptarlo, se ldaber
recibido en la oficina la documentacion en soppégel. La obligatoriedad de la recepcion depentiétede
documentacion. Para documentacion fisica compleariarge muestra el siguiente mensaje:

Este registro tiene documentacion fisica asociada. éHa sido recibida?
S3i, continuar || Mo, continuar igualmente || No, cancelar |

Para la documentacion fisica requerida el mensag siguiente:

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00
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Este registro tiene documentacion fisica asociada. éHa sido recibida?

| Si, continuar ||

No, cancelar |

Una vez aceptado un intercambio registral estepdeseera de la bandeja Entrada Pendientes y padara
bandeja Entrada Aceptados. Ademas, como ya serhantado se creara un nuevo registro en el librentiada
con los datos de ese intercamiBbla aceptacion se ha realizado correctamentecepan mensaje en la parte

superior de la pantalla.

(@r€s

= Inicio *» Intercambio Registral

Se han aceptado los registros correctamente

Némero de Registro Original 3 Eecha de Registro 03
O 110110024 03-10-2014 14:25
O 110110060 03-10-2014 14:25
m] 110110143 03-10-2014 14:25
O 110110147 03-10-2014 14:25
m] 110130158 03-10-2014 14:25
[m] 110110163 03-10-2014 14:25
m] 110110173 03-10-2014 14:25
[m] 110110187 03-10-2014 14:25
m] 110110235 03-10-2014 14:25
[m] 110110248 03-10-2014 12:15

81 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5,6, 2, 8 [/22]

Tipo de Registro

ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA
ENTRADA

ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA //‘\\

JUFTA O B

Refrescar

Bisqueda Avanzada  Volver
¥ Reenviar (2 Rechazar

[ seleccionar Todos [ Quitar Seleccion

@ Aceptar
Entidad de Origen 4 Documentacin Fisica Estado

Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE
Requerida PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

Complementaria PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

Requerida PENDIENTE

4 FechadeEstado
18-03-2017 11:17
18-03-2017 12:17
18-03-2017 13:28
18-03-2017 13:31
18-03-2017 13:50
18-03-2017 13:54
18-03-2017 14:07
18-03-2017 14:19
18-03-2017 15:25

18-03-2017 15:48

©eeeec60©00O00 0606

El registro creado como consecuencia de la acéptae un intercambio registral tendra las sigugente

caracteristicas:

1. El campo comentario contendrd la informaciéntinedaal intercambio registral.

|ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] | Ayuda
1de1
&8 eNTRADA - 213753 Nimero dregistrs: [231E00000000%6 Fech de registr [0 155
: BRg Usuano BLIMEA Fecha ds trabsjo: 22012018
Intercambio Registral
Ofiing g regisiro 0 Oficina Originl: Estado:  [Completo
5 [ Anexos

Dtos Obligatorios ——
B & Audtoria Inter. Re

i [AYUNTAMIENTO DE JUN(GRANADA)

Ongen
B Doc. Inter.

; Remitentes:

] istoria! de Distribucion

" [PEDRO PIQUETES HERANDEZ

istorial de Modificaciones

Historial de Intercambio Regi

8 Registros ssociados Pt [330vu000000000 o
Resumen [Ascnio de Casa de Prusba SIRRC-PR-233

DE ADMINISTRACION LOGAL ¥

Datos Opeionaies —

Tipa de asunto: ]

ident. Intercambior OO0D:

000002741 - 00002741

Ne. regisio onginal 010233
Tipode reg. originat:  {Enirads

e
o
—

Tipo d ransport:
Fecha Receprion

Referencia Exema

2. El campo Involucrado en

Fesha dz reg. orgnal
Registro oiginal:
Nirm.de ransporte

Minuta Especial

W s

Id. Remiterte Registro Aniado: W] ()

Interc. Registral estatévo.

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00
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[ENTRADA || Maximizar Cerrar[F10] | Ayuda

1de1

& ENTRADA - 213753
B patos Expone.
B mtercambio Registral
B @ Anexos
Auditaria Inter. Re
Doc. Inter,
Bllisorial de Distribucién
H\stnr\al de Modificaciones
B bistorial de Intercambio Regic
Registros asociados

Solicitz

Referencia de Expediente:
]

Involuzrado en Intere. Registal

Acompafia doc.fisca requerida
Fetha del documento

Acompaia doc. fisca complement

No acmp. doc. fis. i otros s0p.

3. Elregistro tendra historial de intercambio rigis

Cerrar [F10] | Ayuda

[ENTRADA | Masimizar
1del
a ENT:D‘ -7 Historial del Intercambio Registral de Entrada
Datos
H Intercambio Registral Fecha de Intercambio Estado Fecha de Estado Usuario Més informacion Trazas
B 8 anexos 31/03/17 7:31 ACEPTADO 22/01/18 16:26 BLIMEA @)

Auditoria Inter. Re|

Do Inter.
HIS(DHH\ de Distribucién
Blictorial de Modificaciones
Historial de Intercambio R
Registros asociados

Si el destino del registro que se ha creado esumi@dad administrativa que tiene asociada una liga
distribucién, se generara automaticamente unaiasvdristribuciones, segiin cuantos destinos exetaa lista
de distribucién. Esto se podra ver accediendostbhial de distribucion:

Cerrar [F10] Ayuda

[ENTRADA | Maximizar

1de1

& ENTRADA - 213753 F. de distribucin Origen de la distribucién Destino de la distribucion
: Deies F 22-01-2018 18:59:52 TEST CGOB coTos Pendiente 22-01-2018 18:59:52
AT i Estado F. de estado Usuario
I8 anexos Pendiente 22-01-2018 18:59:52 BLIMEA
® B Auditoria Inter. Re -
[ 22-01-2018 18:59:52 TEST CGOB CONSSIA Pendiente 22-01-2018 18:59:52
B &l poc. Inter. =
e Estade F. de estado Usuario
) EEERa S Pendiente 22-01-2018 18:59:52 BLIMEA
B istorial de -
istovial de Intercambio Regd B 22-01-2018 18:59:52 TEST CGOB HOJALQR Pendiente 22-01-2018 18:59:52
Registros asociados Estado F. de estado Usuario
Pendiente 22-01-2018 16:58:52 BLIMEA

El destinatario de la distribucion la aceptara chagara, y en caso de un rechazo se realizaramismsas
acciones que se harian si el registro hubieracsefdo “manualmente”.

3.1.2 Reenviar intercambios registrales

Cuando el destinatario del intercambio registraibido no es correcto, o se quiere concretar mamidad
administrativa receptora, el usuario puede optar rpenviar dicho intercambio a otra oficina degtna,
siempre que esté integrada en SIR. Esta accionestepealizar sobre intercambios que se han recibisien
sobre intercambios enviados y que han sido rechazadsteriormente. Si el intercambio tiene docueméh
fisica asociada, pedird confirmacion previa al igyze en el caso anterior. Una vez confirmado, dajpre
indicar donde se reenviara el intercambio.

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00
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Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin de Organismos

Entidad Registral

Cadigo Entidad * I—Q
Nombre Entidad = l—
Unidad de Tramitacién

Cédige Unidad l—Q
Nombre Unidad l—

Observaciones |

Se debera indicar la entidad registral a la queeeviara el intercambio, la unidad de tramita¢gmprocede, ya
gue no es obligatoria) y un texto que indique elivaodel reenvio. Pulsando sobre la lupa en el ca@g@digo
Entidad o Codigo Unidad aparecera otra ventana gué se podran realizar blisquedas de la entidaxirad o
unidad de tramitacion.

Bisqueda de Entidad Registral en el Directoric Comdn de
Organismos

Cadigo Entidad = | |

Nombre Entidad * |A}runtamiento Catarroj ¥ |

| Buscar || Cancelar |

Mo hay datos para mostrar.

Al pulsar el botén Buscar apareceran las entideglgistrales o unidades de tramitacion encontradaguylsar
en una de ellas se seleccionara.

Bisqueda de Entidad Registral en el Directorio Comiin de Organismos

Codigo Entidad * | ‘

Nombre Entidad * |A}runtamientc:- Catarroja ‘

‘ Buscar H Cancelar |

Codigo Nombre Responsable
Q00002721 REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE Avuntamiento de
CATARROIA Catarroja

Un item encontrado.

< >
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Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin de Organismos
Entidad Registral

Cédige Entidad * 000002721 Q

Nombre Entidad = REGISTRO GENERAL C

Unidad de Tramitacion

Cadigo Unidad ’70‘

Mombre Unidad

Observaciones |

Una vez se han introducido todos los datos, seapukd boton Aceptar.

Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin de Organismos
Entidad Registral

Cédigo Entidad = 000002721 Q

Nombre Entidad = REGISTRO GENERAL C

Unidad de Tramitacién

Cddigo Unidad LA1000323 Q

MNombre Unidad Ayuntamiento de Catarro

Observaciones [Pruebas reenvio| x

Y si el reenvio se ha realizado correctamente egpafi un mensaje en la parte superior de la pantall

6 ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA Lm0
! s A

= Inicio > Intercambio Registral

)
£e han enviado los reqistros correctamente

© Aceptar  J Reenviar (@ Rechazar
[ seleccionar Todos [ Quitar Seleccién

Niimero de Reqistro Original ¢ Eecha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen ¢ Documentacién Fisica Estado. &  FechadeEstado
O 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 (1]
O 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:10 3]
O 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 (1]
O 110110143 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:28 3]
O 110110147 03-10-2014 14:25 ENTRADA Complementaria PENDIENTE 18-03-2017 13:31 (1]
O 110130158 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:50 3]
O 110110163 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:54 (1]
O 110110173 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:07 3]
O 110110187 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:19 (1]
O 110110204 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:39 3]

83 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6 7, 8 [2/2>]

El intercambio desaparecera de Entrada Pendiergtpangcera en Entrada Reenviados.

3.1.3 Rechazar intercambios registrales

Si se recibe un intercambio registral con erroaégjue le falta algin documento, o cuando el dastiio del
mismo no es el correcto, el usuario puede reclmzBe esta manera el intercambio vuelve al origes I
envio. Al pulsar este boton aparecerd una ventandaeque se debera introducir un texto describiendo
brevemente la razén por la que se ha rechazadteetambio.
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Indigue el motivo del rechazo

Pruebas rechazo)

| Rechazar || Cancelar |

Se pulsa el boton Rechazar y si el rechazo se dl@ago correctamente aparecerd un mensaje enrta pa
superior de la pantalla.

o T ———
”5 i

U O APBALLIA

=5 Inicio # Intercambio Registral

 han rechazado los intercambios registrales correctamente

Entrada V||Pendientes | Refrescar Biisqueda Avanzada Volver

() Aceptar ¥ Reenviar (&) Rachazar
[ Seleccionar Todos [] Quitar Seleccién

3 Facha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 3 i6n Fisica Estado # Fecha de Estado

m] 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 @
m] 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 @
m] 110110143 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:28 @
m] 110110147 03-10-2014 14:25 ENTRADA Complementaria PENDIENTE 18-03-2017 13:31 @
m] 110130158 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:50 @
m] 110110163 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:54 @
m] 110110173 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:07 @
m] 110110187 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:18 @
m] 110110204 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:39 @
m] 110110235 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 15:25 @

82 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2, 3, 2, 5, 6, Z, & [2/2=2]

El intercambio desaparece de Entrada Pendientearg@era en Entrada Rechazados.

3.1.4 Como gestionar los intercambios pendientes
El proceso para gestionar cada uno de los intericgngjoie estan en Entrada Pendientes es el siguiente
1. Se muestra la informacién del intercambio registr

2. En base a esta informacidn se decide qué hanegldotercambio. Si este es correcto y va destiraath
oficina, se acepta. Si el intercambio es incorrectge desconoce cual es el destinatario del migmo s
rechaza. Si se considera que el intercambio naesla oficina y se sabe cudl debe ser el destioatel
mismo, se reenvia.

3. Se pulsa el botdn correspondiente a la accidrsguiesea realizar y se introducen los datos mar®sa

4. Una vez se ha procesado correctamente el intbroaegistral, este desaparecera de Entrada Péeslien
y aparecera donde corresponda segun la accinagali

3.2 Intercambios aceptados

Seleccionando Entrada Aceptados, la aplicacion trauéss intercambios registrales recibidos porfleirma del
usuario y que han sido aceptados.
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(@n€s o

U OF ANRALLTR
= Inicio » Intercambio Registral

[Entrada |[Aceptados | Refrescar  Biisqueda Avanzada  Volver

Nimero de Registro FechadeRegistro ¢ Entidsd deOrigen % Unidadde Origen % Estado Eecha d i e D 4 Nimero de Registro Original Usuarie ¢

201410000000043 28-08-2014 12:00 000001228 E00003901 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000070 110110084 CMPUSER @
201410000000046 28-08-2014 12:01 000001228 E00003901 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000073 110110072 CMPUSER @
201410000000045 28-08-2014 12:02 000001228 E00003501 ACEPTADOD 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000076 110110083 CMPUSER @
201410000000052 28-08-2014 12:03 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000079 110110086 CMPUSER @
201410000000088 28-08-2014 17:01 000001228 E00003501 ACEPTADOD 28-08-2014 12:31 000001228_14_00000084 110110103 CMPUSER @
201410000000101 18-09-2014 10:28 000001228 E00003901 ACEPTADO 28-08-2014 13:34 000001228_14_00000111 110110035 CMPUSER @
201710000001445 11-12-2017 16:22 000002741 101181113 ACEPTADO 18-03-2017 13:11 000002741_14_00000130 110110127 BLIMEA @
201710000001275 19-10-2017 17:03 000002741 LA1000323 ACEPTADO 18-10-2017 18:01 000002741_14_00000045 110110040 BLIMEA @
201710000001414 09-11-2017 17:47 000002741 L01181113 ACEPTADO 18-03-2017 13:10 000002741_14_00000127 110110124 BLIMEA @
201710000001424 14-11-2017 18:32 000002741 L01181113 ACEPTADO 18-03-2017 12:22 000002741_14_00000068 110110063 CMPUSER @

103 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1,2, 3, 4,5, §, 7, & [z/>=]

Sobre estos intercambios registrales no se puediegaeninguna accién. Lo Unico que se puede hagezste
caso es mostrar la informacion de un determinadmi@sregistral.

3.3 Intercambios rechazados

Seleccionando Entrada Rechazados, la aplicacidstrauls intercambios registrales recibidos pooflaina
del usuario y que han sido rechazados.

(@n€s o

U OF ANRALLTR
= Inicio » Intercambio Registral

[Entrada v|[Rechazados /| Refrescar| | Bisqueda Avanzada  Velver

ID Intercambio 4  Entided de Origen 4 Unidad de Origen ¢ Estado 4 Fecha de Estado Fecha de Intercambio Usuarie % Comentarios ¢
000002741_14_00000087 000002741 L01181113 RECHAZADO 09-05-2017 09:53 18-03-2017 12:31 BLIMEA NO LO QUIERO [ )=
000002741_14_00000009 000002741 L01181113 RECHAZADO 16-01-2018 17:57 18-03-2017 11:10 BLIMEA Pruebas rechazo [ ]|
000001228_14_00000080 000001228 E00003901 RECHAZADO 29-08-2014 09:47 28-08-2014 12:16 CMPUSER Rechazo por el motivo que sea @ E
000002741_14_00000072 000002741 L01181113 RECHAZADO 08-05-2017 10:16 18-03-2017 12:23 BLIMEA rechazo [ )]
000002741_14_00000058 000002741 L01181113 RECHAZADO 17-05-2017 13:10 18-03-2017 12:16 BLIMEA rechazo ()=
000001228_14_00000108 000001228 E00003901 RECHAZADO 01-08-2014 12:17 26-08-2014 13:34 CMPUSER NO TIENE DOCUMENTACIAN [ )=
000002741_14_00000070 000002741 L01181113 RECHAZADO 08-05-2017 09:58 18-03-2017 12:23 BLIMEA motive (=)

7 intercambios encontrados, mostrando todos los intercambios

Para cada intercambio se muestra el motivo debmechn el campo Comentarios.

Sobre estos intercambios registrales no se puadizareninguna accion. Solo se puede mostrar tanmdcion
del mismo, o bien consultar la traza de intercamégistral, que nos permite ver los distintos estgubr los que
ha pasado un intercambio registral, y si estedgatio correctamente a su destino o se ha prodailgjdo error.

3.4 Intercambios reenviados

Seleccionando Entrada Reenviados, se pueden candtintercambios registrales recibidos por laimd del
usuario y que han sido enviados a otro destino.

e A~

JUNTA OF LA
= Inicio  Intercambio Registral

Refrescar  Bisqueda Avanzada  Volver

1D Intercambio %  Entidad de Origen 4 Unidad de Origen 4  Estado 4  Fechade Estade Facha de Intercambio Usuzrie * Comentarios *
000001228_14_00000212 000001228 E0003901 REENVIADO 30-12-2016 14:23 07-11-2014 17:58 CMPUSER ()=
000002741_14_00000026 000002741 101181113 REENVIADO 19-04-2017 13:02 18-03-2017 11:18 CMPUSER OBSERV. REENVIO [ )=
000002741_14_00000060 000002741 101181113 REENVIADO 24-04-2017 13:33 18-03-2017 12:16 REGUSER1 vhj ()|
000001228_14_00000085 000001228 E00003901 REENVIADO 25-08-2014 09:48 28-08-2014 12:31 CMPUSER ObservaciAan de rechazo @E
000002741_14_00000016 000002741 L01181113 REENVIADO 12-05-2017 12:53 18-03-2017 11:15 BLIMEA reenvio [ )=
000002741_14_00000063 000002741 101181113 REENVIADO 17-05-2017 13:51 18-03-2017 12:17 BLIMEA reenvio ()]
000002741_14_00000172 000002741 101181113 REENVIADO 14-06-2017 11:31 18-03-2017 14:07 BLIMEA reenvio prueba [ )=
000002741_14_00000156 000002741 REENVIADO 14-06-2017 15:56 18-03-2017 13:48 BLIMEA reenviar [ )=
000002741_14_00000280 000002741 101181113 REENVIADO 14-06-2017 16:34 14-06-2017 16:31 BLIMEA reenvio @ E
000002741_14_00000281 000002741 L01181113 REENVIADO 15-06-2017 10:48 14-06-2017 16:40 BLIMEA reenvio prueba [ )]

30 intercambios encontradas, mostrando 1 de 10.
[Primera/anterior] 1, 2, 3 [=/>>]

Sobre estos intercambios registrales no se puadizareninguna accion. Solo se puede mostrar tanmdcion
del mismo, o bien consultar la traza de intercaméggstral, que nos permite ver los distintos estgmbr los que
ha pasado un intercambio registral, y si estedgatlo correctamente a su destino o se ha prodalgjdo error.
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4 Busquedas en bandeja de entrada

Pulsando en el boton BuUsqueda avanzada de la bamgejentrada nos permite realizar busquedas de
intercambios registrales introduciendo varios dote

G ~

JUNTA OE APRALLEIA

= Tnicic » Intercambio Registral

[Entrada v|[Pendiontes /| Refrescar | Bisqueda Avanzada || Volver

@ Aceptar 0 Reenviar (@ Rechazar
[ Seleccionar Todos [ | Quitar Seleccién

Se puede indicar la bandeja sobre la que se desearb el estado de los intercambios y el ideatiiic de
intercambio.

s ~

JUNTA OE APRALLCIA

Bisqueda Simple Volver

Qauscar  Limpiar

Bandeja: Estado:
i |
@ Aceptar Y Reenviar (2 Rechazar
[ seleccionar Todos [ Quitar Seleccion
3 Facha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 3 6n Fisica Estado £ Fecha de Estado
O 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:47 @
|:| 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 @
(] 110110143 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:28 @
D 110110147 03-10-2014 14:25 ENTRADA Complementaria PENDIENTE 18-03-2017 13:31 @
D 110130158 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:50 @
O 110110163 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 13:54 [}
|:| 110110173 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:07 @
O 110110187 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 14:18 [}
|:| 110110235 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 15:25 @
D 110110248 03-10-2014 12:15 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 15:48 @
79 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10. v
[Primera/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 [z/22]
< >

Al pulsar en Buscar apareceran aquellos intercasnfpi® cumplan todos los criterios de busqueda gumais
introducido. Dependiendo de los intercambios eredios y del estado de los mismos, pueden apareterds
para realizar determinadas acciones sobre ellos.

Para “cerrar” la busqueda avanzada se pulsarapartia superior en “Blsqueda Simple”.

14

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00



A Consejeria de Hacienda y @ries: Recepcion de intercambios
/ A \ Administracion Publica registrales
JUNTA DF ANDRLUCR | Direccion General de Politica Manual de usuario r I 6//5

Digital f—

5 \Ver los datos de un intercambio registral desde el formulario de registro

Cuando se acepta un intercambio registral se gemeragistro en el libro de entrada. En el formuolde dicho
registro, seleccionando “Historial de intercambiegRtral” se puede ver informacion del intercamieigistral y
el estado en el que se encuentra.

5.1 Informacién del intercambio registral

Si en el formulario de registro se pulsa en el hdHfistorial de intercambio registral” aparece igusente.

[ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] Ayuda
M 4 11de12 b M

&l EnTRADA - 213730

Historial del Intercambio Registral de Salida

mbio Registral Eechalds Oficina  Tipo de Origen  Entidad de Destino Unidad de Destino Estado  Fecha de Estado Mas  Trazas
Intercambio informacién
.0p TEST Libro de 000002741 - REGISTRO GENERAL DEL LO1181113 - Ayuntamiento de .. 17/01/18 p
Datos Firmados 17/01/18 17:02 (cop entrada AYUNTAMIENTO DE JUN Jun Enviado 37202 ] B

Documente
ial de Distribucid
al de Modificaciones

L] Historial de Intercambio R|

8 Registros asociados

Se puede ver la fecha en la que se realiz6 elcantdsio registral, la oficina, el libro en que smatend el
registro, la entidad registral y unidad de tranitaalestino del intercambio registral, el estadomiemo y la
fecha de cambio de estado. Ademas, aparece un b informacién” que al pulsarlo muestra toda la
informacion del intercambio registral. Esta aparenetres apartados: Informacién del registro, tgados y
Anexos relacionados con el expediente.

Informacion del registro

Identificador del 000002061_18_00000613

intercambio

Num. Expediente Inicial: Num. Registro: 201810000000014

Resumen: PRUEBAS DE INTERCAMBIO REGISTRAL

Tipo de registro: ENTRADA Fecha de recepcion: Fecha de envio: 17/01/18
17:02

Fecha del registro: 17/01/18 17:06 Fecha del registro 17/01/18 17:06

inicial:

Cadigo Entidad Registral 000002061 Entidad Registral REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE

Origen: Origen: SORIA

Cddigo Entidad Registral 000002061 Entidad Registral REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE

Inicial: Inicio: SORIA

Cédigo Unidad Tramitacién Unidad Tramitacion

Origen: Origen:

Cddigo Entidad Registral 000002741 Entidad Registral REGISTRO GEMERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN

Destino: Destino:

Codigo Unidad Tramitacién 101181113 Unidad Tramitacion Ayuntamiento de Jun

Destino: Destino:

Nimero de Registro 201810000000014

Original:

Tipo de transporte: Niimero de transporte:

Nombre de usuario: BLIMEA BLIMEA BLIMEA

Contacto de usuario: Teléfono: 954678123 Email: novale@juntadeandalucia.es

Aplicacion: arie

Documentacién fisica: Acompafia documentacidn fisica requerida

Observaciones apunte:

Interesados

Informacion del interesado:

Tipo de Documento: NIF Nimero de Documento: 30000000L

Nombre: FEDERICO Primer Apellido: FERNANDEZ Segundo LEON

Apeliido:
Pafs: Espafia Provincia: Sevilla Municipio: Sevilla
codigo de Pais: 724 Codigo de Provincia: 41 Codigo de 0017
Municipio:

Direccién: Avenida de la Republica Argentina, 2 - 12 C Cddigo Postal: 41500

Correo electrénico: Teléfono:

Direccion electrénica: Canal preferente de Direccion Postal

comunicacion:

Observaciones:

Anexos relacionados con el expediente:

Nombre del fichero: FirmaDatosRegistro 201810000000014.xsia0bservaciones:

Tipo de documento: Fichero técnico interno validez legal: Original

Nombre del fichero: JustificanteReqistro 201810000000014.pdf Observaciones:

Tipo de documento: Documento adjunto al formulario Validez legal: Original

Firma del fichero: JustificanteRegistro 201810000000014.pdf
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Pulsando sobre los enlaces que aparecen
correspondientes.

5.2 Trazas de intercambio registral

@ries: Recepcion de intercambios
registrales

Manual de usuario rlé//S.

en eladgpade Anexos se podrian ver los documentos

En la ventana de “Historial de intercambio regl$@parece un botén Trazas, que permite ver todegs$tados
por los que ha ido pasando un intercambio registral

[ENTRADA || Maximizar

Cerrar [F10] Ayuda

[ M4 11de12 b M |

E ENTRADA - 213730
B Datos
B3 1ntercambio Registral
E @ Anexos
Datos Firmados
Documento
Bl istorial de Distribucion
B historial de Modificaciones

Ell Historial de Intercambio R

I Registros asociados

Historial del Intercambio Registral de Salida

Fecha de

Intercambio Oficina

TEST Libro de

17/01/1817:02 (oo el

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r00

Tipo de Origen  Entidad de Destino

000002741 - REGISTRO GENERAL DEL
AYUNTAMIENTO DE JUN Jun

Unidad de Destino Estado Fecha de Estado Trazas

Mas
informacion

L01181113 - Ayuntamiento de ¢ 0 i;-l:zllm @
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