Junta de Andalucia

Manual de usuario

Model@

Versién: v01r00

Fecha: 21/09/2023

Queda prohibido cualquier tipo de explotacidn y, en particular, la reproduccién, distribucion,
comunicacion publica y/o transformacidn, total o parcial, por cualquier medio, de este
documento sin el previo consentimiento expreso y por escrito de la Junta de Andalucia.




Junta de Andalucia

Agencia Digital de Andalucia

Model@

Manual de usuario

HOJA DE CONTROL

Titulo Model@

Entregable Manual de usuario

Nombre del Fichero TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt

Autor UTE
Version/Edicion v01r00 Fecha Version
Aprobado por ADA Fecha Aprobacion
N° Total Paginas
REGISTRO DE CAMBIOS
s . R .
Version Causa del cambio esponsal?le detl Area
cambio
v01r00 Version inicial UTE Sv. Informatica
CONTROL DE DISTRIBUCION
Nombre y Apellidos Cargo
Juan Luis Ceada Ramos Subdirector
Manuel Escobar Montes Jefe de Servicio
José Andrés Garcia Romero de la Osa Técnico
Almudena Lépez Maraver Directora de Proyecto
Ignacio Gordillo Diaz Jefe de proyecto
Juan Carlos Gémez De Tejada Diaz Consultor

21/09/2023

80

Fecha del
cambio

21/09/2023

Area
Servicios Digitales y
Analitica de Datos
Administracion Digital
Gabinete Estratégico
PMO
UTE

UTE

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt

Pagina 2 de 80




Junta de Andalucia

Agencia Digital de Andalucia

Model@

Manual de usuario

iNDICE

1 INTRODUGCCION ..ttt seeesesesesesesesessssssssesssesesesssesasesasasassasasasasasasasasacasas

1.1 OB OO0ttt iieiiiiiiiiiiiiitetieintteeieintteteateeesenneeesaanntesssanneessanneesannntessannsesssnnnnesaan

1.2 AlCANCE ittt iiiiie ettt e ittt esenaeeeeeneeeeaasseessanteesannnesesannsessannnsessnnnsessannnssesnn

2 VISION GENERAL..c.eitieieitieieieieieieseseseseseseseesesssesssssesesasesasasasasasasasasasasasasasasasasasaes

3 DIAGRAMA DE DEFINICION DE PROCEDIMIENTOS ..o,

3.1 ELMOdo de trabajO. .. iceeeiiiiiniiiiiiniiiiiieeeiiiineeeiisnreeieineesesnnneeeesnnseeesnnneesns

3.2 Gestién de una definicion de procedimiento.....cecceeerieieeeeerieeeeeceneenees

3.2.1 Crear una nueva definicidén de procedimientO....cooeeeeierierinenierineses

3.2.2 Cambiar las propiedades de una definicién de procedimiento

3.2.3 Abrir una definicién de procedimiento existente......coeeeeeeneeneeeneeenss

3.2.3.1 Histdrico de ficheros abiertos o utilizados recientemente.........

3.2.3.2 Apertura de ficheros mediante arrastre.....ccooceeeeeiesiiesieiinesnnen.

3.2.4 Guardar una definicién de procedimiento....cccoueeeeeerisiieiiceereraes

3.2.5 Limpiar un diagrama de definicién de procedimiento......coceeeveeurene.

3.2.6 Validar y Cerrar una definicién de procedimiento......coceeneenieneennees

3.3 Creacién de gréficos de definicidn de procedimiento.....ccccceeeeiveenenee.ee.

3.3.1 Trabajando con graficos de fase.....cooeisieeiieieieieeirseeeeseseeeeesecaneannas

3.3.1.1 Creacidn interactiva de graficos de fase....oeeeeeeceeeeeeieeeeernne

3.3.1.2 Establecimiento de la metafase por defecto.....ccceeeneiiiinnennnnene,

3.3.1.3 Definicion de colores para las metafases.....ocooeeeeeeieeieiseerennenes

3.3.1.4 Propiedades del grafico de fase....ccounieieisseiiierieeeseerisreancsneanes

3.3.1.5 Asignando una metafase a la fase......cooceeiiiineiiiiiieiiiiinieiiiiiiiianns

3.3.1.6 Editando el nombre de 1a fase.....coccueeiiiiiiiiciiiiiiieieieiiiiesiesnenns

3.3.1.7 Editando las propiedades de [a fase......ccoceeviiiiiiiiiiiisiniisiniisnnnens

3.3.1.8 Eliminando un grafico de fase......coceeisieeiseineiinieeisienisresssnnianeas

3.3.1.9 Ndmero de gréficos asociados a una fase....cccoeeeeescesriseeaecaenee,

3.3.2 Trabajando con graficos de tranSiCiON. .o e eeieeeieeiseeereteeeeeecserennnes

3.3.2.1 GeNEralidades....ccoouiiiuiiiiuiiiiiiiiiiiiiieiiseseinneesneesseessessnsessssnsssnneeas

3.3.2.2 Propiedades del grafico de transSiCion . ...ccceeeeeeeeieeeiieeeeeeeerinaeens

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt

Pagina 3 de 80




s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

3.3.2.3 Validar o invalidar una tranSiCiON....eeeeeeeeereeereieieieieieieitiiitiicciene 16
3.3.2.4 Editando la etiqueta de [a tranSiCioN..eeeeeeeeeeeeieieieieiiiiiiiiceecccce 17
3.3.2.5 Editando las propiedades de transiCioNes.......ceceeeeeereeniicniiieiiciicsiceeeceee 17
3.3.2.6 Eliminando un grafico de transicion.....cecececcciieiiiieiieieiiieiieiiene 17
3.3.2.7 Gestionando acciones, condiciones, avisos y perfiles sobre una transicion........ 17
3.3.2.8 Establecimiento de plazo SIMpPle......ccoceeieneineiiiiciiicicciiceceeccsccsccee 18
3.3.2.9 Estableciendo el nimero maximo de OCUITeNCIas...oeeeeeeeeeenisinieiiiiiiiiiicee 18
3.3.2.10 Modificacidn grafica de extremos de transiCioN..oeeeeeeeeeereiieieiieieee 19
3.3.3 TranSiCioNes NOIMALES. c.ueueeueieeieeiieteesee et 19
3.3.4 TransicioNes de UNMION....cceveeeuereriiieterieiiieet ettt 20
3.3.5 Transiciones de diViSiON...oveueuererereieiiiiiiiiiiitcc e, 20
3.3.6 Trabajando con graficos de inicio y final de procedimiento......ccceeeeiiieieiieenee, 21
3.3.6.1 |nicio de procedimientO. coueeeeeeereenieeeieeiseistieeeeeiet e 21
3.3.6.2 Fin de procedimiento.....c.ueeseeeineinieiiiiiseiiticecseieesceeeee e 21
3.3.7 Trabajando CON EVENTOS. ...ctiuieeisiiiitiiiiet e 21
3.3.7.1 Evento qUe hace Salil....coeeeeeucieeiiieiiiiieiiieiiiicccsccceteccsc e 21
3.3.7.2 Evento que N0 hace Salif...coceeecuieeieiiieiiieicsiiiieciiccsccccec e 22
3.4 Gestion de un grafico de definicion de procedimiento.....cccccccieciiiiiiiiieiciiieee 22
3.4.1 Propiedades del @rafiCO.....cuuerernieieieiiiiiiiiiiiiiiii s, 22
3411 FUENTES. ..ueiuiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiciicii it 23
34.1.2 COlOIES. ettt 23
3.4.1.3 Graficos de fase.....coeoueueiiiiiiiiiiiiiiiii 24
3.4.1.4 Graficos de tranSiCiON .. eeeeereeeeeteieieieieteieieietit e 24
3.4.1.5 Otras opciones GrafiCas.....ceceeueuerereiiieieiiiiiiiiiiteeec e 24
3.4.1.6 MOAO GrafiCas...oooverriiiieiiiiiiiiiiieci e 24
34,17 VariaS. cc i 25
3.4.2 Utilidades de Zoom y desSplazamiento.....e e eeeeeueseeeiieeiiiiiiicsicccceccs e 25
3.4.2.1 ZOOM @ 12 @XEENSION.eucviuieirireriiereieteieieieieteteteteeeeeeeee e 25
3.4.2.2 ACHIVAr ZOOM ..t 25
3.4.2.3 Z00M € VENEANA..teuiureriutieiiineieiitieitiectet ettt 25
34,24 ACEICAN . uiiiuiiiuiiiniiiiiiiniiiii ittt 26

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 4 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

304.2.5 AlEJar . cueieiiiieiiieieteeee ettt e e e e e 26
3.4.2.6 Activar desplazamiento.. ..o eees et 26
3.4.3 Localizacion de elementos GrafiCoS. ..o ueiiiiiiiiiiiiieiiiiiiieieeeeee, 26
3.4.3.1 Localizando graficos de fase.....o.ocececciiiiiiiiiiiiiieeeeiieen 26
3.4.3.2 Localizando graficos de tranSiCion. .o eeeeeeeereeeieieieieiiisieiiiiiiiiieciene 27
3.4.4 Seleccion de elementos GrafiCoS. ..o uieiiiiiiiiiiiiiiiiiees 27
3.4.5 Aplicar patrén de tamafio y de alin@ado..... e cececeeeecseceeieieiiceiiiceeen 27
3.4.6 Trabajando con nodos de Una tranSiCiON. .oe e eerereeeeeieieieiiiiiieieiietiiscse, 27
3.4.6.1 Nodos de inicio y de fin de transSiCion. .....coeeeeeeeeeeeieieiiiiiiiiiiciccccccccne 28
3.4.7 Trabajando con la vista de referenCia.. ... eeeeeeeieeeeiiiiiiieiiiiiiieiecececeecee, 28
3.4.8 Impresion de la definicion del procedimiento.....eeeevererereeereiereieieieieiiiiiiicieene, 29
3.4.9 Exportar la definicion del procedimiento cOmMo UNa iMAZEN..cccieiieiiiiiiiiiiiieeeeen 29
3.4.10 Salida impresa de informes......c.ceeeeiinieiiiiiiiciccsececec e 30
3.4.10.1 Informe de procedimientO.....c.oceeceenisiisiiiiiiiiieieeceieeee e 30
3.4.10.2 Informe guia del procedimiento.. . secsciieiieiiiiiiccecececeeeeeeiene 30
3.5 Definicién de procedimientos sin informacion grafica........ceceececeeeeeeiieieeeiiieieiiicen, 30
3.5.1 Representacion grafico aUtOMATICA. . euewereeeeeieieisiiiiiiiciciccc e, 30
3.5.2 Seleccionar transicion para su pintado aUtOMALICO. ..curriiiiiiiiieieieciece, 31
3.6 ELuso de notas rapidas O POSE [t....c.ccccueiueeiuiiiieiiiiiieiiieieieiieteeteeteeeeseetes st 31
3.7 ToolTips 0 desCripCioNes @M ErgENTES. ...couuuereeiieeiieeiietieit ittt ee e 32
4 MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION ASOCIADA A UNA DEFINICION DE PROCEDIMIENTO............ 34
4.1 GENEralidades. coeeueeeeeeieniiiiiiei i 34
4.1.1 Lista de elementos. .oceeeeeeeeieesieieieiesce e 34
4.1.1.1 Copiar y pegar elementos de [as listas.......ceeeeeeeenenieniiiiieiiiiiciiiiciceee, 35
4.1.1.2 Diferenciacidn gréfica de los elementos de [as liStas.....c.oeveeereierereieiereiiiiinnnen, 35
4.1.1.3 BUSQUEdA @ rE@IStrOS. .vovreriiiiiiiiiiiticictiece e 35
4.1.1.4 Ordenacion de regiStrOS. . ..couueuerseeriteretitiieiiteieieististitt e 36
4.1.2 Propiedades eSPeCifiCas.....c.ceeueueeerereieriiiiiiiiiiiiiiiis e, 36
4.1.3 Botones de Mantenimiento.....cooeeeeesieiiiiisieiiiee e 36
4.1.3. 1 NUEBVO.ceuuiiuniiniiiiiiniiiniiiniiiniiiniiiniiineineiineineiinesinesinesineeineesntentenesnesnesnesnesnessnnneesans 36
4.1.3.2 ElIMINQT ittt 37

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 5 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

4.1.3.3 APlICAN ettt 37
4.1.3.4 CaNCOlAN et 37
4.1.4 Botones qUE NacCen SaAliM..c.ceceeeeueaeeeiiieiiieiisecesteiece et 37
4.1.4.1 SElECCIONAN . .ttt 37
4.1.4.2 COITAN . ecuiieiianiiiiiiiiiiiitiiiist st et et eetestestestestesitesste st esntesntesntessteanteesanneesannneesans 37
4.1.4.3T€CLA ESCAPO. c.vuieiuieieieieitieiiseiiitieet sttt ettt nee e 37
4.2 Entidades gestionNadas. ....ceeeeeeeeeeeuineiiiiieiiieiiiiteccce s 37
4.2.1 ProCedimientOn. . ceeeeseeseeieeeietit i 38
4.2.1.1 DatOS GENEIaAleS..coueieuieuieeiiiiiieieises e 38
4.2.1.2 OFZaNiSMOS. ceueeeentitieeeiiistiseee ittt ettt ettt et et st et es e et eneees 39
4.2.1.3 COMENTANIOS. teeeeeiitiiiseiiitiesee et 40
4.2.1.4 Plantillas del procedimiento.....ceceeeeeeiesesieeiiieiesiceeecsccceeescsccece e 40
4.2.1.5 Ficha del procedimiento.....cceeeeeieneiniiieieiiecieticsccce e 40
4.2.1.6 Normativas del procedimiento.....cc.eeeeieiiisieiiiiiiiiiiieceeeeiccceee, 41
4.2.1.7 Definicion de Plazos......ueeeeeeeveieieeeieiiiiiiiiiicsi e 41
4.2.1.8 Definicion de razones de iNterés......c.uueeeeiesiiiiiisiiiiieisiiiiiciiicicsccne 42
4.2.1.9 Definicion de tipos de certificados. ....cueneernininieiniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiicne 42
4.2.2 MEEAf@SES. oottt 43
4.2.3 FASES...uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt s sne s sne e s 43
4.2.4 TraNSICIONES. .eeueenieieintineiestiaeit ettt ettt et et et s st et et et st et et e e st et et enesieane e 44
4.2.4.1 Gestion de perfiles — PErmMIiSOS....eeeiererereriiieieieeiiieieeeieieeeeceee e 44
4.2.5 TiPOS A€ ACEO. ettt 45
4.2.6 TAraS....ucieueiuiiiuiiiuiiniiiiiiiiieiitiiiteiitiiineiineisneisneisnessneisnessneesnessttesnt et esntesntenssnessneesneennaeesnnnes 45
4.2.6.1 SIMbol0gia aS0CIad@. cveuvrereieiieieieiiiieieii e 45
4.2.7Tip0OS d€ dOCUMENEO. cueutiuieeiieetetiieie ettt 46
4.2.7.1 Propiedades......oceueeeineiniiiiiiiiiiieies e 46
4.2.7.2 Datos adiCioNales. . cceueueauieineeeiiieiiieiiieiietcitec i 47
4.2.7.3 PAITAfOS. cuieieieieieiiiiieiieieeee e 47
4274 Plantillas. . .coeeeeesiiiieiisiisieiiiiise e 48
4.2.7.5 Variables. . .cocceeiesiiiiiiiiiiiicicecc e 48
4.2.7.6 TIPOS € PAZOS.cucuriiririniuiiiiiiiiiiiititiicciseec sttt 48

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 6 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

4.2.8 BlOQUES. ..ttt 49
4.2.9 ACCIONES. ..cuiiutiiiiiite ittt et s st e st s e et e s e s 49
4.2.10 CONAICIONES. .ueuteeiuieeiiiitieestietee ittt ettt ettt et st et cat et esneene e enenees 50
4.2.10.1 Generacion de expresiones COMPLEJAS. .cuereiiiiiiririiiiiieieeeeeieeeaen, 50
42,11 AVISOS. ettt 51
4.2.12 Tip0S de PAITafOS. ..ccesreeeereeiieieeieiiiestsss et 51
4.2.13 Variables. . .ccoueeeuiieiisiiiitiiiiieiiee e 51
4.2.14 Plantillas...coeoeeeeesiiiiiiiisii i 52
4.2.15 PArAMETIOS. cocuteeiiiiiiiieetcee ettt 52
4.2.16 Perfiles de USUAIO. c.eeueeuieiiieieeiitiiiieieiee et 53
4.2.17 Selector de plantillas OffiCe.....ceeueiienieiiiiiiiiiiiiiiiiisiieiiecieceeceeee 53
5 GESTION DE TAREAS ..ottt sssssssnsensnssssnsnnnas 54
5.1 Tareas €N faS@. e uuiiiiiieiiitiiiiie i 54
5.2 Tareas en fase del procedimientO.....cueceeeesiniiieiiiseiitiieeieeeee e, 55
5.2.1 Propiedades. ccoueteiieiiiiiiiiie e 56
5.2.2 Acciones / Condiciones / Avisos / Perfiles / Razones INterés.........cooouceccrnesccecenenccenneen 56
5.2.3 Plazo SIMPLE..cceuiieeiieeiiieieiiieiiieiisiese ettt 56
6 IMPORTACION DE ENTIDADES DEL SISTEMA..oocoiieieieiieieines 58
7 MODULOS REUTILIZABLES oottt 59
7.1 Nuevo MOdUlo reUtilizable. . oc e e et 59
7.2 Eliminar mOdulo reutilizable........eeicesereeeeiiiieiiiiiieeeeiieecceee e, 59
7.3 Asociar un médulo reutilizable a la definicion del procedimiento......oceceveveeccecereeeiereeeninenee. 59
7.4 Médulos reutilizables editables / N0 €ditables......ovvcriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicieee 59
8 GRAFICAS. .o 61
9 INSTALACION Y EJECUCION oottt 62
10 BIBLIOGRAFIAY REFERENCIAS ..ottt saeceeeeresencneans 63

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 7 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

1 INTRODUCCION

1.1 Objeto

Este manual tiene como objetivo ofrecer un soporte de ayuda al usuario de Model@, detallando las
utilidades y posibilidades que ofrece la aplicacion.

Model@ es una herramienta desarrollada integramente en Java que permite al usuario crear
graficamente, gestionar y mantener, fuera de linea, diagramas de definiciéon de procedimiento,
pudiendo incorporary generar definiciones de procedimiento que sigan el estandar w@ndA.

Se puede considerar Model@ como una aplicacion de caracter esencialmente grafico, pero no debe
olvidarse que también incluye las funcionalidades de edicion alfanumérica necesarias para la
gestion y mantenimiento de los atributos que definen los procedimientos.

1.2 Alcance

Este documento se encuentra dirigido a:
e Direccidn de Proyecto.

e Elcolectivo de usuarios y desarrolladores de sistemas que usan Trew@.
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2 VISION GENERAL

Model@ pretende ser una herramienta de ayuda en el modelado de procedimientos y en su
concepcion se ha orientado a seguir las directrices de modelado que describe el modelo de
referencia w@ndA. En este sentido, Model@ permite:

Identificacion y definiciéon de metafases.
Identificacion y definicion de fases, y representacion grafica de las mismas.

Identificacion y definicion de transiciones, y representacion grafica de las mismas, incluyendo
transiciones normales, de division, de union, de inicio de procedimiento, y eventos que se
pueden producir en el procedimiento, asi como transiciones de fin de médulo reutilizable.

Definicién de perfiles de usuario.
Establecimiento de perfiles en transiciones.

Definicién de tareas de manipulacion de datos, generacion e incorporacion de documentos y
otras.

Definicién de tipos de parrafos, variables y parametros.

Definicién de tareas que deben ser realizadas en cada fase y asignacion de perfiles.
Definicion de acciones, condiciones y avisos.

Definicién de acciones, condiciones y avisos en una transicion.

Definicion de acciones, condiciones y avisos en tareas.

Control de plazos simples y plazos compuestos.

Identificacidn, representacion gréfica y tratamiento de médulos reutilizables.
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3 DIAGRAMA DE DEFINICION DE PROCEDIMIENTOS

3.1 Elmodo de trabajo

Model@ permite trabajar con archivos generados a partir de la versién v0 de Trew@, permitiendo asi
la adaptacion de procedimientos definidos con anterioridad al nuevo modelo de datos.

Model@ trabaja con un archivo con extension xmd de forma que se convierte en un archivo de
proyecto sobre el que se podra ir guardando el trabajo realizado sobre una definicion de
procedimiento hasta que, una vez finalizada la misma, se pueda cerrar generando entonces un
archivo de intercambio con extension xml que serd el que se use realmente en el sistema w@ndA.

3.2 Gestion de una definicion de procedimiento

En la parte izquierda de la barra de herramientas superior se encuentran un grupo de utilidades
destinadas a la gestion de archivos de definicion de procedimiento. En los siguientes apartados se
describen dichas utilidades.

3.2.1 Crear una nueva definicion de procedimiento
Permite iniciar la creacion de un nuevo diagrama de definicion de procedimiento. Al pulsar el botéon

aparecera una pantalla desde la que se podra incluir toda la informacién referente al
procedimiento.

3.2.2 Cambiar las propiedades de una definicion de procedimiento

Teniendo activa una definicion de procedimiento, se podran cambiar o consultar sus propiedades
en cualquier momento accediendo a la opcidén de Propiedades a través del mend Definicion de
procedimiento.
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3.2.3 Abrir una definicion de procedimiento existente

>

Utilidad para abrir una definicion de un procedimiento guardada con anterioridad. Al pulsar el
botén, mediante un didlogo de seleccion se tendra que elegir un fichero (con extension xml, o con
extension xmd) que contenga la informacion referente a la definicion de procedimiento que se desea
abrir.

Al abrir la definicion del procedimiento, el titulo de la aplicacion se actualizara mostrando la ruta y
el fichero de la definicion actualmente en uso, para que, en todo momento, el usuario sepa sobre
que fichero esta trabajando.

3.2.3.1 Historico de ficheros abiertos o utilizados recientemente

En el mend Definicion de procedimiento se muestran ahora los 4 ultimos ficheros a los que el
usuario accedié desde la aplicacién, facilitando asi la localizacién de ficheros recientes y utilizados
sin tener que acceder a ellos desde el método tradicional de exploracion de archivos. Un clic sobre
alguno de estos ficheros mostrados en el menud provoca su apertura y carga en la aplicacion
Model@.

3.2.3.2 Apertura de ficheros mediante arrastre

Desde la version 3 de Model@, la aplicacion esta preparada para abrir ficheros o carpetas mediante
arrastre. Es decir, desde el explorador de ficheros de su sistema podra seleccionar un fichero xml o
xmd (o una carpeta que contenga un fichero de este tipo) y podra arrastrarlo hasta Model@, que
tratara de abrirlo del mismo modo que si se hubiera utilizado la apertura clasica de un diagrama de
definicidon de procedimiento.

3.2.4 Guardar una definicion de procedimiento

=

Utilidad para salvar los cambios realizados en la definicion de procedimiento actual que se esta
desarrollando:

Al utilizar este botdn, se debe seleccionar la ruta e indicar el nombre de un fichero (con extensidon
xmd) donde guardar la informacion referente a la definicién de procedimiento que se desea salvar.

También se podran guardar los cambios estableciendo otro archivo de salida, haciendo uso de la
utilidad Guardar como de la barra de herramientas:
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=

Una vez indicada la ruta y el nombre del fichero, en las siguientes ocasiones que utilicemos la opcion
Guardar no se nos volvera a requerir tal informacion y siempre guardara sobre el fichero y ruta
actual, es decir, el que muestra el titulo de la aplicacion.

3.2.5 Limpiar un diagrama de definicion de procedimiento

E

Utilizando este botén, se podréan eliminar todos los elementos graficos actualmente presentes en
el lienzo. Por precaucion, la aplicacion pedira confirmar la operacion mediante un cuadro de didlogo
estandar.

Nota: Eliminar los elementos graficos del lienzo actual no implica eliminar los distintos elementos
(metafases, fases, transiciones, etc.) asociados a la definicion de procedimiento actual. Esta
opcion Unicamente elimina los gréficos.

3.2.6 Validary Cerrar una definicion de procedimiento

&

Con esta utilidad se podra conocer el estado de preparacion de nuestra definicion de
procedimiento ante un eventual cierre de definicidn para su posterior importacion en un sistema
Trew@. Ademas, el proceso de validacion eliminara aquellos graficos sin fases ni transiciones
asociadas que hayan podido quedar aislados en el diagrama.

e

Con esta utilidad se podra preparar un archivo xml de definicion de procedimiento preparado
para poder importarlo en un sistema Trew@. El usuario podra seleccionar el archivo de salida a
generar de forma que una vez establecido, se pueda disparar el proceso de generacidn. Esta opcion
incluye la anterior, es decir, un cierre de definicién implica una validacion previa de la misma.

En ambos procesos se realizaran algunas validaciones sobre el contenido de la definicion y los
resultados se iran visualizando sobre la tabla de resultados existente en la ventana (que ha sido
ampliada para facilitar su lectura y que ahora incluye filtros para poder visualizar sélo los elementos
de tipo aviso o error), de forma que se pueda tener una idea de como finalizo el proceso y de si es
necesaria tomar alguna medida segln el resultado. La simbologia que aparecera en dicha tabla sera
la siguiente:
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¥ | Inicio del proceso

" | Operacion realizada con

éxito
2y | Aviso
& |Error

El proceso de cierre de la definicion de procedimiento copiara en la ruta de salida todos
aquellos archivos referenciados en la definicion del procedimiento de plantillas, parrafos del
tipo de documento, plantillas de Office asociadas al tipo de documento, etc. Ademas realizara
validacion para asegurar que no se hayan quedado nodos de division sin enlaces a fases finales
establecidas ni transiciones sin grafico asociado y se comprobara que transiciones y tareas tengan
asociados sus correspondientes perfiles.

Cuando un archivo no haya podido ser copiado del origen al destino, se informara de la incidencia, y
en todo caso el proceso lo intentara localizar tanto en la ruta de trabajo actual de la definicion del
procedimiento (alli donde esté el archivo xmd) como en la ruta de destino.

Se recomienda revisar en todo caso los archivos exportados junto con la definicion sobre todo
en caso de que se hayan producido avisos o errores.

Nota: Existe la opcidon de compresidn de archivos al cerrar la definicidn.

Nota: Todos los archivos que se asocien a una definicién de procedimiento quedaran referenciados
a la ruta local del equipo donde se esté realizando la definicion.
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3.3 Creacion de graficos de definicion de procedimiento

3.3.1 Trabajando con graficos de fase

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se accede a la pantalla de
mantenimiento de fases, donde se podra seleccionar una o varias fases para representarlas
graficamente mediante un grafico en el lienzo. Es decir, la diferencia entre acceder a la pantalla
de mantenimiento de fases mediante este boton y no mediante el men( de Mantenimiento de
Informacion - Fases es que este boton permite incluir un grafico para la fase que se seleccione en la
pantalla de mantenimiento.

3.3.1.1 Creacion interactiva de graficos de fase

>

Pulsando esta opcién de la barra de herramientas, se activa la creacién de graficos de fase de
forma interactiva: En este modo, el usuario podra crear graficos de fase pulsando sobre el area de
visualizacion con el botén izquierdo del ratén. En cada clic de raton se ira creando un nuevo grafico
de fase con nombre de fase por defecto (se va incrementando a medida que se van creando) y
asociandole una metafase por defecto que puede ser configurada por el usuario.

3.3.1.2 Establecimiento de la metafase por defecto

Si no existen metafases por defecto, la utilidad para la creacién interactiva de graficos de fase creara
una metafase por defecto: "Metafase 1" que posteriormente podra ser editada para modificar sus
propiedades a través del mantenimiento de metafases.

Para realizar el establecimiento de la metafase por defecto, tan sélo deberd marcar la casilla
metafase por defecto en la metafase que desee, en la pantalla de Mantenimiento de Informacion -
Metafases.

Nota: la actual metafase por defecto aparecera con letras negritas en la lista.
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3.3.1.3 Definicion de colores para las metafases

Desde la pantalla de Mantenimiento de Informacion - Metafases el usuario puede establecer un color
por defecto con el que se visualizaran los graficos de fase asociados a una misma metafase, de
forma que estos se vean con la misma representacion en el grafico.

Nota: Esta definicion de color afecta a todas las fases de la misma metafase. Si se desea modificar el
color de alguna fase en concreto para distinguirla de las demas, se puede modificar el color de la
misma a través del menu de propiedades de la fase.

3.3.1.4 Propiedades del grafico de fase

¥ Mostrar metafase

Color de fondo: i]

Color del texto: - i]

Ry

Aplicar Cancelar

Pulsando con el botén derecho del raton sobre un grafico de fase, se podrd acceder a la opcién de
Propiedades del grdfico. De esta forma el usuario podra establecer algunas caracteristicas asociadas
al grafico actual seleccionado.

Estan habilitadas las siguientes opciones:

Mostrar metafase: Por defecto aparece activa. Su desactivacion provoca que desaparezca la
informacion del nombre de la metafase en el grafico de fase. Su activacion vuelve a hacer que
aparezca el nombre de la metafase sobre el grafico de fase.

Color de caja: Pulsando sobre el correspondiente recuadro coloreado, se puede establecer el
color de caja por defecto para el grafico de fase. Este color establecido prevalece sobre el color
asociado a la metafase, por lo que si se quiere volver a mostrar el grafico con el color de
metafase, se tendra que desasociar previamente el color seleccionado en el grafico desde esta
misma pantalla.

Color de texto: Pulsando sobre el correspondiente recuadro coloreado, se puede establecer el
color de caja por defecto para el grafico de fase. Este color establecido prevalece sobre el color
asociado a la metafase, por lo que si se quiere volver a mostrar el grafico con el color de
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metafase, se tendra que desasociar previamente el color seleccionado en el grafico desde esta
misma pantalla.

3.3.1.5 Asignando una metafase a la fase

Pulsando con el botdn derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcién de
Asignar metafase. De esta forma el usuario podra establecer la metafase para la fase asociada al
grafico actual seleccionado. Esto es aplicable a un conjunto de graficos de fase seleccionados.

3.3.1.6 Editando el nombre de la fase

Haciendo doble clic sobre un grafico de fase se habilita la edicidén del nombre de la fase, de forma
que se puede modificar directamente a través del grafico. Pulsando la tecla Enter se confirmara el
nuevo nombre.

3.3.1.7 Editando las propiedades de la fase

Pulsando con el botén derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcién de
Propiedades. De esta forma el usuario podra editar las propiedades de las fases seleccionadas,
permitiéndose su modificacion.

Ademas, se puede acceder a las propiedades mediante la pulsacion de la tecla Enter, sin tener que
acceder desde el menu contextual.

3.3.1.8 Eliminando un grafico de fase

Pulsando con el botén derecho del ratéon sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcidn
Eliminar. De esta forma el usuario podra eliminar un grafico de fase.

Eliminando grafico de fase x|

[" Eliminar ademas |a fase asociads

[" Eliminar ademas las transiciones asociadas

A ™

Eliminar Cancelar

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 16 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

A la hora de eliminar un gréfico de fase se permitira eliminar la fase asociada si ésta ya no tuviese
utilidad. Igualmente se podran eliminar las transiciones en las que aparece involucrada la fase
que se va a eliminar. Para esto el usuario activara las casillas correspondientes en la ventana que le
aparecera a la hora de eliminar el grafico de fase.

Se ha habilitado la eliminacién multiple, de modo que el usuario podra seleccionar varios graficos
y proceder a su eliminacion, mostrandose sélo una vez la pantalla de propiedades de la eliminacién.
Al confirmar, se procedera a eliminar todos los graficos seleccionados basandose en las opciones de
eliminacion determinadas por el usuario en el didlogo, aplicando dichas opciones a aquellos
graficos que las permitan.

Se puede acceder a la opcién de eliminacién mediante la pulsacién de la tecla Suprimir, sin tener
que acceder desde el menu contextual.

3.3.1.9 Numero de graficos asociados a una fase

En la esquina superior izquierda de los graficos de fase se muestra el nimero de graficos
asociados a dicha fase en el procedimiento activo, siempre y cuando este niimero sea mayor a 1. En
el siguiente grafico de ejemplo, el nimero 2 mostrado en la esquina superior izquierda, nos esta
informando de la existencia de dos graficos asociados a la fase Revision Previa en el procedimiento
activo.

RECOGIDA DE DATOS

2]

REVISION PREVIA
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3.3.2 Trabajando con graficos de transicion

3.3.2.1 Generalidades

La gestion de los graficos de transicion difiere considerablemente de la gestion de los graficos
de fase.

Mientras que los graficos de fase se crean partiendo de fases ya existentes, la creacion de graficos de
transicion supone el camino inverso, es decir, el inico modo para dar de alta una transicion sera
creandola previamente de forma grafica. Desde la v2.4.0 existe la creacion rapida de graficos de
transicion, para ello sélo hay que tener presionada la tecla Control cuando se haga el doble clic de
cierre del grafico, con ello se indicaran valores por defecto en los atributos obligatorios. Dichos
valores podran ser editados con posterioridad.

3.3.2.2 Propiedades del grafico de transicion

¥ Mostrar direccion

Color de linea; -
Color de texto; -

Aplicar Cancelar

Pulsando con el botén derecho del ratén sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra
acceder a la opcién de Propiedades del grdfico. De esta forma el usuario podra establecer algunas
caracteristicas asociadas al grafico actual seleccionado, pudiendo determinar si desea mostrar la
flecha de direccion y determinar el color de la linea y del texto asociado al grafico de transicion.
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3.3.2.3 Validar o invalidar una transicion

Pulsando con el botén derecho del raton sobre un grafico de transicion, se podra acceder a la
opcidn de Vdlida. De esta forma el usuario podra marcar una transicion como valida (valor por
defecto) o no vélida.

Las transiciones marcadas como No vadlidas apareceran en el diagrama con una linea
discontinua.

3.3.2.4 Editando la etiqueta de la transicion

Haciendo doble clic sobre la etiqueta de un grafico de transicion se habilita la edicién de la
etiqueta de la transicion, de forma que se puede modificar directamente a través del gréfico.
Pulsando Enter al finalizar se provocara la actualizacion del nuevo valor para la etiqueta de la
transicion.

3.3.2.5 Editando las propiedades de transiciones

Pulsando con el botén derecho del raton sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra
acceder a la opcion de Propiedades. De esta forma el usuario podra editar las propiedades de la
transicion seleccionada, permitiéndose su modificacion.

Se puede acceder a las propiedades mediante la pulsacion de la tecla Enter, sin tener que acceder
desde el menu contextual.

3.3.2.6 Eliminando un grafico de transicion

Eliminando grafico de Eransicion x|

[ Eliminar ademas |a ransicion asociads

[T Eliminar ademas la transicidn del procedimiento

x'r:-.[

Eliminar Cancelar

Pulsando con el botén derecho del ratén sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra
acceder a la opcion de Eliminar. De esta forma el usuario podra eliminar un grafico de transicion,
permitiéndose eliminar la transicion asociada (si no se elimina la transicién asociada, siempre se
podra recomponer accediendo a la opcidon de pintado automatico de transicion).

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 19 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

Se ha habilitado la eliminacién multiple, de modo que el usuario podra seleccionar varios graficos
y proceder a su eliminacion, mostrandose sélo una vez la pantalla de propiedades de la eliminacién.
Al confirmar, se procedera a eliminar todos los graficos seleccionados basandose en las opciones de
eliminacion determinadas por el usuario en el didlogo, aplicando dichas opciones a aquellos
graficos que las permitan.

Se puede acceder a la opcidn de eliminacion mediante la pulsacion de la tecla Suprimir, sin tener
que acceder desde el menu contextual.

3.3.2.7 Gestionando acciones, condiciones, avisos y perfiles sobre una transicion

Pulsando con el boton derecho del ratén sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra
acceder a las opciones de Acciones, Condiciones, Avisos y Perfiles de forma que el usuario podra
establecer condiciones, acciones, avisos y perfiles sobre la transicidon actual seleccionada.

Graficamente las transiciones mostraran un grafico asociado indicando si tienen o no acciones,
condiciones, avisos y perfiles asociados:

%4 | Acciones

;Z; Condiciones
L\ Avisos
€2 |periites | [Pl

perfiles

La visualizacion de los iconos de acciones, condiciones, avisos y perfiles en transicién se puede
gestionar a través de las opciones Mostrar grdficos de acciones, Mostrar grdficos de condiciones,
Mostrar grdficos de avisos y Mostrar grdficos de perfiles del ment de Configuracion de la aplicacion.
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3.3.2.8 Establecimiento de plazo simple

Pulsando con el botén derecho del ratén sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra
acceder a la opcion Plazo simple, desde la que el usuario podra establecer el plazo sobre la fase
cuando se entre en la misma desde la transicion actual. Los atributos que componen un plazo
simple son:

Unidad Unidad en la que se mide en plazo simple (dias, meses o afios).
Unidades NUmero de unidades de la unidad indicada en el atributo anterior.
Descripcion Descripcion del plazo simple.

Transicion que se invoca en caso de que se venza el cumplimiento de dicho
Transicion que | plazo simple. Las transiciones que el usuario podra seleccionar son,
provoca ademas de los eventos, aquellas que tengan su origen en la fase actual de

inicio de la transicién.

3.3.2.9 Estableciendo el numero maximo de ocurrencias

Maximo de ocurrencias
[ &) &)

Mediante clic con el boton derecho del ratén sobre los graficos de transicion se puede acceder a
la opcidn para el establecimiento del nimero maximo de ocurrencias permitida para una transicion,
es decir, el nUmero maximo de veces que se puede dar la transicion en la tramitacion.

Para asignar un valor al nimero de ocurrencias se introducira un valor en la casilla de edicidon y se
pulsara el botén de confirmacién. Para desasociar un valor asignado previamente se pulsara el
botén marcado con el aspa rojo.

Si asi estuviere marcado en las propiedades del grafico, los graficos de transicion afiadiran como
sufijo de la etiqueta de transicion el nimero maximo de ocurrencias para esa transicion, de
modo que se pueda consultar este dato de forma gréfica y rapida:

Etiqueta_De_Transicion <<N°_Ocurrencias>>
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3.3.2.10Modificacion grafica de extremos de transicion

El extremo grafico inicial y final de un grafico de transicion ya existente puede ser modificado
de modo semigrafico utilizando el menu contextual del grafico de transicion (clic con el boton
derecho sobre el grafico de transicion) y seleccionando Cambiar extremo inicial o Cambiar extremo

final.

No obstante, al modificar el extremo inicial o final de una transicion tenemos que tener en cuenta
las combinaciones soportadas, ya que no todos los graficos del diagrama son extremos validos
para nuestra transicion y ello viene determinado por el tipo de transicién que estamos modificando.

La siguiente tabla muestra las combinaciones validas, estableciendo para cada tipo de transicion
sus nuevos posibles extremos graficos. La columna de la izquierda muestra el tipo de transicion, la
columna central mostrara los posibles extremos iniciales validos para ese tipo de transicion, y la
columna de la derecha muestra los posibles extremos finales validos para ese tipo de transicion:

Extremo Inicial valido

Extremo final valido

Normal

Grafico de fase

Gréfico de fase

Grafico de unidn

Division

[Fase] > (D)

Gréfico de fase

No se puede modificar

Division

(D) > [ Fase]

No se puede modificar

Gréfico de fase

Unidn

[Fase] = (V)

Gréfico de fase

Gréfico de fase

Gréfico de unién

Unidn
(U) > [Fase]

No se puede modificar

Gréfico de fase

Eventos

No se puede modificar

Gréfico de fase

Inicio de
procedimiento

No se puede modificar

Gréfico de fase

Fin de procedimiento

Gréfico de fase

No se puede modificar
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3.3.3 Transiciones normales

Mediante esta opcién, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos
asociados a transiciones de tipo normal.

Para crear una transicion de este tipo:
e Activarlaopcion.

e Hacer clic con el botdn izquierdo en la fase que se desea asignar como fase inicial de la
transicion.

e Finalmente, terminar con un doble clic de ratdn en la fase que se quiere asignar como fase final
de la transicion.

3.3.4 Transiciones de union

1++\‘_-I-|3
Mediante esta opcidn, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos

asociados a transiciones de tipo union.

Para crear una transicion de este tipo:
e Activarlaopcion.

e Hacer clic con el botén izquierdo del raton en la zona del lienzo donde se desea crear el nodo de
union.
e Enlazar el nodo de unién con la fase de destino mediante un doble clic en la fase seleccionada.

e Activar la opcion para crear transiciones de tipo normal.

e Enlazar tantas fases iniciales (clic en la fase elegida) al nodo de union creado (doble clic en el
nodo) como sean necesarias.
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3.3.5 Transiciones de division

-2

Mediante esta opcidn, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos
asociados a transiciones de tipo division.

Para crear una transicion de este tipo:

Activar la opcion.

Hacer clic con el boton izquierdo del ratén en la fase que se desea asignar como fase inicial de la
transicion.

Hacer clic con el botdn izquierdo del ratén en la zona del lienzo donde se quiere crear el nodo de
division.
Activar la opcion para crear transiciones de tipo normal.

Enlazar el nodo de division (clic en el nodo) con tantas fases finales (doble clic sobre la fase
elegida) como sean necesarias.
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3.3.6 Trabajando con graficos de inicio y final de procedimiento

3.3.6.1 Inicio de procedimiento

+ E.
Mediante esta opcidn, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos

asociados a transiciones del tipo inicio de procedimiento.

Para crear una transicion de este tipo:
e Activarlaopcion.

e Hacer clic con el botén izquierdo del ratén en la zona del lienzo donde se desee crear el nodo de
inicio.

e Terminar con un doble clic sobre la fase seleccionada como destino.

3.3.6.2 Fin de procedimiento

il

Mediante esta opcidn, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos
asociados a transiciones del tipo fin de procedimiento.

Para crear una transicion de este tipo:
e Activarlaopcion.

e Hacer clic con el botén izquierdo del raton sobre la fase seleccionada como origen.
e Terminar con un doble clic sobre la zona del lienzo donde se desee crear nuestro nodo de

finalizacion.

Nota: Este tipo de graficos tiene sentido en los mddulos reutilizables.
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3.3.7 Trabajando con eventos

3.3.7.1 Evento que hace salir

®

k|

Mediante esta opcidn, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos
asociados a transiciones del tipo evento que hace salir (Aquellos que hacen terminar la fase o
fases actuales que se estan tratando en el procedimiento, enviando al expediente a una nueva fase).

Para crear una transicion de este tipo:
e Activarlaopcion.

e Hacer clic con el botén izquierdo del raton sobre la zona del lienzo donde se desee crear el nodo
de evento que hace salir.

e Terminar con un doble clic sobre la fase seleccionada como destino.

3.3.7.2 Evento que no hace salir

SN

b

Mediante esta opcidn, disponible en la barra de herramientas lateral, se puede crear graficos
asociados a transiciones del tipo evento que no hace salir (Aquellos que no hacen terminar la fase
o fases actuales).

Para crear una transicion de este tipo:
e Activar laopcion.

e Hacer clic con el botén izquierdo del ratén sobre la zona del lienzo donde quiere crear nuestro
nodo de evento que no hace salir.

e Terminar con un doble clic sobre la fase seleccionada como destino.
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3.4 Gestion de un grafico de definicion de procedimiento

3.4.1 Propiedades del grafico

En el menu Configuracion -> Propiedades del grdfico podremos gestionar propiedades del grafico
desde una pantalla como ésta:

- =

Fuertes | Colores | Gréficos de fase | Graficos de transicion | Gtras opciones graficas | Modo Graficas | Varias |

ﬁ._—; ¥ Mostrar graficos de perfiles en caso de que ... Iﬁrrbucstam __:J
ﬁ.r W Mostrar graficos de acciones

&) W Mostrar graficos de condiclones

/Y F Mostrar graficos de avisos

F Mostrar N9 maximo de posibles repeticionss para las transiciones en el procedimiento

™ Mostrar informacion adicional de la transicidn: Etiqueta + I :J

F Mostrar graficos clasicos de Inicio, Fin, Unidn, Divisdn y Eventos

Acaptar J 'Ih

Cancelar

=

=

Distribuidas en pestafias se encuentras multiples opciones de configuracién que seran
almacenadas de forma que la aplicacion recuerde los valores que establecio el usuario la
ultima vez que utilizé Mode@.

3.4.1.1 Fuentes

En esta pestafia se podra definir el tipo de letra que se desea utilizar para:
e Graficos de fase y texto de las metafases.

e Gréficos de transicién.
e Notas rapidas.

e Tooltips o descripciones emergentes.
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3.4.1.2 Colores

En esta pestafia se podra definir el color que se desea utilizar para:

Fondo del lienzo o diagrama.
Fondo de la ficha de tooltips o descripciones emergentes.

Texto de la ficha de tooltips o descripciones emergentes.

3.4.1.3 Graficos de fase

En esta pestafia se podra determinar si se desea mostrar o no sobre el grafico de fase:

Iconografia de tareas de manipulacion de datos.

Iconografia de tareas de generacion de documentos.

Iconografia de tareas de incorporacion de documentos.

Iconografia de tareas de tipo otros.

Numero de graficos asociados a la misma fase (en caso de haber mas de uno).

Sombra para el grafico de fase y en caso afirmativo su grosor.

3.4.1.4 Graficos de transicion

En esta pestafa se podra determinar si se desea mostrar o no sobre el grafico de transicion:

Iconografia de perfiles de transicion en caso de existir, no existir, ambos casos o nunca.
Iconografia de acciones.

Iconografia de condiciones.

Iconografia de avisos.

Numero maximo de posibles repeticiones de la transicion en el procedimiento.

Informacidn adicional (descripcion, descripcidn fecha o etiqueta larga) con la etiqueta de
transicion.

Graficos clasicos de inicio, fin, unidn, division y eventos.
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3.4.1.5 Otras opciones graficas

En esta pestafia se podra determinar si se desea:

Mostrar un aviso al visualizar por primera vez una definicion de procedimiento si se detectan
transiciones asociadas pero no dibujadas. Este aviso permitird ademas, incluir las
transiciones asociadas pero no dibujadas.

Mostrar los tooltips o descripciones emergentes sélo si se hace clic con el botén derecho
sobre el icono correspondiente.

3.4.1.6 Modo Graficas

En esta pestafia el usuario podra indicar el nimero de elementos que desea ver por pagina en cada
grafica (para facilitar asi la lectura de las mismas).

3.4.1.7 Varias

En esta pestaiia se podra determinar si se desea:

Mostrar un aviso antes de salir de la aplicacion como medida de seguridad para evitar salir
sin salvar.

Mostrar el didlogo de salvar al salir de la aplicacion.
Marcar por defecto los reutilizables como editables.

Indicar la marca delimitadora de variables que se utilizard para analizar automaticamente
las variables de las plantillas Open Office que se asocien a los tipos de documento.

Establecer la codificacion utilizada para generar el fichero xml/xmd, pudiendo elegir entre
ISO-8859-1 y UTF-8. Esta nueva opcidn facilitara la portabilidad de procedimientos entre
diferentes plataformas, evitando problemas con tildes y otros caracteres especiales.
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3.4.2 Utilidades de Zoom y desplazamiento

En la parte central de la barra de herramientas superior se encuentran un grupo de utilidades
destinadas a la interaccion con las coordenadas, escala y extension de nuestra vista actual. Asi,
aparecen lo siguientes botones:

3.4.2.1 Zoom a la extension

b
Este botdn ofrece la posibilidad de pasar de la vista actual a una vista que permita ver el conjunto
de elementos graficos presentes, de forma que todos y cada uno de estos elementos estén visibles
simultadneamente en el area de visionado.

3.4.2.2 Activar zoom

Rk J

Al activar este botdn, se podra ampliar o reducir la escala actual pulsando y manteniendo el botdn
izquierdo del ratdn sobre el area de visionado.

3.4.2.3 Zoom de ventana

Sl
i

Al activar este botén, se podra ampliar o reducir la escala actual centrando la vista sobre el area
que se delimite. Para delimitar un area bastard con pulsar y mantener presionado el botdn
izquierdo del ratdn sobre el area de visionado mientras se arrastra el raton.
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3.4.2.4 Acercar

ol
Al pulsar este botdn se producird una reduccion automatica en la escala.

Un efecto similar se produce si, mientras presionamos la tecla Control, utilizamos el scroll del ratén
en direccion de avance.

3.4.2.5 Alejar

"«_-Ic':l

Al pulsar este botdn se producird una ampliacion automatica en la escala.

Un efecto similar se produce si, mientras presionamos la tecla Control, utilizamos el scroll del ratén
en direccion de retroceso.

3.4.2.6 Activar desplazamiento

:' I :.-'

Al activar este botén se habilita la posibilidad de desplazamiento por el area de visionado
manteniendo la escala. Para ello se tendra que pulsar y mantener el botdn izquierdo del ratén sobre
el area de visionado.

3.4.3 Localizacion de elementos graficos

Al activar este boton se muestra el localizador de elementos que consiste en una barra situada en
la parte derecha de la aplicacion a través de la cual se puede acceder a la localizacion de elementos

dentro de un diagrama de definicion de procedimientos. Este panel es ahora redimensionable, no de
tamano fijo.

Existen dos formas de localizar los elementos: Localizacion de fases y localizacion de transiciones.
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3.4.3.1 Localizando graficos de fase

Para localizar un grafico de fase se activara la pestafia de Fases en el localizador.

El arbol estd organizado por metafases, de forma que se tendra que acceder a la metafase y dentro
de esta a la fase correspondiente. Para cada fase existiran tantos graficos asociados como se hayan
definido de forma que para localizarlo se desplegara el arbol de esa fase y se seleccionara el grafico
deseado, pulsando posteriormente el boton Localizar. Haciendo doble clic sobre el elemento
también se producira la localizacion.

3.4.3.2 Localizando graficos de transicion

Para localizar un grafico de transicion se activara la pestafia de Transiciones en el localizador.

El arbol esta organizado por transiciones y por eventos. Para localizar una transicion o un evento se
desplegara la rama correspondiente y se accedera al elemento que se desee localizar. Con el
elemento activo se pulsara el botdn Localizar o se hara un doble clic sobre el mismo para localizarlo.

3.4.4 Seleccion de elementos graficos

W

Al activar este botén se podran seleccionar los elementos graficos presentes en el area de
visionado, para ello sélo se tendra que hacer clic sobre el elemento grafico que se desea
seleccionar. La seleccion de elementos graficos tendrd como objetivos mas comunes el
redimensionar dichos elementos, modificar su posicion en el area de visionado para una mejor
organizacion del mismo, acceder a su ment contextual, etc.

Existen dos tipos de seleccion multiple de elementos graficos
e Seleccion por arrastre: El usuario arrastra el puntero del ratdn sobre el lienzo mientras
mantiene presionado el botdn izquierdo del ratéon. Todo grafico que se enmarca en el

rectangulo que se va dibujando queda seleccionado.

e Seleccion uno a uno: El usuario hace clic sobre los graficos que desea seleccionar mientras
mantiene presionada la tecla Shift.
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3.4.5 Aplicar patron de tamafio y de alineado

Cuando se tiene seleccionado mas de un grafico, Model@ ofrece dos funcionalidades muy Utiles
basadas en un elemento comdn: Un grafico patron o de referencia.

El grafico patrén o de referencia sera aquél sobre el que el usuario active su menu contextual (clic de

botén derecho de raton sobre el grafico) y se utilizara para:

e Mediante la opcion Alinear, alinear la coordenada X de los graficos seleccionados a la izquierda,
centro, derecha, del grafico patrdn, o la coordenada Y a la superior, medio o inferior del grafico
patrén.

e Mediante la opcidon Igualar tamafo, igualar el ancho, alto, o ambos de los graficos
seleccionados al ancho, alto o ambos del grafico patron.

3.4.6 Trabajando con nodos de una transicion

Teniendo activada la utilidad de seleccion (descrita en el apartado anterior), si se selecciona un
nodo (o vértice) de una transicion y se hace clic con el botén derecho del ratén sobre dicho nodo, se
hara visible un menu en el que, ademas de las opciones comunes disponibles para todos los graficos
de transicion, apareceran las opciones de Eliminar punto y Afiadir punto. Mediante dichas utilidades
se podra gestionar el nimero de nodos (o vértices) del grafico de transicion

3.4.6.1 Nodos de inicio y de fin de transicion.

Los vértices de inicio y fin de transicién (sirven de nexo de unién entre la transicidn y las fases de
inicio y fin de la misma) pueden moverse libremente siempre y cuando no se salgan del area que
delimita la fase a la que estan anclados. El movimiento de estos nodos estard marcado por los
bordes de la fase, que serviran de guias o railes sobre los que corren dichos nodos.

Ademés, existe un control automatico que evita que una transicion corte la superficie de una
fase. Para ello, los nodos de inicio y fin, en caso de detectar que se va a cortar la superficie de la fase,
se ajustan automaticamente al punto de corte. La siguiente figura ilustra este control: La punta de la
flecha se ajustara automaticamente al punto de corte.

i I:jDNHon
Division i
? e /%:I) METAFASE 1

FRS t FASE 3
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3.4.7 Trabajando con la vista de referencia

Este botdn proporciona una utilidad denominada vista de referencia:

Consiste en proporcionar al usuario una utilidad donde podra observar en todo momento el
esquema completo de la definicién grafica actual asi como el area de visibilidad aplicada en
este momento a dicho grafico (representada mediante un foco azul, y transparente, superpuesto).

Ademas, usando este foco de visibilidad de la vista de referencia se pueden lograr los mismos efectos
que ejercen las utilidades de zoom y desplazamiento sobre la vista.

Con la vista de referencia se puede trabajar realizando las siguientes acciones:
e Redimensionamiento del foco de visibilidad: De esta manera se refrescara la vista principal de la
aplicacion mostrando el nuevo area a visualizar.

e Desplazamiento del foco de visibilidad: Moviendo el foco de visibilidad de la vista de referencia,
se refrescara la vista principal visualizando el area indicada.

e Zoom sobre la vista de referencia: La vista de referencia presenta una barra a través de la cual se
puede acercar o alejar el contenido de la vista de referencia. Este zoom no afectard nunca a la
vista principal.

En la siguiente imagen se puede observar el aspecto de la aplicacion cuando se muestra la vista de

referencia: T T T . gl
Dhagrana ek ofrackdn de procedmaeran  Mantoravenan de ndemacion  Configuracon A
™ B AW e ? | = k= = T
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3.4.8 Impresion de la definicion del procedimiento

=
Pulsando el botén para la impresion se abrird una pantalla para la configuracion de impresion,

desde la que se podra configurar la impresion, a través de la opcidon Configurar pdgina y lanzarla a
través de la opcion Imprimir.

El usuario podrd determinar si desea imprimir la vista actual de pantalla o el area total del
diagrama del procedimiento con sélo seleccionar la opcion deseada.

La ventana muestra un icono con un papel indicando la orientacién actual seleccionada, ya sea
vertical u horizontal.

Tmpresion x|

W Imprimir titulo en el documentc

I Imprimir ruta fichero en el pie de pag.

& ista actual
 Vista total

Configurar pagina ‘ \

Imprimir J Salir J

El usuario podrd indicar si desea imprimir el titulo del procedimiento en la cabecera del
documento, asi como la ruta fisica asociada al procedimiento en el pie de pagina. Ambas opciones
se activan o desactivan mediante los dos checks situados en la parte superior de la pantalla de
impresion.

3.4.9 Exportar la definicion del procedimiento como una imagen

A través de la opcion Guardar imagen del menu Diagrama de definicion de procedimiento se puede
obtener una imagen en formato jpg del diagrama de definicion de procedimiento actual.

Se puede salvar una imagen de la vista total del procedimiento o sélo de la vista actual. Ademas,
si el tamafio de la imagen desbordara los recursos del equipo, la aplicacion reducira
automaticamente el tamafio de la misma hasta conseguir adaptarla a los recursos disponibles.
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3.4.10 Salida impresa de informes

Desde la v2.2.0 de la aplicacion, mediante el menu Configuracion -> Logotipo informes el usuario
podra establecer el logotipo de cabecera que se utilizara para los informes que puede generar
la aplicacion (disponibles en el menu Definicion de procedimiento):

3.4.10.1Informe de procedimiento

Informe que visualizard la informacion referente a la definicion de procedimiento actual,
incluyendo éste los atributos del procedimiento, ficha, plantillas, normativas y plazos.

3.4.10.2Informe guia del procedimiento

Informe detallado para cada una de las fases existentes, incluyéndose la siguiente informacion:
e Nombrey descripcion de la fase

e Metafase a la que pertenece
e Transiciones de entraday salida de la fase con sus perfiles, acciones, condiciones y avisos.

e Lista de tareas con sus perfiles, acciones, condiciones y avisos.

Este informe puede ser configurado a través de una pantalla de configuracion que aparecera a la
hora de seleccionar la opcidn, permitiéndose a través de esta decidir qué informacion se desea sacar
en el mismo. Los elementos que se incluyen en el informe se muestran ordenados alfabéticamente
para facilitar su localizacion.
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3.5 Definicion de procedimientos sin informacion grafica

3.5.1 Representacion grafico automatica

Al abrir una definicion de procedimiento existente puede aparecer el siguiente mensaje:

DDP Principal: & x|
@ Mo existe informacian grafica asociada,
iDesea ejecukar la representacian grafica automatica?
Si |

Este mensaje se muestra porque el fichero xml, seleccionado para cargar la definicion de
procedimiento, no contiene informacion grafica asociada.

La aplicacién ofrece la posibilidad de ejecutar una representacion grafica automatica tomando
como base los datos alfanuméricos que contiene el fichero xml seleccionado. En caso de utilizarse
esta representacion automatica la aplicacion aplicara una distribucién automatica de los elementos
en el lienzo.

También existe la posibilidad de que al cargar el procedimiento se muestre este otro mensaje:

DDP PRINCIPAL: A i x|

( @™y Existen hransiciones sin grafico asociado pestenecientes a este procedimiento.
¢Desea inchui todos los graficos de hanscidn no pintados?

Mo incluglas de momento I

En este caso el procedimiento si cuenta con informacion grafica, pero la aplicacion avisa de que hay
transiciones que, estando asociadas al procedimiento, no cuentan con un grafico dibujado en el
diagrama. El usuario puede determinar si desea incluir dichas transiciones en el diagrama en ese
momento.
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3.5.2 Seleccionar transicion para su pintado automatico

P

Mediante esta utilidad, el usuario podra pintar las transiciones existentes pero que no tienen un
grafico asociado en procedimiento actual.

Al usar esta utilidad, se mostrara una pantalla donde se pueden seleccionar las transiciones que se
quieren representar graficamente. Antes de acceder a esta pantalla el usuario determinara que tipo
de filtro desea aplicarle, dependiendo de si desea mostrar:

e Las transiciones del procedimiento actual que no tiene grafico asociado en el diagrama
actual.

e Todas las transiciones disponibles en el catalogo, incluyendo la de reutilizables, que no
tienen grafico asociado en el diagrama actual.

La seleccion puede ser individual (transicion a transicion) o multiple (varias transiciones a la vez), de
modo que una seleccién de todas las transiciones tendra el mismo efecto que ejecutar la
representacion grafica automatica ofrecida al cargar el fichero.
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3.6 Eluso de notas rapidas o Post It

J

Desde la versidn 2.3.0 de la aplicacidn, el usuario podra afiadir notas rapidas (también conocidas
como Post It) al grafico. El proceso es parecido al de creacion rapida de graficos de fase. Los
aspectos mas importantes que deben saberse sobre estas notas rapidas son:

Soportan un texto de 500 caracteres.

Puede ser de dos tipos: Asociadas o no asociadas. Es decir, se podran afiadir sobre el lienzo
(seran de color amarillo) o asociadas (de color anaranjado) a un grafico en concreto (por
ejemplo un grafico de fase).

Al seleccionar una nota rapida asociada a un grafico concreto, éste parpadeara para mostrar
claramente a qué grafico esta asociada la nota.

Al eliminar un elemento grafico se eliminaran sus notas asociadas.

No seran importadas y mantenidas una vez se importen en la base de datos. Es decir, no son
elementos w@ndA u otro tipo de elemento que sirva para definir el procedimiento. Deben
entenderse como una herramienta auxiliar de apoyo al modelador de procedimientos,
permitiéndole ,mientras lo elabora, mantener posibles dudas, consultas, labores a realizar, etc.

Por tanto, estas notas estaran disponibles en aquellos xml y xmd que no provengan de una
exportacion desde las Pantallas de Administracion, sino que hayan sido generados por Model@.

Desde el menu Configuracion - Mostrar notas rdpidas se podran mostrar u ocultar de forma
rapida todas las notas presentes en el diagrama. Esto puede ser muy util para, por ejemplo,
ocultarlas antes de una salida impresa del procedimiento.
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3.7 ToolTips o descripciones emergentes

METAF ASE 1
g. INI_SOLT
ALTA INTERESADO
ALTA INTERESADO [ALTA TN ]
[ INI_SOLI] e Manipulacidn de Datos:
Perfiles _;,4 - ﬂLTFL_SELI
- GONCE_PROFILE - A - SOLICITUD

Mediante las descripciones emergentes podremos conocer de forma rapida informacion util sin
tener que entrar en el detalle de las entidades que representa la iconografia utilizada en los
diagramas de Model@.

El usuario podra configurar ciertos aspectos de estas descripciones emergentes:
e Configuracion - Opciones: En la pestaiia Fuentes el usuario podra indicar el tipo de letra que
se utilizara para mostrar la informacion en las descripciones emergentes.

e Configuracion - Opciones: En la pestafia Colores el usuario podra indicar el color de fondo
(verde en laimagen de ejemplo) y el color del texto de las descripciones emergentes.

e Configuracion - Opciones: En la pestafia Otras opciones grdficas el usuario podra indicar si
desea que las descripciones emergentes se muestren solo como respuesta a la pulsacion del
botdn derecho del ratén sobre el icono y no de forma automatica.

Independientemente de lo establecido en esta opcidn, el clic de botdn derecho del ratén sobre
un icono receptivo de mostrar descripciones emergentes hace que se muestre la descripcion y
que se quede fijada, es decir, al salir el puntero del raton del area del icono la descripcion seguira
siendo visible.

e Configuracion - Mostrar Tooltips: Permitird al usuario mostrar y ocultar de forma rapida
todas las descripciones emergentes presentes en el diagrama.
Las descripciones emergentes se mostraran al pasar el puntero del raton por los iconos de:
e Acciones de transicion.
e Condiciones de transicion.
e Avisos de transicion.
e Perfiles de transicion.
e Tareas de generacion de documentos.
e Tareas de incorporacién de documentos.
e Tareas de manipulacion de datos.

e Tareade tipo otros.
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4 MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION ASOCIADA A UNA DEFINICION DE

PROCEDIMIENTO

4.1 Generalidades

En la pantalla principal de la aplicacion se encuentra un menu con la etiqueta Mantenimiento de
informacion. Se trata de un mend desplegable del que se expanden tantos submends como
entidades gestionadas por la aplicacion (metafases, fases, transiciones, acciones, condiciones,
tareas, tipos de acto, perfiles de usuario, etc.).

Estos submenus conducen a las pantallas de mantenimiento de cada una de las entidades. Para
explicar los elementos comunes a todas estas pantallas de mantenimiento se tomara como ejemplo
la pantalla de mantenimiento de metafases:

Montemmiento de metofazes
Lista de metafases Propiedades de la metafase
[Bdsqueds ... =)
I ApROBACION/ ADIUDICAC [l P Orden:
CERTIEICACION EINALA CUE l&mc:e-m:lmfwmtmctm EXPEDIENTE
INICIO OBACION DEL EXPEDIENTE POR L& UNIDAD DE
CHTRATACION v ADIDICACION EXPEDIENTE
I Informar ¥ Matafase por dafectn
Propiedades
Color del texto: - especificas de 13
cokr de forco: [ €NTICAC
Botone: de mantenimignc
Lista dz elementos _* x Hﬂ )
4 LI HNuevo Eliminar L Aplicar Cancelar

2v| iZ+| oroenacion

Botones gue hacen salir
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4.1.1 Listade elementos

En esta lista se mostraran todos los registros (de la entidad que se esté gestionando) existentes para
el diagrama de definicién de procedimiento actual (en el caso del ejemplo anterior, se muestran
todas las metafases asociadas al diagrama de definicion de procedimiento actual).

Al elemento que se encuentre seleccionado en esta lista se le denomina elemento activo.
Cualquier informacidn que se muestre en la pantalla o cualquier accién que se realice, tomara como
base y referente a este elemento activo.

En caso de que en una lista sélo se esté mostrando un elemento, éste serd seleccionado
automaticamente, sin necesidad de que el usuario haga clic sobre él.

Para aquellos atributos que sean a su vez un tipo de tipo entidad (por ejemplo, el atributo metafase
de la entidad fase), cuando se vayan a seleccionar, se seleccionarad automaticamente el atributo
actualmente establecido. Por ejemplo, si estamos en la fase A que apunta a la metafase M, al pulsar
sobre el botdn seleccionar para elegir una nueva metafase, se mostrara la pantalla de Metafases con
la metafase M seleccionada.

4.1.1.1 Copiary pegar elementos de las listas

Las listas que muestran acciones [ condiciones [ avisos | perfiles de transicion o de tareas en fase
del procedimiento, las que muestran tareas en fase y las que muestran tareas en fase del
procedimiento, habilitan la opcion de copiar y pegar elementos (clic botdn derecho de ratén),
pudiendo, por ejemplo, copiar las acciones disponibles en una transicion en la lista de acciones de
otra transicion.

Propiedades de la transicidn

Propiedades Accones | Condicionss | Avisos | Perfiles |

Cor

4.1.1.2 Diferenciacion grafica de los elementos de las listas

Aquellos elementos que cuenten con la propiedad valido con valor falso (es decir, elementos
marcados como no validos como pudieran ser transiciones, condiciones en transicion etc.) se
distinguiran en las listas mediante el color rojo.

Aquellos elementos que cuenten con la propiedad obligatorio con valor verdadero (es decir,
elementos marcados como obligatorios como pudieran ser condiciones en transicion, etc.) se
distinguiran en las listas mediante el uso de negrita para su fuente.
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4.1.1.3 Busqueda de registros

Las pantallas de mantenimiento cuentan con un campo donde se introducira el texto o parte del
texto del elemento que se desee buscar en la lista de registros y se ejecutarad la busqueda
mediante el botén de busqueda. Este mismo botdn tiene la funcionalidad de buscar siguiente,
seleccionado el siguiente elemento que cumpla con los requisitos de blsqueda introducidos.

Cuando el elemento encontrando no esté visible entre los elementos actualmente mostrados en la
lista, el scroll de la lista se ajustara automaticamente para posicionarse donde permita mostrar el
elemento localizado. Lo mismo ocurrird si efectuamos una busqueda directa sobre la lista,
mediante la pulsacion de teclas: El scroll ira avanzando en funcion de las coincidencias
encontradas con respecto a lo que vamos tecleando.

Nota: Las teclas F3 y ENTER también ejecutan la busqueda, sin necesidad de hacer clic sobre el
botdn descrito en este apartado.

4.1.1.4 Ordenacion de registros

24| av]

Con estos dos botones el usuario podra establecer el orden en que se muestran los registros de la
lista, estableciendo dicho orden como ascendente o descendente.

Nota: Algunas pantallas, como la de tareas en fase, aplican filtros a la lista de elementos que no
hacen posible la ordenacion de registros personalizada, por lo que dichos botones no estan
operativos en estas pantallas, aplicandose por defecto el orden ascendente

4.1.2 Propiedades especificas

La informacion mostrada en esta area difiere de una pantalla a otra, dependiendo de la entidad
que se esté gestionando. Es el elemento diferencial entre las pantallas de mantenimiento.

En dicho area se ird mostrando la informacién asociada al elemento activo, de modo que, al cambiar
de elemento activo, se actualizard la informacion mostrada en esta area con las propiedades
especificas del elemento seleccionado.

Los atributos obligatorios se podran diferenciar porque van marcados en negrita, mientras que
los opcionales no.

En aquellos elementos que tengan enlazados ficheros fisicos, como por ejemplo las plantillas del
procedimiento, un doble clic de raton sobre el campo que muestra el nombre del fichero
provocara que se lance la apertura del mismo, utilizando la aplicacién asociada segtlin informe el
sistema operativo.
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4.1.3 Botones de mantenimiento

En Model@ se considera que, en todo momento, las pantallas estan en el modo modificacion, de
tal forma que el usuario sélo tendra que aplicar o cancelar los cambios que vaya realizando sobre la
marcha.

Para evitar confusion, el usuario sabra en todo momento que campos ha modificado ya que el color
de fondo del campo modificado cambiara, informado asi de forma rapida e intuitiva al usuario de la
necesidad de aplicar dichos cambios si no quiere perderlos.

Por lo tanto, la botonera de mantenimiento queda con los siguientes botones:

4.1.3.1 Nuevo

Permite crear nuevos elemento para el tipo de entidad que se esté gestionando. Una vez
seleccionada esta opcion, se habilitaran los campos necesarios para asociar la informacién al nuevo
elemento.

Nota: Esta opcidn no esta disponible para las transiciones, que sélo pueden ser dadas de alta
mediante su creacion gréfica.

Nota: Los campos obligatorios apareceran con el rétulo en negrita.

4.1.3.2 Eliminar

Permite eliminar el elemento activo. Al seleccionar esta opcidn, se eliminara el elemento activo
siempre que no tenga ninguna entidad asociada a la actual, en cuyo caso no podra ser eliminada.

4.1.3.3 Aplicar

Tanto si se ha terminado de adjuntar la informacion de un nuevo elemento, como si ha acabado de
modificar la informacion asociada al elemento activo, se debe pulsar este botén para que los
cambios realizados tengan efecto.

4.1.3.4 Cancelar

Tanto si se desea cancelar la creacidon de un nuevo elemento, como la modificacion de informacion,
se debe pulsar este botén para cancelar la operacion en curso y no confirmar los cambios.
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4.1.4 Botones que hacen salir

Seleccionar Carrar

4.1.4.1 Seleccionar

Esta opcion sélo estara disponible cuando la pantalla haya sido invocada desde otra pantalla de
mantenimiento y no desde la pantalla principal.

Esto ocurre cuando un registro tiene como atributo asociado un elemento de otro tipo de entidad. P.
Ej.: Cuando se desee asociar una metafase a una fase que se esté modificando o creando.

Nota: La ejecucion de un doble clic sobre un elemento de la lista produce el mismo resultado que el
botdn Seleccionar.

4.1.4.2 Cerrar

La opcidn cerrar tiene el mismo efecto que pulsar sobre el aspa de cierre de pantalla, cerrando la
misma.

4.1.4.3 Tecla Escape

La pulsacion de la tecla Escape en las pantallas de mantenimiento y, en general, en los didlogos de la
aplicacidn, provocara el cierre de la pantalla o dialogo activo.
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4.2 Entidades gestionadas

A continuacion se listaran las entidades principales mantenidas por Model@ asi como los atributos
que las conforman. Con respecto a los atributos se utilizaran los siguientes codigos para definirlos:

Nombre atributo | Un atributo normal de la entidad.
+Nombre |La combinacion de atributos marcados con este icono definen a la entidad: Es
decir, no podra haber 2 elementos con una combinacion de dichos atributos
atributo con igual valor para un mismo sistema. Es lo que se conoce como Unique Key.
+ | Significa que el atributo hace referencia a otra entidad y que por lo tanto no se
Seleccionar| indica mediante la introduccion de texto sino mediante la eleccién de
Nombre atributo | elementos de esa entidad.

4.2.1 Procedimiento

A la informacion del procedimiento se accede a través de la opcion Propiedades del mend de
definicién de procedimiento o cuando se crea una nueva definiciéon de procedimiento o médulo

reutilizable.

Dicha informacidn

aparece estructurada en tres pestanas, datos generales, organismos,

comentarios y a través de misma se podra también acceder a la informacion referente a plantillas
del procedimiento, ficha del procedimiento, normativas, plazos y razones de interés.

4.2.1.1 Datos generales

Desde esta pestafia se podrd acceder a la informacion principal asociada a la definicién del
procedimiento. Los atributos que se pueden indicar aqui son:

Abreviatura

&

Abreviatura de la definicion del procedimiento

Nombre Nombre de la definicion del procedimiento
Titulo Titulo para el grafico de definicion del procedimiento
Sistema Sistema al que pertenece la definicién del procedimiento

Descripcion

Descripcidn general de la definicion del procedimiento

Servicio Notific@

Cddigo de servicio asociado a la correspondiente entidad emisora en Notific@
para el envio de notificaciones telematicas.

Finalidad

Finalidad de la definicidon del procedimiento, para dar soporte a SCSP

Codigo RPA

Identificador del procedimiento en el Registro de Procedimientos Administrativos
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Clasificacion Procedimiento administrativo al que pertenece el expediente

Informar Indica si se informara al bus de w@ndA

Vigente Indica si el procedimiento esta o no vigente

Categoria Indica si estamos ante una definicion de procedimiento, familia o subfamilia

Establece la familia a la que pertenece la subfamilia o el procedimiento que

Seleccionar| estamos definiendo

Familia

_Selec:innari Subfamilia a la que pertenece el procedimiento que estamos definiendo

Subfamilia

4.2.1.1.1 Seleccion de la familia / subfamilia

Para enlazar un procedimiento con el arbol de familias de procedimientos, sera necesario tener
importada una definicion de sistema a través de la cual se importa el arbol de familias y
subfamilias.

Teniendo importada una definicion de entidades del sistema, se podra acceder al arbol de familias a
través del boton Familias. Esta opcidon abrird la ventana de seleccion de familias y subfamilias,
mostrando un arbol con las mismas que se podran seleccionar, quedando el procedimiento actual
enlazado con la seleccion.

Las administracion de estas familias y subfamilias no entra en el alcance de la aplicacion
Model@.

4.2.1.2 Organismos

A través de esta pestafia se podran gestionar los organismos asociados a la definicion del
procedimiento. Los elementos gestionados en esta pestafia son:

Seleccion ari Organismo al que pertenece la definicion actual del procedimiento

Organo
pertenece

_Selec:ionari Organismo competente con respecto al procedimiento definido

Organo
competente

_Seleccianari Organismo en quién recae la resolucion final del procedimiento
. definido

Organo
resuelve
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Seleccionar | Organismo donde se gestiona el grueso de la tramitacion en este
procedimiento

Organo tramita

4.2.1.2.1 Seleccion de organismos

La informacion referente a organismos se indicara mediante la seleccion de un organismo ya
existente que tendra que ser importado a través de la utilidad de importacién de entidades del
sistema.

Para ello el botén Seleccionar conducira a la pantalla de seleccion de organismos, en la que se podra
seleccionar el organismo deseado.

El organismo se puede desasociar de la definicion de procedimiento en cualquier momento
mediante la pulsacion del botdn con aspecto de aspa roja.

Las administracion de estos organismos no entra en el alcance de la aplicacion Model@.

Desde la version 3 de Model@, ademas de los cuatro organismos descritos en el punto anterior se
podran asociar al procedimiento todos los organismos que se deseen. Para ello, en la misma
pestafia Organismos de las propiedades de la definicion del procedimiento (o desde el mend
Definicion de procedimiento - Organismos) accederemos a la pantalla de mantenimiento de
organismos asociados. En dicha pantalla estableceremos la relacion de organismos con el
procedimiento.

Dicha relacion viene definida por los siguientes atributos:

&

Organismo Organismo del que se desea guardar una relacion con el procedimiento

Inicio vigencia | Fecha de inicio de vigencia de la relacion.

Tipo de | Descripcion del tipo de asociacién que mantiene el organismo con el

& procedimiento

asociacion

Fin vigencia Fecha de fin de vigencia de la relacion.

Observaciones Otras observaciones sobre esta relacion de organismo con el

procedimiento.
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4.2.1.3 Comentarios

A través de esta pestafia se podran incluir un comentario asociado a la definicion del procedimiento.
En esta seccidn el atributo disponible sera sélo uno:

Comentari | Comentario asociado al procedimiento. Es un campo flexible en cuando a la
o funcionalidad que le destine el usuario.

4.2.1.4 Plantillas del procedimiento

A través de esta pantalla se puede realizar el mantenimiento de la informacion referente a plantillas
asociadas al procedimiento. Las plantillas son documentos que se asocian al procedimiento y que
se exportaran posteriormente junto con la definicion del mismo.

Una plantilla es definida por los siguientes atributos:

Nombre con el que identificaremos la

If'l plantilla

Nombre

Descripci | Descripcion de la plantilla
on

Archivo Archivo fisico asociado a esta plantilla

4.2.1.4.1 Seleccion de archivo

Para asociar un archivo a la plantilla, se tendra que pulsar el botdn Seleccionar, abriéndose la
pantalla de seleccidn de archivos, desde la que se seleccionara el archivo seleccionado.

El archivo quedara enlazado con la definicion del procedimiento almacenando la ruta completa,
usandose esta posteriormente al cerrar la definicion del procedimiento para copiar el archivo en la
ruta de destino.

El archivo se puede desasociar de la plantilla en cualquier momento mediante la pulsacién del
botén con aspecto de aspa roja.
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4.2.1.5 Ficha del procedimiento

A través de esta pantalla se puede realizar el mantenimiento de la ficha del procedimiento. La ficha
del procedimiento incluye toda aquella informacidn que se va a mostrar al interesado para que sepa
cdmo y ddénde se va a iniciar un procedimiento. Los tipos de indicacidn asociados a la ficha del
procedimiento se tendran que obtener de forma externa a través de la importacion de
entidades del sistema y después asociarlas a la ficha. La informacion de tipos de indicacién de la
ficha no es editable.

Los atributos que se gestionan aqui son:

Tipo de|Tipo deindicacion de laficha

indicacion

Descripcion Descripcion de la indicacion de la
ficha

4.2.1.5.1 Seleccion del tipo de indicacion

Para poder asociar un tipo de indicacidn a una indicacion de la ficha del procedimiento es necesario
haber importado una archivo de definicion de entidades del sistema. Una vez importada la
definicion de entidades del sistema, estaran disponibles los tipos de indicacion de la ficha, aunque
algunos también estaran disponibles si ya existian asociados previamente a la definicion del
procedimiento.

Para asociar el tipo de indicacion, se tendra que pulsar el boton Seleccionar, abriéndose la pantalla
de seleccidn de tipos de indicacion, desde la que se seleccionara el deseado.

Las administracion de estos tipos de indicacion no entra en el alcance de la aplicacion Model@.

4.2.1.6 Normativas del procedimiento

Mediante el botdn Normativas se accederd a una pantalla donde se puede asociar informacion de
normativas que regulan el procedimiento. Esta informacion de normativas se tendra que obtener de
forma externa a través de la importacion de entidades del sistema y después asociarla al
procedimiento.

Las administracion de estas normativas no entra en el alcance de la aplicacion Model@.
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4.2.1.7 Definicion de plazos

A través de esta pantalla se pueden establecer los plazos compuestos asociados al procedimiento,
entendiendo a estos como el tiempo maximo que puede transcurrir entre las fechas asociadas a
transiciones de diferentes fases, o o que es lo mismo, el tiempo limite en el que debe tramitarse
un segmento de procedimiento.

Los atributos que se gestionan aqui son:

_Seleccianari Transicion que inicia el contador para validar el cumplimiento o no

del plazo
[E] Transicion en la que

empieza
Abreviatura Abreviatura del plazo compuesto
Descripcion Descripcion del plazo compuesto
Tipo Tipo de plazo: De ejecucion u otros
Unidades Numero de unidades en las que se cumple el plazo
Unidad Tipo de unidad de medida en el que se mide (dias, meses o afios )
Vigente Vigencia o no actual del plazo
_Seleccinnari Transiciones que paran el contador para validar el cumplimiento o

no del plazo
Transiciones en las que

termina
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4.2.1.8 Definicion de razones de interés

A través de esta pantalla se pueden establecer las razones de interés asociadas al procedimiento.
Desde la misma pantalla se creard la razdn de interés y a su vez esta quedara asociada al

procedimiento.

Los atributos que se gestionan aqui son:

Abreviatura

Abreviatura de la razén de interés seleccionada.

Descripcion

Descripcidn de la razén de interés.

Obsoleto

Indica si se ha marcado la razén de interés como obsoleta o no.

Cardinalidad minima

Especifica la cardinalidad minima para la razdn de interés para el
procedimiento.

Cardinalidad maxima

Especifica la cardinalidad maxima para la razén de interés para el
procedimiento.

4.2.1.9 Definicion de tipos de certificados

A través de esta pantalla se pueden establecer los tipos de certificados asociados al procedimiento.
Desde la misma pantalla se creara el tipo de certificado y a su vez este quedarad asociado al

procedimiento.

Los atributos que se gestionan aqui son:

[D

Nombre Nombre del tipo de certificado.
Descripcion Descripcion del tipo de certificado.

[ﬁ] URL de consulta URL de consulta del tipo de certificado.
Clase Clase del tipo de certificado.

Codigo peticion SCSP

&

Cddigo para la peticion SCSP del tipo de certificado.
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4.2.2 Metafases

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion - Metafases.

Mediante esta pantalla se puede llevar a cabo un mantenimiento continuo de la informacién de
metafases asociadas al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta
nuevas metafases sino también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes. Los
atributos que se gestionan aqui son:

&

Nombre

Nombre de la metafase

Descripci | Descripcion de la metafase
on

Orden Orden de la metafase (la finalidad de este atributo es
flexible)

Informar |Indica sise informara al bus w@ndA
Desde la versi6n 2.3.0, esta pantalla integra también otros aspectos asociados a las metafases, tales como el color de fondo y de texto de
las mismas (en realidad de las fases asociadas) y la seleccién de la metafase por defecto ( que aparecera resaltada en negrita en la lista).
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4.2.3 Fases

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion @D Fases.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las fases asociadas al
diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas fases sino
también modificar la informacion asociada a las ya existentes. Los atributos que se gestionan son:

Nombre

Nombre de la fase

Descripcion

Descripcion de la fase

Texto auxiliar

Texto auxiliar asociado a la fase que puede ayudar a entender su funcionalidad

Orden

Orden de la fase finalidad de este atributo es flexible)

Informar

Indica si se informard al bus w@ndA: Desde la v2.4.0, al marcar este atributo
también se establecera como informable la metafase y el procedimiento al que
pertenece la fase.

Telematica

Indica si la fase es de origen telematico.

Informacion
Publica

Indica si la fase es de informacidn publica.

Seleccianar'

Metafase

Metafase a la que pertenece la fase

Seleccinnari

Modulo
reutilizable

Mddulo reutilizable al que representa la fase en caso de representar a alguno

Desde la versidn 2.3.0, existe ademds un acceso directo a la gestion de las tareas asignadas a la

fase.
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4.2.4 Transiciones

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion @0 Transiciones.

Mediante esta pantalla se pueden modificar las propiedades de las transiciones asociadas al
diagrama de definicion de procedimiento. Se podra modificar parte de la informacion asociada a las
transiciones ya existentes, y a diferencia de otras entidades, no se podra dar de alta nuevas
transiciones usando esta pantalla puesto que la Unica forma permitida para introducir nuevas
transiciones es mediante su creacion grafica.

& Fase inicial Fase donde se origina la transicion

Fases finales Fase o fases donde desemboca la transicion
[E] Etiqueta Etiqueta de la transicidn
E] valida Validez o no de la transicion

Tipo Tipo de transicién

Descripcion

Descripcion de la transicion

Descripcion de la
fecha

Descripcion de la fecha asociada

Informar

Indica si se informaréa al bus de w@ndA

Orden

Orden de la fase finalidad de este atributo es
flexible)

Etiqueta larga

Etiqueta mas amplia de la transicion

_Seleccianari

Tipo de acto

Tipo de acto al que representa
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4.2.4.1 Gestion de perfiles - permisos

El establecimiento de perfiles asociados a la transicion se realizara a través del menu Perfiles del
grafico de transicion. No obstante, Desde la versidon 2.4.0, tanto los perfiles como las acciones,
condiciones, avisos y perfiles se pueden editar desde la pantalla de mantenimiento de
transiciones, siempre y cuando se haya accedido a ella mediante el menl contextual (botdn
derecho sobre el grafico de transiciones -> Propiedades).

Aparecera la pantalla de mantenimiento de perfiles en transicion, a través de la cual se podra
establecer qué perfiles de usuario podran actuar sobre la transiciéon y con qué permiso. Los
atributos que se gestionan aqui son:

Seleccion ari Perfil asociado a la transicidon

Perfil

Permiso Tipo de permiso asociado a ese perfil en esa transicion: Tramitar,
deshacer o ambos.

4.2.5 Tiposde acto

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacién @0 Tipos de acto.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los tipos de acto
existentes asociados al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta
nuevos tipos sino también eliminar y modificar la informacidn asociada a los ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

&

Nombre

Nombre del tipo de acto administrativo

Descripci | Descripcion del tipo de acto
on
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4.2.6 Tareas

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacién @0 Tareas.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las tareas asociadas al
diagrama de definicién de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas tareas sino
también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

Nombre

Nombre de la tarea

Descripcion

Descripcion de la tarea

Tipo

Tipo de tarea

Seleccion ari

Bloque |/ Tipo de

documento

la tarea

Bloque o tipo de documento que da cuerpo a

e En esta entidad, el usuario solo podra determinar directamente el atributo Tipo, indicando si
estamos ante una tarea de manipulacion de datos, incorporacion de escritos, generacion de
documentos u otro tipo.

e Dependiendo del tipo de tarea seleccionado el usuario debera elegir un bloque o un tipo de
documento y seran estos (el bloque o el tipo de documento) los que nutriran de valor a los
atributos nombre y descripcion, en funcion de su nombre y descripcion (que si habran sido
establecidos por el usuario).

Nota: En esta pantalla se gestiona el catdlogo general de tareas, no tareas en fase o tareas en fase
del procedimiento.

4.2.6.1 Simbologia asociada

Las tareas en fase apareceran reflejadas con una simbologia para distinguirlas segun el tipo de
tarea. Es conveniente que el usuario se familiarice con esta simbologia puesto que su uso en la
aplicacion Model@ (y en otros componentes Trew@) sera comun.

.—

=

Tarea de tipo Manipulacion de
datos

!;j

Tarea de Generacion de
documentos

o))

idem. Pero para
multiples

documentos

v

Tarea de Incorporacion  de
documentos

o)

[dem. Pero para
multiples

documentos

a

Otros tipos de tareas
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4.2.7 Tipos de documento

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacién AP Tipos de documento.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de la informacion de tipos
de documento que se usa en un diagrama de definicién de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar
de alta nuevos tipos de documento sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los

ya existentes.

La informacion esta organizada en secciones:

4.2.7.1 Propiedades

Muestra las propiedades principales del documento.

Los atributos gestionados aqui son:

Nombre

Nombre del tipo de documento

Etiqueta

Etiqueta del tipo de documento

Descripcion

Descripcion del tipo de documento

Texto auxiliar

Texto auxiliar asociado al tipo de documento

Entrada / Salida

Indica si el documento es de entrada, de salida, o de entrada / salida

generacion

Generar [ | Indica si es un documento a generar o a incorporar
Incorporar
Modo de | Mecanismo utilizado para generar el documento (Report Server Oracle, PDF o

Office Bean).

Miltiple

Indica si el documento va dirigido a mas de una persona

Fecha de la firma

Indica si se debe o no indicar la fecha en el pie de pagina del documento

Plantilla Plantilla asociada al documento

Clase General, SCSP con necesidad de autorizacién, SCSP autorizado por ley y
documento de pago.

Tipo de pago Indica el tipo de pago asociado al tipo de documento

Tipo de | Indica el tipo de certificado asociado al tipo de documento

certificado

Tipo eni Indica el identificador eni del tipo de documento

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt

Pagina 59 de 80




Junta de Andalucia

Model@

) Manual de usuario
Agencia Digital de Andalucia

4.2.7.2 Datos adicionales

Conjunto de datos adicionales pertenecientes al tipo de documento.

Los atributos gestionados aqui son:

Archivable

Indica si el tipo de documento es archivable

Informar

Indica si se informara al bus de w@ndA

Reutilizable

Indica si el tipo de documento es reutilizable

Firma digital

Indica si el tipo de documento se firmara digitalmente

Notificable

Indica si el tipo de documento es notificable

Versionable

Indica si el tipo de documento es versionable

Fusionar
variables

Indica si se producira un proceso de fusionamiento de variables

Registrable

Indica si el tipo de documento es registrable

Tipo de firma

Especifica el tipo de firma del documento (sin firma, en cascada o en paralelo)

Firma dinamica

Indica si el tipo de documento permite firma dindmica

Editable

Indica cuando un documento perteneciente a la instancia del tipo de documento
es editable por el usuario tramitador.

Administrativo

Indica cuando un documento perteneciente a un expediente es un documento
administrativo o un documento auxiliar o de apoyo.

Informacion Indica si el tipo de documento sera visible para informacién publica.
Publica
Selector Selector de plantilla office asociada al documento

Plantilla Office

Consulta Valida

Indica si la consulta de plantilla office es valida
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4.2.7.3 Parrafos

En esta seccidon se podran establecer parrafos asociados al tipo de documento. Los parrafos
asociados contienen los siguientes atributos:

[f] Abreviatura del parrafo asociado

Abreviatura

Ubicacion Ubicacion del parrafo asociado (cabecera, cuerpo,
pie u otra)

Descripcion Descripcion del parrafo asociado

Imagen Archivo fisico de tipo imagen que estara asociado al
parrafo

Etiqueta Etiqueta del parrafo asociado

Contenido Contenido del parrafo

Editable Indica si el parrafo es editable o fijo

Fusionar Indica si, en el parrafo concreto, se fusionaran las

variables variables

La gestion de esta entidad y sus atributos tiene algunas particularidades que se explican a
continuacion:

e Abreviatura, ubicacion y descripcion son atributos que no podran ser establecidos
directamente por parte del usuario ya que vendran determinados por la seleccion del parrafo
que realice el usuario.

e Para el atributo Etiqueta el usuario podra establecer el estilo de la misma, pudiendo
seleccionar y combinar los estilos Negrita, Cursiva y Subrayado

e Para el atributo Para el atributo Contenido, ademas del estilo (Negrita, Cursiva y Subrayado), el
usuario podrd establecer la alineacion del texto: izquierda, centrado, derecha o justificado.

4.2.7.4 Plantillas

En esta seccion se podran gestionar las plantillas binarias asociadas al tipo de documento. Se
podran agregar varias plantillas binarias a un mismo tipo de documento.

Esta seccion muestra los siguientes atributos:

Codigo |Cddigo de la plantilla office

Plantilla Archivo fisico de tipo office bean que estara asociado al tipo de
Office documento
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4.2.7.5 Variables

En esta seccion se podran gestionar las variables asociadas al tipo de documento. Esta seccion esta
intimamente ligada a los documentos con modo de generacion Office Bean.

Esta seccion muestra los siguientes atributos:

Variables

_Seleccinnari Lista de variables que contiene el tipo de documento y que por tanto estaran
presentes en todas las plantillas binarias asociada a él.

4.2.7.6 Tiposde pagos

En esta seccion se podran establecer tipos de pagos al tipo de documento. Los tipos de pago
asociados contienen los siguientes atributos:

Modelo

Nombre identificativo del tipo de pago.

Descripcion

Descripcion del tipo de pago.

Concepto

|

Indica si se ha marcado la razén de interés como obsoleta o no.

Importe

Especifica el importe por defecto para el tipo de pago.

IVA

Especifica el porcentaje de IVA aplicado por defecto para el tipo de
pago.

Codigo territorial

Especifica el cddigo territorial para el tipo de pago.

Autoliquidacion

Indica si el tipo de pago es autoliquidable.

Obligatorio

Marca la obligatoriedad de realzar el pago.

Plazo

Indica el plazo estipulado para realizar el pago.
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4.2.8 Bloques

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacién @0 Bloques.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los bloques asociados
al diagrama de definicién de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos bloques sino
también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

Nombre

&

Nombre del bloque

Descripcion

Descripcion del bloque

Tipo Tipo de bloque (web, form, report, Formul@, Proces@ u
otro)

Informar Indica si se informara al bus de w@ndA

Seleccionar| |Lista de parametros que se enviaran en la invocacion al
, bloque

Parametros

Codigo Codigo para de Formul@ (exclusivo para tarea de tipo

Formul@ Formul@)

URL inicio URL de inicio para Formul@ (exclusivo para tarea de tipo

Formul@)

URL retorno

URL de retorno para Formul@ (exclusivo para tarea de tipo
Formul@)

Codigo
Proces@

Cddigo para de Proces@ (exclusivo para tarea de tipo
Proces @)

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt

Pagina 63 de 80




s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

4.2.9 Acciones

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion P Acciones.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las acciones asociadas
al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas acciones sino
también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

Los atributos que se gestionan aqui son:

Nombre

&

Nombre de la accién

Descripcion

Descripcion de la accidn

Implementa |Tipo de implementacién de la accion (PLSQL o Java)

cion

Paquete Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcidn asociada a la accion. Debe
indicarse el nombre completo, incluyendo paquete al que pertenece. Por ejemplo:
paquete.subPaquete.NombreClase

Funcion Nombre de la funcidn que se ejecuta asociada a la accion

Parametros |Indica mediante casillas si se enviard a la funcién pardmetros necesarios para su

l6gica de negocio. Los pardmetros que se pueden enviar son: expediente, transicion,
usuario, documento permitido, expediente en fase, fase, tipo de evolucion, fecha, tipo
de documento y texto libre.
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4.2.10 Condiciones

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion @™ Condiciones.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las condiciones del
diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas condiciones sino
también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

Los atributos que se gestionan aqui son:

Nombre

&

Nombre de la condicidon

Descripcion

Descripcion de la condicion

Implementaci | Tipo de implementacion de la condicion (PLSQL o Java)

on

Paquete Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcion asociada a la condicion. Debe
indicarse el nombre completo, incluyendo paquete al que pertenece. Por ejemplo:
paquete.subPaquete.NombreClase

Funcion Nombre de la funcidn que se ejecuta asociada a la condicion

Parametros |Indica mediante casillas si se enviara a la funcién parametros necesarios para su
légica de negocio. Los parametros que se pueden enviar son: expediente, transicion,
usuario, documento permitido, expediente en fase, fase, tipo de evolucion, fecha, tipo
de documento y texto libre.

Expresion Indica si la condicidn es generada como resultado de combinar condiciones ya

compleja existentes
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4.2.10.1Generacion de expresiones complejas

Marcando la casilla de Expresion compleja se habilitan las opciones Generary Limpiar.

Pulsando el boton Generar se mostrara una ventana de edicién para crear la expresion para la
condicién compleja. Previo a esto deben existir condiciones dadas de alta de forma que puedan ser

seleccionadas desde la ventana de generacion.

Una condicién compleja tendra basicamente la siguiente sintaxis:

<Expresion> [Y | O <Expresion>]

Una expresion a su vez tendra la sintaxis:

[ (] <Expresion>| SSNOMBRE_CONDICIONSS | SSNOSSNOMBRE_CONDICIONSS [ )] [Y|OT [ (]
[ <Expresion>| SSNOMBRE_CONDICIONSS | SSNOSSNOMBRE_CONDICIONSS ][ )]

Desde la ventana de edicion de la expresion se podran agregar los diferentes elementos que

componen la sintaxis, existiendo las siguientes opciones:

Y |Incluye la condicion Y en una|( |Abre paréntesis en una
expresion expresion

O |Incluye la condicion O en una|) |Cierra paréntesis en una

expresion

expresion

4.2.11 Avisos

Se accede a esta pantalla a través del mena: Mantenimiento de informacion @ §visos.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los avisos del
diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos avisos sino

también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

&

Nombre

Nombre del aviso

on

Descripci | Descripcion  del

aviso
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4.2.12 Tipos de parrafos

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion @0 Tipos de pdrrafo.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los tipos de parrafo
asociados al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos tipos

sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

&

Abreviatura

Abreviatura del parrafo asociado

Ubicacion

Ubicaciéon del parrafo asociado (cabecera, cuerpo,
pie u otra)

Descripcion

Descripcidn del parrafo asociado

Imagen Archivo fisico de tipo imagen que estara asociado al
parrafo

Etiqueta Etiqueta del parrafo asociado

Contenido Contenido del parrafo

Editable Indica si el parrafo es editable o fijo

Fusionar Indica si, en el parrafo concreto, se fusionaran las

variables variables

La gestion de esta entidad y sus atributos tiene algunas particularidades que se explican a

continuacion:

e Para el atributo Etiqueta el usuario podra establecer el estilo de la misma, pudiendo
seleccionar y combinar los estilos Negrita, Cursiva y Subrayado

e Para el atributo Para el atributo Contenido, ademas del estilo (Negrita, Cursiva y Subrayado), el
usuario podra establecer la alineacion del texto: izquierda, centrado, derecha o justificado.
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4.2.13 Variables

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacién P Variables.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las variables asociadas
al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas variables sino
también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

Nombre |Nombre delavariable

&

Descripcion | Descripcién de la variable

Implementac | Tipo de implementacion de la variable (PLSQL o Java)

ion

Paquete Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcién asociada a la variable. Debe
indicarse el nombre completo, incluyendo paquete al que pertenece. Por ejemplo:
paquete.subPaquete.NombreClase

Funcion Nombre de la funcidn que se ejecuta asociada a la variable y que retornara el texto

cuyo valor tomara la variable

Tipode acto | Tipo de acto administrativo en el que se enmarca el uso de esta variable

_Seleccinnari Lista de parametros que se enviaran en la invocacion a la variable

Parametros

4.2.14 Plantillas

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion @ Plantillas.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las plantillas
existentes asociadas al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta
nuevas plantillas sino también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

Nombre |Nombre de la plantilla

Descripcion | Descripcidn de la plantilla

Nombre Nombre del informe de la plantilla
informe
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4.2.15 Parametros

Se accede a esta pantalla a través del menu: Mantenimiento de informacion éP Pardmetros.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los parametros
asociados al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos
parametros sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

&

Nombre

Nombre del parametro

Descripci | Descripcion del parametro
on

Tipo Tipo de pardametro (numérico, cadena o
fecha)

Tamaifo |Longitud del parametro

4.2.16 Perfiles de usuario

Se accede a esta pantalla a través del mend: Mantenimiento de informacién e Perfiles de usuario.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los perfiles existentes
asociados al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos
perfiles de usuario sino también eliminar y modificar la informacidn asociada a los ya existentes.

Los atributos gestionados aqui son:

&

Nombre

Nombre del perfil de usuario

Descripci | Descripcion del perfil de usuario
on
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4.2.17 Selector de plantillas office

Se accede a esta pantalla a través del botdn seleccionar (Selector Plantilla Office), del menu:
Mantenimiento de tipo de documento.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los selectores de
plantillas office del diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta
nuevos selectores sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

Los atributos que se gestionan aqui son:

Nombre de la consulta de plantilla office

&

Nombre

Paquete |Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcién asociada a la consulta de plantilla
office. Debe indicarse el nombre completo, incluyendo paquete al que pertenece. Por
ejemplo: paquete.subPaquete.NombreClase

Funcion |Nombre de lafuncidn que se ejecuta asociada a la consulta de plantilla office

Descripci | Descripcion de la consulta de plantilla office
on

Parametr | Indica mediante casillas si se enviara a la funcién pardmetros necesarios para su légica
os de negocio. Los parametros que se pueden enviar son: expediente, usuario, documento
permitido, expediente en fase, tipo de evolucion, fecha, tipo de documento.
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5 GESTION DE TAREAS

La gestion de tareas en Model@ es un aspecto fundamental que el usuario debe conocer.
Resumiremos las entidades basicas implicadas en la gestion de tareas desde Model@ asi como los
conceptos que hay que tener claros a la hora de gestionar esta entidad.

Como ya hemos visto en el apartado de mantenimiento de la informacion de tareas, desde el mend
Mantenimiento de informacién - Tareas se puede gestionar el catalogo general de tareas para el
procedimiento. Dichas tareas basan su comportamiento en los bloques o tipos de documento
que contienen asociados y seran la base para posteriormente gestionar los conceptos de Tareas en
fasey Tareas en fase para el procedimiento:

5.1 Tareas en fase

Una vez dispongamos de un catalogo general de tareas podremos utilizarlo para asociarles algunas
(0, 1 6 n) de estas tareas a cada una de nuestras fases. Es decir, lo que aqui estaremos haciendo es
decir: La fase F1, independientemente del procedimiento en la que se encuentre, tendra disponible
un catalogo de tareas, del cual ya en el siguiente paso especificaremos cuales debera usar en
funcion del procedimiento donde se esté usando. El diagrama resumen seria:

Tipos de
documento

2 )

Bloques Catalogo general

de Tareas

. Tareas en Fase

A la gestion de Tareas en Fase se puede acceder desde la propia pantalla de mantenimiento de fases
(Menu Mantenimiento de informacion - Fases).
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Los atributos gestionados aqui son:

ISEleccianari

Tarea del catalogo general que deseamos asociar a la fase

Tarea
Etiqueta | Texto con el que etiquetamos e identificamos a la tarea en fase
Etiqueta Texto auxiliar que nos permitira identificar mejor a la tarea en fase
larga
Informar Indicamos si enviaremos informacidn de esta entidad al bus de w@ndA
Obligatoria | Indica sila realizacion de esta tarea es o no obligatoria en la fase
Valida Indica si la tarea es valida o ha dejado de serlo en esta definicion del

procedimiento

Descripcion

Descripcion de la tarea a realizar en esta fase

Tipo de acto | Tipo de acto administrativo en el que se enmarca el uso de esta tarea en fase.

Texto Texto auxiliar para tareas en fase de tipo documental.

auxiliar

Seleccionar| | Tarea desde la que se invoca a la tarea en fase actual. Este elemento es atil a la
hora de establecer mapas de navegacion entre pantallas de manipulaciéon de

Tarea datos.

llamante

Nota: La simbologia utilizada en esta pantalla serd la misma que la utilizada en la gestion del
catalogo general.
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5.2 Tareas en fase del procedimiento

Tareas

Tipos de
documento

9 9

Catdlogo general
de Tareas

Fasc

Tareas en Fase

Tareas en Fase

Procedimiento del proced.

El diagrama anterior sirve como resumen de la gestion de tareas. Como desde bloques y tipos de
documentos podemos llegar a la entidad Tarea en fase del Procedimiento.

Como se observa en el diagrama, las tareas en fase del procedimiento no suponen mas que una
especificacion de tareas de una fase para un procedimiento concreto. Es decir, del catalogo de
tareas que tenemos asociadas a una fase podemos especificar, en funcion del procedimiento,
qué tareas se realizaran en esa fase para ese procedimiento.

Este concepto cobra especial importancia cuando utilizamos médulos reutilizables ya que una
misma fase puede estar presente en un procedimiento principal y en uno de sus reutilizables y con
estas tareas en fase del procedimiento podremos especificar que tareas de esa misma fase se
ejecutaran en el procedimiento principal y cuales en el procedimiento reutilizable.

Cuando no utilizamos médulos reutilizables |a correlacion entre tareas en fase y tareas en fase del
procedimiento para una misma fase suele ser 1 a 1. Es decir, cada tarea en fase se traduce en una
tarea en fase para el procedimiento.

A la gestion de esta entidad se accede mediante el menu contextual de un grafico de fase (botdn
derecho del ratdn - tareas) o haciendo clic sobre los iconos de tareas que se muestran sobre los
graficos de fase (en caso de tener tareas asociadas). La gestion esta organizada en secciones:
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5.2.1 Propiedades

En esta seccidn se

gestionan los siguientes atributos:

_Seleccianari

Tarea en

fase

Tarea de la fase que queremos involucrar en este
procedimiento.

Descripcion

Descripcion de la tarea en fase involucrada en este
procedimiento

Nota: La Descripcion vendra dada por la tarea en fase que hayamos seleccionado.

5.2.2 Acciones

En esta seccidn se

| Condiciones / Avisos [ Perfiles | Razones Interés

gestionan los siguientes atributos:

_Seleccinnari Lista de acciones que se ejecutaran al realizarse la tarea en fase para el
procedimiento

Acciones

Seleccionar| Lista de condiciones que se validaran al tratar de realizar la tarea en fase
para el procedimiento

Condiciones

.Selecciunari Lista de avisos que se emitiran al realizar la tarea en fase para el
procedimiento

Avisos

.Selecciunari Lista de perfiles a los que se permitird ejecutar esta tarea en fase para el
procedimiento

Perfiles

_Selecciunari Lista de razones de interés a los que se permitira asociar a esta tarea en

, | fase para el procedimiento (exclusivo para tarea de documentos).
Razones interés

5.2.3 Plazo simple

En esta seccion se gestionan los siguientes atributos:

Unidades

Numero de unidades en las que debe cumplirse, como limite, esta tarea

Unidad

Tipo de unidad en el que se mide el plazo simple (dia, meses o afios)

Descripci
on

Descripcion del plazo simple en esta tarea en fase para el procedimiento
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6 IMPORTACION DE ENTIDADES DEL SISTEMA

Una de las caracteristicas que aporta Model@ es que tiene habilitada la importacion de entidades
de sistemas Trew@. Con esta opcion, se podra reutilizar informacion existente en algin Trew@ de
forma que se pueda incorporar desde Model@ y ser utilizada para la definicion de nuevos
procedimientos.

La informacion que puede ser importada a través de entidades del sistema comprende basicamente
el siguiente grupo: Perfiles de usuario, parametros, bloques, tipos de parrafo, plantillas, tipos
de acto, variables, tipos de documento, tareas, condiciones, acciones, avisos, metafases, tipos
de organismo, organismos, tipos de indicacion, tipos de normativa, tipos de publicacion,
ambitos de la ley, normativas y el arbol de familias, subfamilias y procedimientos para el
sistema seleccionado.

Para importar la informacién procedente de un sistema Trew@, se accedera a la opcidn Importacion
de entidades del menu Definicién de procedimiento. Aparecera entonces una pantalla desde la que se
podra seleccionar el archivo a importar:

Por defecto, el proceso de importacion insertara las entidades nuevas, preservando las ya existentes
en la definicidn del procedimiento con los mismos atributos, salvo que se active la casilla Actualizar
entidades ya existentes con los valores recibidos, en cuyo caso, el proceso de importacion actualizara
aquellos elementos ya existentes en la definicion del procedimiento con la informacién que proceda
del sistema.

Una vez finalizado el proceso de importacién, las entidades apareceran disponibles para poder
ser usadas en la definicion del procedimiento.

TRW264E_MUS_Modelav340ManualDeUsuario_v01r00 1.odt Pagina 75 de 80



s Model
Junta de Andalucia odele@

Agencia Digital de Andalucia

Manual de usuario

7 MODULOS REUTILIZABLES

7.1 Nuevo modulo reutilizable

Con esta opcién, situada en la barra lateral de herramientas, se podra definir un nuevo médulo

reutilizable sobre el procedimiento con el que se esté trabajando, habilitandose la edicidn grafica
del mismo.

Los atributos a rellenar para el médulo reutilizable seran los mismos que hay que rellenar para una
definicidén de procedimiento.

Trabajar con un médulo reutilizable es similar a trabajar con una definicién de procedimientos,
al tratarse realmente de lo mismo, por lo que todo lo explicado para la definicion de procedimientos
es aplicable para los médulos reutilizables.

7.2 Eliminar moddulo reutilizable

A

.rxj
Con esta opcion se podra eliminar un médulo reutilizable sobre en el que se esté trabajando.

Un médulo reutilizable no podra ser eliminado si existe alguna fase asociada al mismo en alguna
otra definicion de procedimiento o mddulo reutilizable.

7.3 Asociar un modulo reutilizable a la definicion del procedimiento

A través de la importacion de entidades del sistema se montara un arbol de familias y subfamilias
a través del cual se podra acceder a procedimientos ya definidos en un sistema. Esta informacion
serd accesible a través de la opcidn Asociar modulo al procedimiento del menu Definicién de
procedimiento - Reutilizables, permitiendo seleccionar procedimientos del arbol de familias e
incorporarlos a nuestra definicion de forma que puedan ser asociados a alguna fase posteriormente.

Una vez seleccionado uno o varios procedimientos del arbol, apareceran disponibles para poder ser
asociados a una fase. Para estos mddulos no existe informacion adicional sino Unicamente la
informacion referente al procedimiento en si, no existiendo tampoco informacion grafica asociada.
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7.4 Modulos reutilizables editables / no editables

Por su naturaleza (segmentos o subprocedimientos reutilizables dentro de procedimientos
principales), no suele ser necesario la edicion de procedimientos reutilizables. Es decir, en la
mayoria de los casos, la relacion del usuario con estos moddulos reutilizables se limitara a
importarlos y asociarlos a alguna fase de la definicion del procedimiento principal en la que esta
trabajando. Esto se debe a que los mddulos reutilizables suelen ser definiciones consolidadas que el
usuario no suele necesitar modificar.

Por lo expuesto en el parrafo anterior, por defecto, al abrir una definicion de procedimiento no se
mostraran las pestaiias que contienen los médulos reutilizables, sélo se muestra la definicidn
principal del procedimiento. Sin embargo, si el usuario estima necesario acceder a los médulos
reutilizables para consultarlos, modificarlos u cualquier otra necesidad, puede mostrarlos mediante
el menu Definicion de procedimiento - Reutilizables - Configuracion de médulos desde donde podra
marcar los mddulos que desea editar (o visualizar).

No obstante, desde la pestafia Varias de la pantalla que se muestra en Configuracion - Opciones el
usuario podra establecer si desea o no que, por defecto, se muestren los mddulos reutilizables
asociados a una definicion de procedimiento cuando se cargue ésta en Model@.

Nota: Independientemente del valor que el usuario haya establecido en Configuracion - Opciones
los mddulos reutilizables asociados tras importarlos como entidades de un sistema se mostraran
ocultos y su visualizacion debera ser indicada explicitamente por el usuario mediante el menu
Definicion de procedimiento - Configuracion de modulos.
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8 GRAFICAS

al
Mediante este boton, sito en la parte derecha de la barra de herramientas superior, el usuario pasara
al modo graficas, que permite visualizar una serie de graficas precargadas en la aplicacién y que

serviran para tener una vision general del tipo de procedimiento ante el que nos encontramos y sus
caracteristicas mas destacables.

Cada grafica incluida puede se representada con varios tipos (barras, tarta, etc.) y puede limitar el
ambito que mide la grafica:

v Limitar el ambito al procedimiento {pestafia) actualmente activo

Marcando este check estaremos indicandole a la grafica que debe representarte en funcion del
analisis que haga del procedimiento que actualmente tenemos seleccionado (es decir, en funcién de
la pestafia que teniamos activa cuando entramos en el modo gréficas) obviando el resto de
procedimientos que pudieran existir. Légicamente, marcar o desmarcar esta opcién sélo tendra
efectos visibles si existen procedimientos reutilizables.

Las graficas incorporadas son: Nimero de elementos, Fases x Metafase, Tipos de Transicion, Tipos
de Tarea, Tareas en Fase del Procedimiento y Carga de trabajo x Perfiles.

Algunas de estas graficas muestran un nimero de elementos fijos (por ejemplo, los Tipos de
Transicion son siempre los mismos) mientras que otras son dindmicas, mostrando diferentes
numeros de elementos en funcién de cada procedimiento. Para estas ultimas, el usuario tendra la
posibilidad de paginar, de modo que podra ver un determinado nimero de elementos por pagina.
Este nimero sera establecido en la pestafia Modo Graficas de la pantalla de configuracion accesible
desde el menu Configuracion -> Opciones.
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9 INSTALACION Y EJECUCION

La instalacion de Model@ tan solo requiere de copiar y pegar la carpeta distribuida a cualquier
ubicacién local en el equipo usuario. El principal contenido de esa carpeta se describe en la
siguiente tabla (los archivos ejecutables van marcados en negrita):

Model@.bat Fichero que lanza la aplicacion con consola de mensajes Windows.
Model@W.bat Fichero que lanza la aplicacion sin consulta de mensajes Windows.
Model@.sh Fichero que lanza la aplicacion bajo Linux.
modela.jar Libreria de clases de la aplicacion Model@.

config.properties Archivo de opciones de configuracion de Model@ que no debe ser
modificado manualmente.

\Subcarpetas Las posibles subcarpetas existentes no deben ser modificadas ni en forma ni
en contenido bajo ninglin concepto

Nota: Desde la version 2.1.0 de Model@, se distribuye con la aplicacion un Java(TM) 2 Runtime
Environment, Standard Edition version 1.4.2_09. Con ello nos aseguramos de que,
independientemente de la version J2RE que tenga instalada el usuario, sera la version 1.4.2_09 la
encargada de ejecutar Model@.

Esto se hace para evitar andmalos comportamientos de la aplicacion Model@ bajo J2REs de
versiones superiores, puesto que, aunque en teoria toda version J2RE debe mantener la
compatibilidad con versiones anteriores, se han detectado comportamientos anormales de la
aplicacion bajo estos nuevos J2REs.

Nota: Java(TM)2 Runtime Environment es propiedad de Sun Microsystems, Inc
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