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1 Introduccion

@ries, es un sistema de informacidn basado en la gestién electrdnica de documentos. Estd destinado a los registros
administrativos de entrada y salida de la Administracién Publica, y permite la realizacidon de las tareas de estas
oficinas de manera mds agil y completa.

El escritorio web de @ries proporciona las funciones necesarias para realizar desde la red las operaciones
relacionadas con el procedimiento actual de registro de documentos en las administraciones del estado siguiendo
la normativa vigente.

Asi mismo incorpora funciones de busqueda y localizacidon de datos, impresidn de certificados, sellos, listados y
relaciones que se hayan definido previamente desde @ries, y permite acceder a los registros que se han distribuido
para el usuario que se conecta.

La validacién y autenticidad de datos que garantiza el sistema ofrece las garantias de seguridad necesarias para
realizar las operaciones a las que esta destinado.

Este documento describe cdmo utilizar @ries para la recepcion de intercambios registrales
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2 Bandejas de intercambio registral

Se puede tener control sobre los registros que estan involucrados en intercambio registral (recibidos o enviados)
desde las bandejas de Entrada y de Salida.

Para acceder a ellas se debe pulsar en la opcién “Intercambio Registral” de la barra lateral izquierda.

En la barra de botones estan aquellos que nos permiten realizar diversas acciones sobre los intercambios
seleccionados y un botdn para actualizar los datos de pantalla. El que estén activados os no variaran segun la
bandeja seleccionada y el estado. En los siguientes apartados se veran detalladamente cada uno de ellos.

H = o . o P ] e
@ries = Usuario: TEST IAAP, USUARIO (TESTIAAP) Oficina de Registro: 181 - IAAP REGISTRO GENERAL  {m ‘ A C 3

Q

INTERCAMBIOREGISTRALY @ © [@ &

Bandeja: Estado:
[]  Numero de Registro Original  Fecha de Registro Tipo de Registro Entidad de Origen Documentacion Fisica Estado Fecha de Estado
06-05-2024 17:53 SALIDA Consejerfa de Hacienda, No tiene RECHAZADO 06-05-2024 17:55
] 202418100000007
Industria y Energia
2024999000000007 10-04-2024 11:32 SALIDA Consejerfa de Hacienda, Requerida PENDIENTE 10-04-2024 11:35 (i ]
[m] q
Industria y Energia
] 2024999000000012 24-04-2024 09:13 SALIDA Consejeria de Hacienda, Requerida PENDIENTE 24-04-2024 09:13 o
Industria y Energia
05-05-2024 14:04 SALIDA Consejerfa de Hacienda, Requerida PENDIENTE 05-05-2024 14:04
2024999000000016 q
Industria y Energia
[] 2024999000000017 05-05-2024 14:04 SALIDA Consejeria de Hacienda, Complementaria PENDIENTE 05-05-2024 14:05 o
Industria y Energia
2024999000000024 06-05-2024 17:36 SALIDA Consejerfa de Hacienda, No tiene PENDIENTE 06-05-2024 17:45
O

Industria y Eneraia

Dentro de la bandeja de Intercambio Registral nos encontramos con el check para ocultar Rechazos y la bandeja
de Entrada que viene seleccionada por defecto. Al lado de la bandeja aparecen los posibles estados de los
intercambios registrales. Dependiendo de la bandeja seleccionada (Entrada o Salida) aparecerdn unos estados u

otros.
=
INTERCAMBIOREGISTRAL> @ @ @ B <
Bandeja: Estado:
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3 Bandeja de entrada

En la bandeja de entrada se muestran los intercambios registrales recibidos en la oficina del usuario. Una vez se

selecciona dicha bandeja, al lado aparece una lista con los posibles estados en los que pueden encontrarse los

intercambios:

e Pendientes: intercambios registrales recibidos y que auin no han sido gestionados.

e Aceptados: intercambios registrales recibidos y que han sido aceptados.

e Rechazados: intercambios registrales recibidos y que han sido rechazados.

e Reenviados: intercambios registrales recibidos y que han sido reenviados.

En los siguientes apartados se describe mas detalladamente cada uno de estos estados.

3.1 Intercambios pendientes

Seleccionando los valores Entrada y Pendientes, la aplicacion muestra los intercambios registrales recibidos en la

oficina del usuario y que aun no se han gestionado. Estos son los Pendientes y los Rechazados por el destino.

INTERCAMBIO REGISTRAL >

oo @

_n
H =

Bandeja:

Estado:

En caso de que sélo quiera que se muestre los Pendientes, marque el check “Ocultar Rechazos”.

Esta pantalla es, ademas, la que aparece por defecto cuando se entra en las bandejas de intercambio registral.

Para cada intercambio registral se muestra cierta informacion de este (Niumero de registro original, fecha del

registro, tipo de registro, entidad de origen, si incluye documentacidn fisica, el estado del intercambio registral y

la fecha de estado) y a la derecha un botdn que al pulsarlo muestra la informacion del intercambio registral.

[]  Numero de Registro Original  Fecha de Registro

] 202418100000007 06-05-2024 17:53
] 2024999000000007 10-04-2024 11:32
7] 2024999000000012 24-04-2024 09:13
] 2024999000000016 05-05-2024 14:04
[] 2024999000000017 05-05-2024 14:04
] 2024999000000024 06-05-2024 17:36

Tipo de Registro

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

Entidad de Origen

Consejeria de Hacienda,

Industria y Energia

Consejeria de Hacienda,

Industria y Energia

Consejerfa de Hacienda,

Industria y Energia

Consejeria de Hacienda,

Industria y Energia

Consejeria de Hacienda,

Industria y Energia

Consejeria de Hacienda,

Industria v Energla

Documentacion Fisica

No tiene

Requerida

Requerida

Requerida

Complementaria

No tiene

Estado Fecha de Estado

RECHAZADO 06-05-2024 17:55
PENDIENTE 10-04-2024 11:35
PENDIENTE 24-04-2024 09:13
PENDIENTE 05-05-2024 14:04
PENDIENTE 05-05-2024 14:05
PENDIENTE 06-05-2024 17:45

o @ @ © © o
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Al pulsar el botdn aparece una ventana en la que se muestra informacidn sobre el intercambio. En ella aparecen 3

apartados: informacion del registro, informacién sobre los interesados del registro e informacién sobre los anexos

del registro (si existen).

Fecha Estado:

Resumen:

Tipo registro:

Fecha registro:

Informacién del Registro

Mas Informacion ~
Informacien del Intercambio
Identificador Intercamhio: ‘00001 5011_24_00000933 ‘ N° Registro: ‘2024999000000001 Estado actual: I:l

02/05/24 1915 MNum. Exp. Inicial:

RESUMEN1

04/01/24 01:23 Fecha registro inicial: 04,/01/24 01:23

SALIDA Fecha Recepcion: Fecha Envio: 04/01,/24 01:24 ‘

Entidad Registral Inicial:

Entidad Registral Origen:

Unidad Tramit. Origen:

Entidad Registral Destino:

Unidad Tramit. Destino:

Tipo de Transporte:

Nembre de usuario:

Aplicacién:

Tipo de anotacion:

Observaciones:

‘000015011‘ ‘Conse_ieria de Hacienda, Industria y Energia ‘

‘000015031‘ ‘ Instituto Andaluz de Administracion Publica ‘

‘AO‘IDHOOS‘ ‘ Direccién General de Patrimonio de la Consejerfa de Hacienda, Industria y Energil ‘

‘000015011‘ ‘Conse_ieria de Hacienda, Industria y Energia ‘

‘Am 02701 9‘ ‘Instituta Andaluz de Administracion Publica ‘

‘Otros ‘ MNimero de transporte: 123456787 ‘

‘NOMBRE APELLIDOT APELLIDOZ ‘ Contacto de usuario: Teléfono: 123456

Email: INTERSERV@juntadeandalucia.es

‘arie ‘ Documentacion fisica: Mo acompafia documentacion fisica ‘

‘ND €5 para este organismo ‘
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Interesados
Tipo Documento MNimero Documento Razdn Social Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Mo existen datos
0-0d20 Digina 0de 0 |
Anexos del Intercambio &
MNombre del fichero: EST.pdf Observaciones: ‘ ‘
Tipo de documento: Dacumento adjunto al formulario Validez legal: ‘Or'giral ‘
Firma del fichero: TEST.pdf
MNombre del fichero: IESTxsig Observaciones: ‘ ‘
Tipo de documento: Fichero técnico interno Validez legal: ‘Or iginal ‘
Firma del fichero: TEST.pdf
Nombre del fichero: JustificanteRegistro 2024999000000001.pdf Observaciones: ‘ ‘
Tipo de documento: Documento adjunto al formulario Validez legal: Onginal ‘
Firma del fichere: JustificanteReqistro 2024998000000001.pdf

Hay que tener en cuenta que podran aparecer intercambios en estado pendiente o en estado rechazado, ya que
en ambos casos se deberan realizar acciones sobre dichos intercambios.

Un intercambio en estado pendiente significa que se ha recibido y que se debe realizar alguna accién sobre el
mismo. Un intercambio con estado rechazado es aquel que ha sido enviado por la oficina del usuario pero que el
destinatario ha rechazado, y en este caso también debe realizarse alguna accién sobre el mismo.

Sobre esos intercambios se pueden realizar las siguientes acciones:
e Aceptar. Acepta el intercambio registral y se crea un registro en el libro de entrada.
e Reenviar. Envia a otro destino el intercambio registral recibido.

e Rechazar. Rechaza el intercambio registral.
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e Anular Rechazados. Archiva los registros que nos han rechazado de la pantalla de Pendientes. Pueden
seguir consultandose en la pantalla Salida -> Devueltos.

En los siguientes apartados se describen detalladamente cada una de estas acciones.

3.1.1 Aceptar intercambios registrales

Si se selecciona un intercambio registral y se pulsa en este botdn se generara un nuevo registro en el libro de
entrada con la informacidon contenida en el intercambio registral. Si dicho intercambio se acompafia de
documentacioén fisica, se muestra un mensaje para recordar al usuario que, antes de aceptarlo, se debe haber
recibido en la oficina la documentacién en soporte papel. La obligatoriedad de la recepcién depende del tipo de
documentacién. Para documentacidn fisica complementaria se muestra el siguiente mensaje:

Aviso x

Este registro tiene documentacion fisica asociada. ;Ha sido recibida?

Si, continuar No, continuar igualmente Neo, cancelar

Es decir, podemos aceptar el registro si estamos seguros de que la documentacién que todavia no hemos recibido
en papel es Complementaria y no del tipo Requerida. Como a veces es dificil saber si realmente la documentacién
que falta es Complementaria o Requerida, siempre es mejor asegurarse confirmando con el origen.

Para la documentacion fisica requerida el mensaje es el siguiente:

Aviso x

Este registro tiene documentacion fisica asociada. ;Ha sido recibida?
51, continuar Mo, cancelar

Una vez aceptado un intercambio registral este desaparecera de la bandeja Entrada Pendientes y pasara a la
bandeja Entrada Aceptados. Ademas, como ya se ha comentado se creard un nuevo registro en el libro de entrada
con los datos de ese intercambio. Si la aceptacién se ha realizado correctamente, aparece un mensaje en la parte

superior de la pantalla.

@ries: Recepcidn de intercambios registrales P4gina 10 de 21

Cofinanciado por
la Unién Europea



Agencia Digital de Andalucia. @ries: Recepcion de intercambios registrales

Manual de usuario

Junta de Andalucia

Usuario: TEST IAAP. USUARIO (TESTIAAP) Oficina de Registro: 181 - IAAP REGISTRO

o Se han aceptado los registros %
correctamente

INTERCAMBIOREGISTRAL? @ © @ & 2

Bandeja: Estado:
Niimero de Registro Orig... Fecha de Registro Tipe de Registro Entidad de Origen Documentacién Fisica Estado Fecha de Estado
O
[ 202413100000007  06-05-2024 17:53 SALIDA Consejeria de Hacienda, No tiene RECHAZADO 06-05-2024 17:55 (i )

Industria y Energia

2024999000000.. 10-04-2024 11:32 SALIDA Consejeria de Hacienda, Requerida PENDIENTE 10-04-2024 11:35 o
q
Industria y Energia

[] 2024999000000.. 06-05-2024 17:36 SALIDA Consejeria de Hacienda, No tiene PENDIENTE 06-05-2024 17:45 [i )
Industria v Energia

El registro creado como consecuencia de la aceptacién de un intercambio registral tendra las siguientes
caracteristicas:

1. El campo comentario contendra la informacién relativa al intercambio registral.

ENTRADAS > B # 2 0 2 9

B Datos de Registo @ Anexos ) Historial

[0 Basicos Comentario
Tipo de transporte: REGISTRO TELEMATICO
Ident. Intercambio: ©00015011_24_00000954
= Intercambio Aplicacion: arie
Num. Registro Inicial: 2024999000000012
%" Reg. Asoc. Entidad Origen del Intercambio: 000015011 - Consejeria de Hacienda, Industria y Energia

Unidad de Tramitaicon Origen del Intercambio: AO1027008 - Direccidn General de Patrimonio de la Consejerfa de Hacienda, Industria y Energi
Entidad Inicial del Intercambio: Q00015011 - Consejeria de Hacienda, Industria y Energia

Este registro ha sido creado a partir de un intercambio registral con el siguiente origen y destino:

Codigo DC Entidad Registral origen:000015011

Codigo DC Unidad Tramitacion origen:A01027008

Codigo DC Entidad registral destino:000015031

Codigo DC Unidad Tramitacion destino:A01027019

Ficheros involucrados en el intercambio:
FirmaDatosRegistro_2024999000000012.xsig
JustificanteRegistro_2024999000000012.pdf
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2. El campo Involucrado en Interc. Registral estara activo.

3 Bésicos Expone

H Datos de Registro @ Anexos ™0 Historial

i= Opcionales

& Intercambio

%" Reg. Asoc. Solicita

Referencia de Expediente

[

Fecha del Documento

Involucrado en el Intercambio Registral

Acomparia Documentacion Fisica Requerida
Acomparia Documentacion Fisica Complementaria

No acompaiia Documentacién Fisica ni otros soportes

3. Elregistro tendra historial de intercambio registral.

D Distribucién

D Modificaciones

D Intercambio Registral

B Datos de Registro @ Anexos ') Historial

Num. Reg: 202418100000009 | Fecha: 6/5/2024 | Origen: DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO(CONSEJERIA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA) | Destino: INSTITUTO ANDALUZ DE
ADMINISTRACION PUBLICA(CONSEJERA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA) | Asunto:

Fecha Intercambio Céd. Intercambio Estado

24/04/24 09:13 000015011_24_... ACEPTADO

Fecha de Estado Usuario Mas Informacién Trazas

06/05/24 21:22 TESTIAAP o vg
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4. Los registros Aceptados se quedan incompletos hasta que al menos se marca el check de Registro

Finalizado y se guarda el formulario.

Numero Registro

[ 202418100000009

l Fecha Registro l 06-05-2024 21:22:09

l

i= Opcionales Usuario [ TESTIAAP l Fecha Trabajo I 06-05-2024
2 Intercambio Oficina registro 181 Oficina Original : Estado | INCOMPLETO |

%" Reg. Asoc. Origen [ 6410/00203/00000 n [ DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO(CONSEJER/A DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA) AI

Id. Remitente [ I Sexo [ - ]

Remitentes n

Interesade Direccién Representante Direccién

No existen datos

Mostrar: 0-0de0 < < Pagina0de0 > >l

Destino 2932/00100/00000 n [ INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA(CONSEJERIA DE HACIENDA, =/
Tipo Asunto [ n [ n

4

Tipo Transporte [ OTROS - ] Numero Transporte
Resumen [ RESUMEN DE PRUEBA

Al

Registro Finalizado

Al destino final del registro le llegara la documentacién del intercambio SIR tras distribuirse o enviarse por BandelA.

ORIGEN: IAAP REGISTRO GENERAL
DESTINO: Grupo - INSTITU 2932/00100/00000
ESTADO: Archivado

’ 6
& Detalle
06-05-2024 23:01:49 6

06-05-2024 23:00:16

p ORIGEN: IAAP REGISTRO GENERAL

DESTINO: Aplicacién BandelA
ESTADO: Archivado

n @, Detalle

El destinatario de la distribucién la aceptard o rechazard, y en caso de un rechazo se realizardn las mismas acciones

que se harian si el registro hubiera sido creado presencialmente. En el caso de que vaya a BandelA, seguird su

curso como cualquier otro registro.

@ries: Recepcidn de intercambios registrales
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3.1.2 Reenviar intercambios registrales

Cuando el destinatario del intercambio registral recibido no es correcto, o se quiere concretar mas la unidad
administrativa receptora, el usuario puede optar por reenviar dicho intercambio a otra oficina destinataria,
siempre que esté integrada en SIR. Esta accion se puede realizar sobre intercambios que se han recibido o bien
sobre intercambios enviados y que han sido rechazados posteriormente. Si el intercambio tiene documentacion
fisica asociada, pedird confirmacién previa al igual que en el caso anterior. Una vez confirmado, habrd que indicar
donde se reenviara el intercambio.

Se deberd indicar la entidad registral a la que se reenviara el intercambio, la unidad de tramitacidn (si procede, ya
gue no es obligatoria) y un texto que indique el motivo del reenvio. Pulsando sobre la lupa en el campo Cédigo
Entidad o Cédigo Unidad aparecerd otra ventana en la que se podran realizar busquedas de la entidad registral o
unidad de tramitacion.

Busqueda de Entidad Registral en el Directorio Comun de Organismos

Nivel Administrativo Comunidad Auténoma Provincia
[ Administracién Local - ] [ Andalucia i ] { Almeria -
Cédigo Entidad Nombre Entidad

l | =]

Cédigo Nombre Responsable

000003651 Registro General del Ayuntamiento de Garrucha Ayuntamiento de Garrucha

000006670 Registro General del Ayuntamiento de Adra Ayuntamiento de Adra

000009126 Registro General del Ayuntamiento de Nijar Ayuntamiento de Nijar

000009145 Registro General del Ayuntamiento de Roquetas de Mar Ayuntamiento de Roquetas de Mar

000009965 Registro General del Ayuntamiento de Almeria Ayuntamiento de Almeria

000009981 Registro General del Ayuntamiento de Carboneras Ayuntamiento de Carboneras

MNNNISTEA Mirima Ao Bamictes Aa Balamanes Eiimmtn Virtaris Eatidad Lasal BAamar T

Mostrar: 1-10de=13 1< Paginalde2 > >l

Al pulsar el boton Buscar apareceran las entidades registrales o unidades de tramitacién encontradas y al pulsar
en una de ellas se seleccionara.

Una vez se han introducido todos los datos, se pulsara el botén Enviar.
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Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comun de Organismos

Entidad Registral
Cadigo Entidad

[ 000009145 Q

Nombre Entidad

Registro General del Ayuntamiento de Roquetas de Mar

Unidad de Tramitacién

Cadigo Unidad

[ L01040792 Q s

Nombre Unidad

[ Ayuntamiento de Roquetas de Mar ]

*Observaciones

[ POR SER DE SU COMPETENCIA ]

Enviar Cancelar

Y si el reenvio se ha realizado correctamente, aparecera un mensaje en la parte superior de la pantalla.

Oficina de Registro: 181 - IAAP REGISTRO

o Se han enviado los registros
correctamente

El intercambio desaparecera de Entrada Pendientes y aparecerd en Entrada Reenviados.
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3.1.3 Rechazar intercambios registrales

Si se recibe un intercambio registral con errores, al que le falta algin documento, o cuando el destinatario de este
no es el correcto y no se puede determinar el posible destino, el usuario puede rechazarlo. De esta manera el

intercambio vuelve al origen que lo envid. Al pulsar este boton aparecerd una ventana en la que se debera
introducir un texto describiendo brevemente la razén por la que se ha rechazado el intercambio.

Indique el motivo del rechazo
(Max. 80 caracteres):

NO ES DE NUESTRA
COMPETENCIA

Se pulsa el botdn Rechazar y si el rechazo se ha realizado correctamente aparecera un mensaje en la parte superior
de la pantalla.

Oficina de Registro: 181 - IAAP REGISTRO
o Se han rechazado los intercambios X

registrales correctamente

El intercambio desaparece de Entrada Pendientes y aparecera en Entrada Rechazados.
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3.1.4 Como gestionar los intercambios pendientes
El proceso para gestionar cada uno de los intercambios que estan en Entrada Pendientes es el siguiente:
1. Se muestra la informacién del intercambio registral.

2. En base a esta informacién se decide qué hacer con el intercambio. Si este es correcto y va destinado a la
oficina, se acepta. Si el intercambio es incorrecto o se desconoce cual es el destinatario de este se rechaza.
Si se considera que el intercambio no es para la oficina y se sabe cudl debe ser el destinatario de este, se
reenvia.

3. Se pulsa el botdn correspondiente a la accidn que se desea realizar y se introducen los datos necesarios.

4. Una vez se ha procesado correctamente el intercambio registral, este desaparecera de Entrada Pendientes
y aparecera donde corresponda segun la accidn realizada.

3.2 Intercambios aceptados

Seleccionando Entrada Aceptados, la aplicacién muestra los intercambios registrales recibidos por la oficina del
usuario y que han sido aceptados.

Bandeja: Estado:

o XN

Aceptados  ~

Nimero de Registro Fecha de Registro Entidad de Origen Unidad de Origen Estado Fecha Intercambio Id Intercambio Nimero de Registro ... Usuario
202418100000001 24-01-2024 18:14  Consejerfa de Hacienda, Direccion General de ACEPTADO 24-01-2024 16:55 000015011_24_0... 20249990000000... TESTIAAP
Industria y Energia Patrimonio de la
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energi’
202418100000007 06-05-2024 2115 Consejerfa de Haclenda, Direccion General de ACEPTADO 05-05-2024 14:05 000015011_24_0... 20249990000000... TESTIAAP
Industria y Energia Patrimonio de la
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energi’
202418100000008 06-05-2024 21:17 Consejerfa de Hacienda, Direccion General de ACEPTADO 05-05-2024 14:04 000015011_24 0.. 20249990000000... TESTIAAP
Industria y Energfa Patrimonio de la
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energi’
202418100000003 23-04-2024 17:23 Consejerfa de Hacienda, Direccién General de ACEPTADO 12-04-2024 10:35 000015011_24 0.. 20249990000000... IAAP_TEST
Industria y Energia Patrimonio de la
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energf’

Sobre estos intercambios registrales no se puede realizar ninguna accidn. Lo Unico que se puede hacer en este caso
es mostrar la informacién de un determinado asiento registral.
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3.3 Intercambios rechazados

Seleccionando Entrada Rechazados, la aplicacién muestra los intercambios registrales recibidos por la oficina del
usuario y que han sido rechazados.

Bandeja: Estado:
)
Id Intercambio Entidad de Origen Unidad de Origen Estado Fecha de Estado Fecha Intercambio Usuario Comentarios
000015011_24 00000938  Consejeria de Hacienda,  Direccién General de RECHAZADO 02-05-2024 19:14 04-01-2024 01:25 testiaap No es para este organismo (i ) .,g
Industria y Energia Patrimonio de la Consejeria
de Hacienda, Industria y
Energi
000015011_24_00000960  Consejeria de Hacienda,  Direccion General de RECHAZADO 06-05-2024 23:10 06-05-2024 17:45 testiaap NO ES DE NUESTRA COMPETENCIA ° vg
Industria y Energia Patrimonio de la Consejerfa
de Hacienda, Industria y
Energi
000015011_24 00000943  Consejerfa de Hacienda,  Direccién General de RECHAZADO 23-02-2024 20:38 23-02-2024 20:37 testiaap no es de nuestra competencia (i ] v§
Industria y Energia Patrimonio de la Consejeria
de Hacienda, Industria y
Enerai

Para cada intercambio se muestra el motivo del rechazo en el campo Comentarios.

Sobre estos intercambios registrales no se puede realizar ninguna accion. Solo se puede mostrar la informacion de
este, o bien consultar la traza de intercambio registral, que nos permite ver los distintos estados por los que ha
pasado un intercambio registral, y si este ha llegado correctamente a su destino o se ha producido algun error.

3.4 Intercambios reenviados

Seleccionando Entrada Reenviados, se pueden consultar los intercambios registrales recibidos por la oficina del
usuario y que han sido enviados a otro destino.

Bandeja: Estado:
a
Id Intercambio Entidad de Origen Unidad de Origen Estado Fecha de Estado Fecha Intercambio Usuario Comentarios
000015011_24 00000949 ~ Consejeria de Hacienda,  Direccién General de REENVIADO 06-05-2024 23:07 10-04-2024 11:35 testiaap POR SER DE SU COMPETENCIA 0 2
Industria y Energia Patrimonio de la Consejeria
de Hacienda, Industria y
Energl

Sobre estos intercambios registrales no se puede realizar ninguna accién. Solo se puede mostrar la informacién de
este, o bien consultar la traza de intercambio registral, que nos permite ver los distintos estados por los que ha
pasado un intercambio registral, y si este ha llegado correctamente a su destino o se ha producido algun error.
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4 Busquedas en bandeja de entrada

Pulsando en el botén Busqueda avanzada de la bandeja de entrada nos permite realizar busquedas de intercambios
registrales introduciendo varios criterios.

INTERCAMBIOREGISTRALY @ © [ & <©

Bandeja: Estado:
D Ocultar Rechazados
Niamero de Registro Original Fecha de Registro Tipo de Registro
(]
[ 202418100000007 06-05-2024 17:53 SALIDA

Se puede indicar la bandeja sobre la que se desea buscar, el estado de los intercambios, El identificador de
intercambio, la entidad Origen y el nimero de Registro Original. También puede marcar el check Mostrar propios,
lo que mostrard sdlo los que el propio usuario a enviado.

Bandeja: Estado:

- NN B

Identificador del intercambio: Ntm. Registro Original:

Entidad de Origen:

— £ BT T

Al pulsar en Buscar apareceran aquellos intercambios que cumplan todos los criterios de busqueda que se han
introducido. Dependiendo de los intercambios encontrados y del estado de estos, pueden aparecer botones para
realizar determinadas acciones sobre ellos.

Para “cerrar” la busqueda avanzada se volverd a pulsar sobre el botén de busqueda avanzada.
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5 Ver los datos de un intercambio registral desde el formulario de registro

Cuando se acepta un intercambio registral se genera un registro en el libro de entrada. En el formulario de dicho
registro, seleccionando “Historial de intercambio Registral” se puede ver informacién del intercambio registral y el
estado en el que se encuentra.

5.1 Informacion del intercambio registral

Si en el formulario de registro se sobre la opcién de “Intercambio Registral” en la pestafia “Historial” aparece lo
siguiente.

B Datos de Registro @ Anexos | "D Historial

Num. Reg: 202418100000009 | Fecha: 6/5/2024 | Origen: DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO(CONSEJERIA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA) | Destino: AGENCIA DIGITAL DE ANDALUCIA |
Asunto:

‘D Distribucion

Fecha Intercambio Céd. Intercambio Estado Fecha de Estado Usuario Més Informacién Trazas

0 Modificaciones

24/04/24 09:13 00001501124 _.. ACEPTADO 06/05/24 21:22 TESTIAAP o og
D Intercambio Registral

Se puede ver la fecha en la que se realizé el intercambio registral, la oficina, el libro en que se almacené el registro,
la entidad registral y unidad de tramitacién destino del intercambio registral, el estado de este y la fecha de cambio
de estado. Ademas, aparece un botén “Mas informacién” que al pulsarlo muestra toda la informacién del

intercambio registral. Esta aparece en tres apartados: Informacidn del registro, Interesados y Anexos relacionados
con el expediente.

Pulsando sobre los enlaces que aparecen en el apartado de Anexos se podrian descargar los documentos

correspondientes, aunque estos ya estan incorporados al registro y también serian visibles desde la pestafia de
Anexos.
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5.2 Trazas de intercambio registral

En la ventana de Historial de intercambio registral aparece un botdn Trazas, que permite ver todos los estados por

los que ha ido pasando

un intercambio registral.

Ent. Reg. Origen: 000015011

Estado: REGISTRO ENVIADO
Comentarios:

F. Estado: 24/04/24 09:13

Ent. Reg. Destino: Q00015031

06/05/24 21:22

o 24/04/24 09:13

Ent. Reg. Origen: 000015031
Ent. Reg. Destino: 000015011
Estado: REGISTRO CONFIRMADO
Comentarios: CONFIRMACION
F. Estado: 06/05/24 21:22

0 % @

Esta informacion se obtiene en linea del repositorio de trazas centralizadas del Ministerio para la Transformacion

Digital y de la Funcidon Publica, por lo que si los servidores o conexion con el Ministerio tiene fallos, puede tardar

unos segundos en mostrarse la informacion o incluso dar un error.
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