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1 Introduccion

1.1 Objeto

El presente documento es el manual de usuario de las pantallas de administracion de Trew@.

1.2 Alcance

Este documento va dirigido a:

e Ladireccion del proyecto w@ndA.

e Elcolectivo de usuarios y desarrolladores de sistemas que usan Trew@ como motor de
tramitacion.

e Junta
=== Fondos Europeos de Andalucia
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2 MANUAL DE USUARIO DE LAS PANTALLAS DE ADMINISTRACION

A \\ ’g - Uni6n Europea /
A oL N éil HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION “ Fondo Europeo Andalucia o= =
JUNTA DE ANDALUCIA S de Desarrollo Regional se mueve con Europa

Seleccion de perfil

Perfil: | =l

llustracion 1- Pantalla de login

2.1 Acceso al sistema

Pantalla que permite el acceso a la aplicacién de administracion de Trew@. Es necesario indicar el usuario
y la clave. El perfil de conexion que usa la interfaz TrAPIADM para conectarse al motor de tramitacion es
opcional, si no se indica por defecto usa el perfil default. El perfil se puede indicar de varias formas:

e Mediante un parametro en la wurl que arranca la aplicacion, por ejemplo:
http://maquina:puerto/TrewaAdm/?perfil=perfilTrewa

e Introduciendo el perfil en el campo Perfil.
e Seleccionando un perfil de la lista de perfiles que aparece al pulsar sobre el icono.

Si hemos seleccionado un perfil se mostrara automaticamente la seleccidn de certificado electrdnico para
poder acceder a la aplicacion.

Select a certificate x
Select a certificate to authenticate yourself to ws159,juntadeandalucia.es:443 |
Subject Issuer Serial - :
EIDAS CERTIFICADC PRUEBASREV -..  AC FNMT Usuarios 1B38186910F0667C58..,
EIDAS CERTIFICADC PRUEBAS - 999...  AC FNMT Usuarios 0902000F3485CAASS..,
APELLIDOUNOPF APELLIDCDOSPF..  AC FNMT Usuarios OB1CTOD95CEBEET335..
00000000T PRUEBASPF APELLIDOU...  AC Representacian SADTERZEEFE434575.., v
Certificate information “ Cancel
Ilustracion 2 - Seleccion de certificado en Google Chrome
P o | Junta 6
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http://maquina:puerto/TrewaAdm/?perfil=perfilTrewa

Al entrar se muestra al usuario un dialogo mediante el que se solicita la eleccion del sistema que se va a
mantener de entre todos en los que el usuario tiene definido algin perfil (o todos los definidos si el usuario
que se conecta es el propietario). Es obligatorio elegir uno para trabajar con la aplicacion. Esto permite que
las pantallas de administracion del motor trabajen sélo con el sistema elegido, no accediendo a datos de
otros sistemas.

Desde el mend principal de la aplicacion (Configuracion/Cambiar de Sistema) también podemos llamar a
esta pantalla que nos permitira cambiar de sistema.

2.2 Botones comunes en las pantallas

||_“|Nuevu] |1ﬂEditar] [ u]]'Burraa | Buscaa

Boton lMJ , al pulsarlo, se mostrara el formulario con todos los campos que pueden ser
insertados en un nuevo registro, en funcion de la pantalla en la que se esté. Hay que tener en
cuenta que, por motivos de espacio y para visualizar la informacién con mayor claridad, en
algunas pantallas multiregistro puede que no se muestren todos los campos que se insertan, para
visualizar estos campos bastaria con utilizar el botdn que se detalla a continuacion ‘Editar’.

Boton lm] , con este botdn podemos editar los datos correspondientes al registro que se

haya seleccionado, también es posible utilizarlo para visualizar datos que no se muestran en los
multiregistros.

Boton m , permite eliminar el registro seleccionado.
Boton l’Bﬁa , permite buscar registros filtrando por los campos que aparecen al pulsar el

botdn. Para realizar la busqueda se debe seleccionar un operador de la lista desplegable e
introducir el valor en el campo correspondiente.

Abreviatura: | LIKE = e

A
Il

MOT LIKE
IS HULL
IS MOT MULL

Una vez introducidos los criterios de busqueda en aquellos campos por los que se desee filtrar, se tiene
que pulsar el botén de ‘aceptar’. En ese momento, la aplicacion muestra los registros que cumplan los

criterios y el propio botdn de buisquedas aparecera en rojo para advertirnos que existe un filtro establecido
en la pantalla.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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2.3

2.4

Cofinanciado por
la Unién Europea

Para eliminar el filtro se dispone de un botdn que aparecera a la derecha del botdn de filtrado, siempre y
cuando tenga algun filtro activo. También se puede hacer una nueva consulta sin ningln criterio de
busqueda.

' Bus cari lﬁ]

Adicionalmente, se dispone en la parte superior derecha de varios iconos que nos aportan informacion. El
sistema donde se encuentra (TREW@) y el usuario (TREWAV101D) que esta conectado, mas un botén para
salir de las pantallas de administracién.

= [
TREW@ 2 TREWAY101D @& SALIR I

Significado de los colores utilizados
Eluso de colores sobre los campos de una ventana ayuda a identificar algunas de sus propiedades.
En las ventanas de alta y edicidn, el color del campo puede ser:
¢ Fondo verde oscuro, indica que es obligatorio introducir un valor en el campo.
¢ Fondo verde claro, indica que el campo es opcional.

e Fondo gris, indica que el usuario no puede introducir ningtin valor en él, ni tampoco nos permite
la edicion de dicho campo.

En las ventanas con multiregistros:
¢ Fondo del registro blanco, situacion normal del registro, indica que no esta seleccionado.
e Fondo delregistro verde claro, nos resalta el registro donde tenemos posicionado el cursor.
e Fondo del registro verde oscuro, una vez posicionados sobre el registro y hacer clic sobre él,
tomara esto color para indicarnos que es el registro seleccionado.
Menu principal

Este mend, situado en la parte izquierda, nos permite seleccionar la ventana de las pantallas de
administracion de Trew@ a la que queremos navegar. Estd compuesto por varios niveles que se iran
desplegando seglin vayamos abriendo sus diferentes nodos.

Para incrementar el espacio de visualizacidén de las pantallas de administracion, una vez seleccionado el
nodo correspondiente en el mend, se abrira dicha pantalla y se ocultara automaticamente el menut en la
parte izquierda. También es posible ocultar el ment haciendo clic en la barra vertical que lo separa de las
pantallas.

Para volver a desplegar el menu bastara con desplazar el cursor hasta el limite izquierdo de la pantalla.

= GOBIERNO

e
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Menu

Salir

Definicién de procedimientos
Documentos

Usuarios

Relaciones

Otras tablas de codificacién
Configuracién

Gestién basica expedientes

llustracion 3 - Menu de la aplicacion

A continuacion, se detalla cada uno de los niveles que componen este mend, o lo que es lo mismo, cada
una de las pantallas de administracion de Trew@.

2.4.1 Menu principal usuario delegado

El menu principal para usuarios delegados se compone de los mismos niveles que el menu principal con
la salvedad de tener algunas opciones deshabilitadas, de esta manera se asegura que Unicamente el
usuario super-administrador pueda acceder a determinadas configuraciones.

Menu

m Definicién de procedimientos

Tipos de expediente y versiones
de procedimiento
Procedimientos y versiones de
procedimiento

® (Caducidades en el procedimiento

® Fases y metafases

Salir

Transiciones permitidas entre
fases/eventaos

Tareas
Tareas en Fase

Documentos

Usuarios

Relaciones

Otras tablas de codificacion
Configuracion

Gestion basica expedientes

llustracion 4 - Menu de la aplicacion del administrador delegado
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2.5 Definicion de procedimientos

2.5.1 Tipos de expedientesy versiones del procedimiento

Tipos de expedientes

\jﬂuevdl P Editarrl n’:{Borrar] 2 Buscal:j _<.j Registros 1alde 1

Abreviatura Descripcién
TIPO_EXP_1 DESCRIPCION DEL TIPO EXPEDIENTE 1

Versiones del procedimiento

\\jNuevorl & Editar] aitBorral:l P Bum;'] _g? Registros 1a 1de 1

Descripcion Fecha Vigor Abrevi Procedimi
VERSION 1 01/05/2013 SOLICITUD

éVigente? éCompuesto?
v

Descripcion Procedimiento
SOLICITUDES GENERALES

Ilustracion 5 - Tipos de expedientes y versiones del procedimiento

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de expedientes. Ademas, permite
establecer para cada tipo de expediente las versiones del procedimiento que debe seguir.

2.5.1.1 Bloque ‘Tipos de Expedientes’

Tipos de expedientes

[DNuevu] [Iﬁ‘Editar ] ['ﬁj‘Burrar] [,'Buscar Registros 1 a1 de 1

Abreviatura Descripcion

c¥igente?

TIPO_ExP 1 DESCRIPCIGN DEL TIPD DE EXPEDIEMTE 1 v

Ilustracion 6 - Tipos de expedientes y versiones del procedimiento - Tipos de Expedientes

Muestra los tipos de expedientes ya definidos y permite el mantenimiento de estos. Al entrar se
mostraran todos los tipos de expedientes definidos en el sistema en el que nos encontremos.

e Abreviatura: abreviatura del tipo de expediente. Es Unica dentro del sistema en el que se ha

definido.
e Descripcion: breve descripcidn del tipo de expediente.

e Vigente?:indica si el tipo de expediente esta vigente o no.

o ;Compuesto?: Indica el si el nivel documental del tipo de expediente es simple o compuesto.

El valor de este campo es utilizado por el componente @rchivA.

Cofinanciado por
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En las vistas de edicion y de busqueda apareceran estos tres campos para permitir modificarlos o
afadirles algun filtro.

2.5.1.2 Bloque ‘Versiones del Procedimiento’

Versiones del procedimiento

[DNuevu] [IﬁEditar ] [ﬁj‘Burrar] [/'Buscar] Registras 1 a 2 de 2

Descripcion Fecha ¥Yigor Abreviatura Procedimiento Descripcion Procedimiento
VERSION 1 20/02/2006 FROC 1 PROCEDIMIENTD 1
VERSION 2 24/03/2006 FROC 2 PROCEDIMIENTO 2

Ilustracién 7 - Tipos de expedientes y versiones del procedimiento - Versiones del procedimiento

Muestra las versiones de procedimientos relacionadas con el expediente en el que estamos situados.

e Descripcion: breve descripcidn de la versidn.
e Fecha Vigor: fecha en la que entra en vigor la version del procedimiento.

e Abreviatura procedimiento: abreviatura del procedimiento asociado a la version. Los valores
se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Descripcion procedimiento: breve descripcidn del procedimiento.

En la vista de edicion procedimiento que se asocia a la version se obtiene de una lista de procedimientos
ya definidos en el sistema, por tanto, no apareceran como tal los campos ‘Abreviatura’ y ‘Descripcion’

de procedimientos. Para las busquedas si podremos encontrar estos campos para hacer filtros sobre
ellos.

2.5.2 Procedimientos y versiones del procedimiento

Procedimientos
[Nuevo) |gEditar] | fiBorrar] (- Buscad [ T @) &l kb Registros 13 1 de 1

Categoria Abreviatura Descripcién iVigente? éBloqueado? Blogueado por £Otros datos?

PROC PROCEDIMIENTO v

_} Otros datos v versiones | Organismos | Normativas [ Fichas [ Plantillas | Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado f

en...

Organismo al que pertenece Organismo competente
| I
Organismo que resuelve Organismo que tramita
[ I

Descripcion ampliada

Comentarios
[ [
wandA

Familia/Subfamilia Céd. wandA éInformar?
[

Ilustracion 8 - Procedimientos y versiones del procedimiento

ap
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Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los procedimientos. Ademas, permite con las
pestafas inferiores relacionar los distintos tipos de expedientes con un procedimiento en concreto y el
mantenimiento de las normativas, organismos, la fichay las plantillas de un determinado procedimiento,
ademas de suministrar informacion adicional del procedimiento.

2.5.2.1 Bloque ‘Procedimientos’
Vista multiregistro:

Procedimientos
|_;Nuevuj | i Editar I\ mﬂurrarh Buscarj =2 ‘% ﬂ .1..| xill Registros 13 1de 1

Ci Descripcion éVigente? éBl di ! do por éOtros datos?
@ PROC PROCEDIMIENTO v

Ilustracién 9 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos

Al entrar en esta pantalla se mostraran algunos campos de los procedimientos definidos en el sistema.
Estos campos son:

Categoria, Abreviatura, Descripcion, Vigente, Bloqueado, Bloqueado por el usuario, Otros datos. El resto
de los campos pertenecientes al procedimiento los encontramos en la pestaiia de ‘Otros Datos’ o en la
vista de edicion.

Vista insercion o edicion:

J Otros datos ]_I Versiones | Organismos | Normativas J Fichas | Plantillas J Caducidades [ Razones de interés [ Reutilizable en... |

Organismo al que pertenece Organismo competente
[ [
Organismo que resuelve Organismo que tramita
[ [
Descripcion ampliada Comentarios
[ [
w@ndA
Familia/Subfamilia Cod. w@ndA éInformar?
[

llustracion 10 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Detalles

e Categoria: indica la categoria del procedimiento. Los posibles valores son: Familia (® )

Subfamilia (@) o Procedimiento (@ ).

e Abreviatura: abreviatura del procedimiento. Es Unica dentro del sistema en el que se ha
definido.

e Descripcion: breve descripcidn del procedimiento.
e (Vigente?: indica si el procedimiento esta vigente o no.

o ;Bloqueado?: permite bloquear y desbloquear el procedimiento. Cuando un procedimiento
esta bloqueado por otro usuario, no se podra modificar dicho procedimiento.

e Bloqueado por el usuario...: indica qué usuario tiene bloqueado el procedimiento, si lo esta.
Este campo no se puede editar, cuando un usuario bloquea el procedimiento, se mostrara en
este campo dicho usuario.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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e Cédigo w@ndA: cédigo de identificacion w@ndA del procedimiento. Este campo no se puede
editar.

¢ ;Informar?: indica si se debe informar al bus de este procedimiento y de los expedientes que
se tramiten

e Descripcion ampliada: descripcién ampliada del procedimiento.

e Familia/Subfamilia: mostrara la familia o subfamilia de la que depende el procedimiento
(abreviatura mas descripcion). Los valores se seleccionan de una lista de valores.

e Organismo al que pertenece: organismo a la que pertenece el procedimiento. Se
seleccionara de una lista donde aparece el nombre y el codigo del organismo.

e Organismo competente: organismo competente.

e Organismo que resuelve: organismo que resuelve.

e Organismo que tramita: organismo que tramita.

e Comentarios: permite almacenar comentarios que el usuario quiera asociar al expediente.

¢ Finalidad: permite almacenar informacion relativa a la finalidad del procedimiento, este
campo sera utilizado para los certificados SCSP relacionados con el procedimiento.

e Serie documental @rchivA: cddigo de serie documental de @rchivA para integracion y
archivado de expedientes con gestor externo @rchivA.

e Cédigo RPA: cidigo identificativo del procedimiento en el Registro de Procedimientos
Administrativos

e Clasificacion: permite establecer la clasificacion de los expedientes del procedimiento de
acuerdo con lo establecido en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

e Codigo de servicio de Notific@: codigo de servicio asociado en el Sistema de Notificaciones
de la Junta de Andalucia (Notific@), para la entidad emisora que aplique en casa caso.

o Nivel de QAA: permite establecer el nivel de seguridad requerido para que los expedientes del
procedimiento sean consultados.

. Nivel de integracion con Carpeta Ciudadana: permite establecer el nivel de
integracion con Carpeta ciudadana del procedimiento. Se permite establecer la
opcién “No informar a la Carpeta Ciudadana”

e Certificado @firma: permite establecer el certificado que se usara para el proceso de firma
delegada de documentos y firma del indice del expediente ENI. En caso de no definirse se
utilizara el certificado configurado para el organismo establecido en el campo “Organismo al
que pertenece”. Si ademas se da el caso de no estar configurado en dicho organismo (ver
como definirlo en el bloque de Blogue ‘Organismos’) se hara una busqueda hacia arriba en el

- y r J ta
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arbol de organismos de este hasta encontrar un organismo con certificado configurado, y en
caso de no estar configurado en ninguno, se producira un error en dichos procesos de firma.

En la vista de consulta nos apareceran, a diferencia de las vistas anteriores, la ‘Abreviatura’
y "Descripcion’ de la familia/subfamilia y el ‘Organismo’ y la ’Provincia’ de los distintos organismos
para permitir realizar filtros a estos campos. Ademas de los botones comunes, esta pantalla tiene
cuatro botones adicionales cuyas funcionalidades pasamos a comentar:

Cofinanciado por
la Unién Europea

Arbol Familias/Subfamilias/Procedimientos ( %"’ ): al pulsar el botdn, se abrird una nueva
ventana que mostrara en estructura de arbol las familias y subfamilias de Trew@ y los
procedimientos del sistema en el que estamos. La estructura es la siguiente:

o Unafamilia no puede depender de otra familia ni de una subfamilia.
o Unasubfamilia, puede depender, o no, de una familia.

o Un procedimiento, puede depender, o no, de una familia o de una subfamilia, por
lo que en este caso no se mostraran.

= @ DESCRIPCION DE L& FAMILIA
= @ DESCRIPCION DE L& SUBFAMILTA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIMETS

Visor de Model@ (¥ ): desde este boton accedemos a una ventana que nos mostrara los
expedientes que siguen la evolucion que tengamos seleccionada, eligiendo uno de los
expedientes y pulsando el boton de aceptar nos aparecera en el visor de Model@ la
evolucion y los pasos que el expediente ha seguido.

B
Importar procedimientos desde XML (%mi): nos permite importar procedimientos desde

ficheros XML. Al pulsar este botdn, nos aparecera una ventana de dialogo donde
podremos seleccionar el fichero XML que contenga el procedimiento que deseemos
importar. Una vez importado hay que tener en cuenta que este nuevo procedimiento
estara bloqueado a espera que el propio usuario lo desbloquee manualmente.

o Enelcasode que se encuentre el procedimiento definido en Trew@, misma
etiqueta para el sistema en el que nos encontremos, se pide confirmacién al
usuario para eliminarlo e insertar el que se encuentra en el fichero XML.

o También debemos saber que no se permite importar en los casos en el que el
sistema definido en XML no corresponda con el sistema en el que estamos
trabajando las pantallas de administracion.

Exportar procedimientos a XML (rrii"): desde este boton accedemos a tres funcionalidades
que se explican a continuacion:

= GOBIERNO
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(@ Exportar el procedimiento
7 No exportar tipos de parrafos

@ Exportar tipos de parrafos
) Exportar un expediente del procedimiento
) Exportar las entidades de PTWANDA

| P.l:eptar] | Cancelar]

Exportar el procedimiento: para que la seleccion de esta opcion sea posible,
debemos tener un procedimiento seleccionado. Al seleccionar esta opcion se
habilitan dos nuevas opciones dando opcién a exportar el procedimiento sin
tipos de parrafos.

El procedimiento sera exportado junto con sus reutilizables a un fichero en
formato XML.

Antes de la exportacion se pregunta al usuario si desea exportar toda informacion
de los reutilizables o solo su etiqueta principal. Se descargaran todos los ficheros
asociados al procedimiento en el mismo directorio en el que se guardara el XML

Exportar un expediente del procedimiento: se mostrara un listado de los
expedientes del procedimiento seleccionado para que el usuario elija cualva a
ser exportado a un fichero XML.

Exportar las entidades del sistema: se exportaran las entidades del sistema con
el que estemos trabajando en las pantallas de administracién. Este archivo podra
ser cargado en la aplicacion Model@ para crear procedimientos reutilizando estas
entidades sin necesidad de darlas de alta de nuevo en Model@.

2.5.2.2 Pestaria ‘Otros datos’

__j Otros datos Y Versiones | Organismos | Normativas | Fichas | Plantillas | Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado | Reutilizable en...

|

Organismo al que pertenece

Organismo competente

Organismo gue resuelve

Organismo gue tramita

Descripcion ampliada

Comentarios

w@ndA
Familia/Subfamilia

Cod. w@ndA éInformar?

——

llustracién 11 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Otros datos

Nos muestra algunos campos relativos al procedimiento que no aparecen en el bloque de
procedimientos. Esta pestafia no contiene ninguna funcionalidad ya que su cometido es simplemente
mostrar dichos campos. Si necesitamos modificar alguno de ellos deberemos editar el procedimiento
en el bloque superior.

Cofinanciado por
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2.5.2.3 Bloque ‘Versiones’

[ Otros datos | Versionesll Organismos | Normativas | Fichas | Plantillas | Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado | Reutilizable en... |

|Cuevo) |Editar] | Borrar [ Buscad] [} Registros 12 1 de 1

Descripcién Fecha Vigor Abreviatura Tipo Exp. Descripcion Tipo Exp.
v01r00 04/10/2011 X_EXPE X_EXPE

Ilustracion 12 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Versiones

Muestra los expedientes relacionados con el procedimiento seleccionado en el bloque de
procedimientos.

e Descripcion: breve descripcidn de la version.
e Fecha vigor: fecha en la que entra en vigor la version del procedimiento.

e Abreviatura tipo exp: mostrara la abreviatura del tipo de expediente relacionado con la
version del procedimiento

e Descripcion tipo exp: breve descripcion del tipo de expediente.

Tanto para el alta como para la edicion de este bloque, tanto la abreviatura como la descripcién del tipo
de documento aparecen unidas en una lista donde se mostraran los tipos de expedientes definidos en
el sistema.

2.5.2.4 Pestaia ‘Organismos’

| Otros datos | Versiones w (o] It ll Normativas | Fichas | Plantillas | Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado | Reutilizable en... |
jNuevn‘] uEdltar] .mBorrar] p’ an(ar‘] [#4 Registros 1a1de1
Organismo Tipo asociaciéon Vigente desde Vigente hasta Observaciones
Consej. Hacienda y Admén. Pub. - CHAP TIPREL 10/11/2011

Ilustracion 13 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Organismos

Muestra los organismos adicionales relacionados con el procedimiento, aparte de los ya existentes en
versiones anteriores (organismo pertenece, organismo competente, organismo resuelve y organismo
que tramita).

e Organismo: Nombre del organismo

e Tipo asociacion: Descripcién del tipo de asociacién o relacién entre el procedimiento y el
organismo

e Vigente desde: Fecha de inicio de vigencia de la asociacion o relacion entre el procedimiento
y el organismo.

e Vigente hasta: Fecha de fin de vigencia de la asociacion o relacion entre el procedimiento y el
organismo.

Junta 16
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2.5.2.5 Pestana ‘Normativas’

[ Otros datos | Versiones | Oor i II i ¥ Fichas | Plantillas J Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado | Reutilizable en... |
;Nuem’] uBnrrar] g Bunan;] Registros 1a1de 1
Titulo Descripcién Nimero Aiio Tipo Public. Ambito Ley
NORMATIVA NORMATIVA 1 2012 TIPPUB AMBLEY

Ilustracién 14 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Normativas

Sobre esta pestafia se mostraran las normativas que rigen el procedimiento seleccionado y ademas nos
permiten su mantenimiento.

e Titulo: titulo de la normativa.

e Descripcion: descripcién de la normativa.

e Numero: nimero de la normativa.

e Aiio: afio de la normativa.

e Tipo Public.: tipo de publicacion de la normativa.
e Ambito Ley: dmbito de la ley de la normativa.

En la vista de insercion solo nos aparece una lista de la cual podremos elegir la normativa, previamente
definida en el Trew@, que vamos a asociar al procedimiento.
En la vista de busqueda podemos hacer filtros a todos los campos comentados anteriormente.

2.5.2.6 Pestaia ‘Ficha del procedimiento’

[

Otros datos | Versiones | or J Normativas 1} FichasP Plantillas J Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado | Reutilizable en... |

;Nuem’] gEditar] uBnrrar] g Bunan;] Registros 1a1de 1

Descripcion Tipo de indicacion de la ficha del procedimiento
DESCRIPCION DE LA FICHA REQ - REQUISITOS PREVIOS

Ilustracién 15 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Ficha del procedimiento

Muestra los datos sobre la ficha descriptiva del procedimiento y permite el mantenimiento de estos.
e Descripcion: descripcién de la indicacién de la ficha del procedimiento.
e Tipos de indicacion: tipo de indicacién de la ficha.

e Abreviatura: abreviatura del tipo de indicacidn. Los valores se seleccionan desde una lista de
valores.

e Descripcion: descripcién del tipo de indicacién. Este campo no se puede editar.

Tanto al insertar una nueva ficha como al editarla, el tipo de indicacién se obtendra de una lista donde
aparecera la abreviatura seguida de la descripcion separada por un guion. No asi a la hora de buscar,
gue si nos permite filtrar por ambos campos de forma independiente.

* *
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2.5.2.7 Pestana ‘Plantillas’

| Otros datos | Versiones | Organismos | Normativas J Fichas W Plantillas v Caducidades [ Razones de interés [ Tipos de certificado [ Reutilizable en... |
;Nuevn’] gEditar’] uBnrrar] g Bunan;] Registros 1a 1de 1
Nombre Descripciéon Nombre del fichero Formato del fichero Fichero
NOMBRE DE LA PLANTILLA DESCRIPCION DE LA PLANTILLA

Ilustracion 16 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Plantillas

Muestra las posibles plantillas del procedimiento necesarias para comenzar un expediente o que
serviran a lo largo de la vida de su tramitacion y permite el mantenimiento de estas.

¢ Nombre: nombre de la plantilla del procedimiento.
e Descripcion: descripcién de la plantilla del procedimiento.

e Nombre del fichero: nombre del fichero fisico de la plantilla. Este campo se podra modificar,
pero no insertar (se inserta al incorporar una plantilla)

e Formato del fichero: formato del fichero fisico de la plantilla. Este campo se podra modificar,
pero no insertar (se inserta al incorporar una plantilla)

e Fichero: Indica con un icono de un clip, que existe un fichero adjuntado a la plantilla.

Los pasos que seguir para dar de alta una plantilla para el procedimiento serian los siguientes:
Con el botdon ‘Nuevo’ damos de alta el nombre y la descripcion de la nueva plantilla. Una vez tengamos

los datos de la plantilla los editaremos con el botdn ‘Editar’, nos aparece la siguiente vista:
[ | | | | [ [ [

Otros datos Versiones Organismos Normativas Fichas 1} Plantillas P Caducidades Razones de interés Tipos de certificado Reutilizable en...

Nombre: ‘NOMEIRE DE LA PLANTILLA
Descripcién: ‘DESCR\F‘CION DE LA PLANTILLA

Fichero: \il tﬁ 2

Nombre del fichero: ‘:Iant\l\a odt

Formato del fichero: ‘a::hcat\cm'm(l oasis.opendocument

| Aceptar| | tancelar

Ilustracién 17 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Edicion de plantillas

En esta vista podemos editar el nombre y la descripcion, pero ademas disponemos de los siguientes
botones para adjuntar, descargar y borrar el fichero fisico de la plantilla.

Boton é’l, al pulsar el botdn, se mostrara un cuadro de dialogo que permitira incorporar el fichero de
la plantilla del procedimiento. Una vez adjuntada se rellenaran automaticamente los campos ‘nombre’
y ’formato’ del fichero.

Boton é, al pulsar el botdn, se mostrara un cuadro de didlogo que permitira descargar el fichero de la
plantilla del procedimiento al directorio deseado. Este botdn solo estara activado en el caso de que
exista un fichero incorporado para la plantilla.

Boton ?JI, al pulsar el botdn, se eliminara el fichero de la plantilla del procedimiento. Este botén solo
estara activado en el caso de que exista un fichero incorporado para la plantilla del procedimiento.

* *
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2.5.2.8 Pestaiia ‘Caducidad’

[

[

Otros datos | Versiones | Organismos | Normativas | Fichas | Plantillas w Caducidades 1. ]

Razones de interés | Tipos de certificado | Reutilizable en...

| Buscar Registros 1a1de 1

Abreviatura Descripcién Unidad Nouds. Tipo <iVigente?
CAD CADUCIDAD Dias 15 Plazo de ejecucién

Ilustracién 18 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Caducidad

Muestra la caducidad definida para al procedimiento. Este bloque es de solo consulta. Nos permite
hacer filtros en cada uno de los campos de este bloque.

e Abreviatura: abreviatura de la caducidad.

e Descripcion: breve descripcién de la caducidad.

e Unidad: unidad de medida de la caducidad: dias, meses, afios.

e N°Uds.: nimero de unidades de la caducidad: n° de dias, n°® de meses, n° de afios.
e Tipo: tipo de caducidad: plazo de ejecucion, otro.

e Vigente?:indica siel tipo de caducidad esta vigente o no.

2.5.2.9 Pestafia ‘Razones de interés’

| | | | | | Caducidades 1} Razones de interés v | |

| Otros datos Versiones Organismos Normativas Fichas Plantillas Tipos de certificado Reutilizable en...

jNuevo’] uEdltar’] .mBorrar] 2 an(an;] Registros 1aldel

Razén de interés Cardinalidad minima Cardinalidad méxima éObsoleta?
INTERESADO - INT 0 5

Ilustracién 19 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Razones de interés

Muestra las razones de interés y su rango de cardinalidad asociadas al procedimiento, para la relacion
de interesados a expedientes.

e Razén de interés: Abreviatura y descripcién de la razén de interés

e Cardinalidad minima: Indica el nimero minimo de interesados que se pueden asociar con
dicha razdn de interés a los expedientes pertenecientes al procedimiento

e Cardinalidad maxima: Indica el nimero maximo de interesados que se pueden asociar con
dicha razdn de interés a los expedientes pertenecientes al procedimiento

e Obsoleta: Indica si la razén de interés estd marcada como obsoleta.

2.5.2.10 Pestaia ‘Tipos de certificado’

[

I ]

Otros datos | Versiones [ Or Normativas J Fichas | Plantillas | Caducidades | Razones de interés 1jTipoﬁdecertiﬁ(;adoll Reutilizable en...

|nuevo) | @Editar] | GBorrar] | Buscay) Registros 1a 1de 1

Tipo de certificado Codigo peticion
Familia numerosa - Familia numerosa CODIGO REQUERIDO

Ilustracién 20 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Tipos de certificado

* *
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Muestra los tipos de certificados asociados al procedimiento, incluye el cddigo de peticion para las
consultas SCSP.

o Tipo de certificado: Nombre del tipo de certificado

e Cddigo peticion: Cédigo del procedimiento para hacer la consulta SCSP sobre el tipo de
certificado

2.5.2.11 Pestaiia ‘Reutilizable en....

[

f Otros datos f Versiones | Organismos Normativas | Fichas [ Plantillas | Caducidades | Razones de interés | Tipos de certificado 1] il en... l

(aBuscal Registros 12 1de 1

Nombre Fase Nombre Metafase
PRESENTACION INICIO

Ilustracién 21 - Procedimientos y versiones del procedimiento - Procedimientos - Reutilizable en ...

Muestra las fases que representan a ese procedimiento (mddulos reutilizables). Al igual que el anterior,
este bloque es de solo consulta.

e Nombre: nombre de la fase que representa al procedimiento (mddulo reutilizable).

o Metafase: nombre de la metafase a la que pertenece la fase que representa al procedimiento.

2.5.3 Tipos de indicacion de la ficha del procedimiento
Tipos de indicacién de la ficha

Cmispva | | [ Editar | GiBerrar| BusEar| megisteos a9 de B

Abreviatura Descripoidn d0bsoleto? Codigo wandd
[nlnl DOCUMENTACION REQUERIDA OioC
ESA, EFECTOS DEL SILENCIC SDMINLSTRAT VD ES&
NOT HOTAS MOT
[alzh ORIETD i)
ORG ORGEHNOD COMPETERNTE EN L& MATERLY QR
PMM PLASK S [0 DE ROT [FICACTRN il
PS5O FLAZO DE SOLICITUD P30
REQ REQUISITOS PREVIOS REGQ
TOR TIFCr D ORGEND TOR

Ilustracién 22 - Tipos de indicacion en la ficha del procedimiento

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de datos variables sobre la ficha
descriptiva del procedimiento. Cuenta con un Unico bloque compuesto por los siguientes campos.

e Abreviatura: abreviatura del tipo de indicacidn. Es Unica en Trew@.
e Descripcion: breve descripcién del tipo de indicacién.
e ;Obsoleto?: indica si el tipo de indicacién esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar.

e Codigo w@ndA: cédigo de identificacion w@ndA del tipo de indicacién. Este campo no se
puede editar.

* *
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2.5.4 Caducidades en el procedimiento

Procedimiento Registros 1 a 2 de 2

Abreviatura Descripcidn
PROC 1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIMNETC 1
PROC 2 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTC 2

Caducidades [[iNuevo||GEditar | |fiBorrar| [ Buscar| pegistros 142 de 2

Nombre Descripcidn Tipo Unidad M® Unidades Yigente
cAaDU 1 DESCRIPCION DE L& CADUCIDAD 1 Flazo de ejecucion Meses 2 W

J Transicidn Inicial y Transiciones Finales |

Etiqueta Descripcion Fase inicial Fase final Tipo de acto administrativo
TRAM 2 DESCRIPCION D ELA TRAMSICION 2 FASE 1 FASE 2

lustracién 23 - Caducidades en el procedimiento

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de caducidades de cada
procedimiento para una determinada transicion. Se compone de los siguientes bloques.

2.5.4.1 Bloque ‘Procedimientos’

Procedimiento Registros 1 a 2 de 2

Abreviatura Descripcion
PROC 1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMINETD 1
PROC 2 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTD 2

Ilustracion 24 - Caducidades en el procedimiento - Procedimientos

Permite consultar los procedimientos, para ver las caducidades que tiene asociadas. Se mostraran
automaticamente los definidos en el sistema.

e Abreviatura: abreviatura del procedimiento. Es Gnica dentro del sistema en el que se ha
definido.

e Descripcion: breve descripcidn del procedimiento

e Junta
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2.5.4.2 Bloque ‘Caducidades’

Caducidades [CiNueve||[Editar | fiBorrar| [ Buscar| pegistros 1 a2 de 2

Nombre Descripcidn Tipo Unidad WN? Unidades ¥igente
Capu 1 DESCRIPCION DE L& CADUCIDAD 1 Plazo de ejecucion Meses 2 v

Ilustracién 25 - Caducidades en el procedimiento - Caducidades

Muestra las caducidades definidas para el procedimiento en el que estamos situados.
e Abreviatura: abreviatura de la caducidad.
e Descripcion: breve descripcién de la caducidad.
e Tipo: tipo de caducidad. Los posibles valores son: Plazo de ejecucion, Otro.
e Unidad: unidad de medida de la caducidad. Los posibles valores son: Dias, Meses, Afios.
e N°Uds.: nimero de unidades de la caducidad: n° de dias, n°® de meses, n° de afios.
e ;Vigente?:indica si el tipo de caducidad esta vigente o no.

Desde este bloque debemos indicar en que transicion comienza la caducidad.

2.5.4.2.1 Bloque ‘Transicion Inicial’

J Transicién Inicial H Transiciones Finales ]

Etiqueta Descripcidn Fase inicial Fase final Tipo de acto administrativo
TRAMN 2 DESCRIPCION D ELA TRAMSICION 2 FASE 1 FASE 2

Ilustracién 26 - Caducidades en el procedimiento - Transicion inicial

Nos muestra la transicion a partir de la cual comienza la caducidad. Para modificar esta transicion
debemos editar la caducidad en el bloque superior.

e Etiqueta: etiqueta de la transicidn. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.
e Descripcion: breve descripcion de la transicion. Este campo no se puede editar.

e Fase inicial: fase inicial de la transicion. Este campo no se puede editar.

e Fase final: fase final de la transicion. Este campo no se puede editar.

e Tipo de Acto Administrativo: tipo de acto administrativo asociado a la transicion. Este
campo no se puede editar.

2525
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La clave Gnica de esta entidad, la componen el Procedimiento, Abreviatura de la caducidad y Transicién

en la que comienza

a contar.

2.5.4.2.2 Bloque ‘Transiciones Finales’

| Tranaician Tnirial FTl'nl“irinnFirinnlr.c {

[CiMuevo [fiBormar| [ Bmscar fuyybios 1ad ez

Eliyuela
TRAL 2

Desrip

Litm

CEECAMCION CE La "RAENSICICH 2

Fase linal

FASE 2

Foue inicial

SAZE -

Tipw Acly
TN ATl

Ilustracion 27 - Caducidades en el procedimiento - Transiciones finales

Muestra las transiciones donde termina la cuenta del plazo para la caducidad en la que estamos

situados.

e Etiqueta: etiqueta de la transicidn. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Descripcion: breve descripcidn de la transicidn. Este campo no se puede editar.

e Fase inicial: fase inicial de la transicion. Este campo no se puede editar.

e Fase final: fase final de la transicion. Este campo no se puede editar.

e Tipo de acto administrativo: tipo de acto administrativo asociado a la transicion. Este campo
no se puede editar.

Para afiadir una nueva transicion debemos pulsar el botdn ‘Nuevo’ y elegirla de una lista en la que se

mostrara le etiqueta y la descripcion.

Desde la vista de bisqueda podemos filtrar por cada uno de los campos comentados anteriormente.

2.5.5 Fasesy metafases

Metafases
Lbueva) | gEditar ) | @ Borrar) | . Buscar

Nombre
METAFASE 1

Fases de METAFASE 1
| Lnuevo) | dEditar ) | EBorrar | Buscar)

Nombre
FASE 1

Descripcién

DESCRIPCION DE LA F
DESCRIPCION DE LA F/

FASE 2
FASE 3

Registros 13 1de 1

Descripcién

DESCRIPCION DE LA METAFASE 1

Registros 1 a3 de 3

DESCRIPCION DE LA FASE 1

ASE 2
ASE 3

Sistema
TREW@

Orden aInformar?

Texto auxiliar Orden

1

ZInformar? & i dul

2 PROC 2 - (DESCRIPCION...)
3

Ilustracion 28 - Fases y metafases

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las metafases y fases de cada una de ellas.
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2.5.5.1 Bloque ‘Metafases’

Metafases

Libueva) | gEditar) | @Borrar) (. Buscar] registros 1 1 de 1
Nombre Descripcién Sistema Orden éInformar?
METAFASE 1 DESCRIPCION DE LA METAFASE 1 TREW@

Iustracion 29 - Fases y metafases - Metafases

Muestra las metafases ya definidas y permite el mantenimiento de estas.
¢ Nombre: nombre de la metafase. Es Unica en el sistema para el que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcidn de la metafase.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza TREW®@). Los valores se
seleccionan a partir de una lista de valores.

e Orden: orden de la metafase

e :Informar?: indica si se debe informar al bus de la entrada en la metafase

2.5.5.2 Bloque ‘Fases’

Fases de METAFASE 1
\_Nuevn‘ \uldltar- \qnnrrar- | Buscar] Registros 1 3 3 de 2

Nombre Descripcion Texto auxiliar Orden éInformar? iTelematica? Moédulo Reutilizable

FASE 1 DESCRIPCION DE LA FASE 1 1

FASE 2 DESCRIPCION DE LA FASE 2 2 PROC 2 - (DESCRIPCION...)
FASE 3 DESCRIPCION DE LA FASE 3 3

Ilustracion 30 - Fases y metafases - Fases

Muestra las fases que pertenecen a la metafase en la que estamos situados y permite el mantenimiento
de estas.

e Nombre: nombre de la fase. Es Unico para el sistema en el que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcidn de la fase

e Texto auxiliar: texto auxiliar para la fase.

e Orden: orden de la fase dentro de la metafase.

e :Informar?:indica si se debe informar al bus de la entrada en la fase (por defecto, tendré el
valor que tenga la metafase, pero se puede modificar)

e ;Telematica?: Indica si la fase debe ser de origen telematica.

e Moédulo reutilizable: procedimiento (méddulo reutilizable) que representa la fase. Este campo
se compone de la abreviatura del procedimiento y la descripcidn. Los valores se seleccionan a
partir de una lista de valores.
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2.5.6 Transiciones permitidas entre fases | eventos

Transiciones

[DNuevo] [mEditar ] [ﬁi‘Borrar] [,—'Buscar] Registros 1 a 3 de 3

Tipo Fase inicial {Metafase) Fase final (Metafase) Etiqueta Descripcidn Etiq. larga Tipo de acto Procedimiento i¥alido? iInformar? Orden
"I FASE 1 (METAFASE 1) FASE 2 (METAFASE 1) TRAN 2  DESCRIPCION... PROC 1 v 2

"I FASE 2 (METAFASE 1) FASE 3 (METAFASE 1) TRAN 3 DESCRIPCION... PROC 1 v 3

; FASE 1 (METAFASE 1) TRANL DESCRIPCION ... PROC 1 v 1

J Perfiles de usuario U Condiciones, Acciones, Avisos I Caducidades {I) T Caducidades (F) T Se divide en... ]

[DNUE"’“] [ﬁi‘Borrar] [I'IB““‘"] Registros 1a1del

Nombre Descripcidn Permiso
TR_R_ADMINISTRADOR PERFIL DE USUARID "ADMINISTRADOR" PARA USUARIOS NO ORACLE Ambos

Ilustracion 31 - Transiciones permitidas entre fases/eventos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las transiciones, asi como ver para qué
procedimientos y perfiles de usuario estan permitidas.

Se permiten afiadir uno o varios perfiles de usuario de una vez, accediendo desde el boton “Nuevo”.

2.5.6.1 Bloque ‘Transiciones’

Transiciones

[DNuevo] [mEditar ] [ﬁi’Borrar] [/'Bustar] Registros 1 a 3 de 3

Tipo Fase inicial {Metafase) Fase final {(Metafase) Etiqueta Descripcion Etig. larga Tipo de acto Procedimiento é¥alido? iInformar? Orden
I FASE 1 (MET&FASE 1) FASE 2 (METAFASE 1) TRAM 2 DESCRIPCION... PROC 1 W 2

“I FASE 2 (METAFASE 1) FASE 3 (METAFASE 1) TR&M 3 DESCRIPCION... PROC 1 s 3

[} FASE 1 (METAFASE 1) TRANL DESCRIPCION ... PROC 1 W 1

Ilustracién 32 - Transiciones permitidas entre fases/ eventos - Transiciones

Muestra las transiciones ya definidas y permite el mantenimiento de estas.

e Tipo: Indica el tipo de la transicidn, que puede ser:
o " .-Indica que es una transicién de inicio de procedimiento

o “¥_-Indica que es una transicién de finalizacién de procedimiento.

o “ - Transicién de tipo normal.
o - Transicién de division.

o
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o - Transicién de unién.
o ¥ .- Evento que no abandona la fase actual.

o " _Evento que abandona la fase actual.

Segln cada uno de estos tipos, una transicion quedaria definida correctamente de la
siguiente forma:

o Transicién Normal y Transicion de Unidn: deben tener una fase inicial y una fase final.

o Evento que abandona la fase actual y Evento que no abandona la fase actual: no
deben tener la fase inicial, solo fase final.

o Transicion de Division: no deben tener la fase final, solo fase inicial

e Faseinicial (Metafase): nombre de la fase inicial seguido del nombre de la metafase a la que
pertenece. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Fase final (Metafase): nombre de la fase final inicial seguido del nombre de la metafase a la
gue pertenece. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Etiqueta: etiqueta de la transicion.
e Descripcion: breve descripcidn de la transicidn.

e ‘Esdivision de la transicion’: es la transicidn de division de la cual es divisidn. Si se define
una transicién como division de otra, no se podra definir el plazo simple (no se podran editar
los campos “Unidades” y “N° Uds.”). Se tomara el valor de una lista donde aparece la etiqueta
y la descripcion.

e Etiqueta larga: etiqueta larga de la transicion.
e Desc. fecha: breve descripcion de lo que significa la fecha de realizacion de la transicion.

o Tipo de acto: abreviatura del tipo de acto administrativo. Los valores se seleccionan a partir
de una lista de valores.

e Procedimiento: procedimiento al que pertenece la transicion. Los valores se seleccionan a
partir de una lista de valores. Una vez insertada la transicion este campo no podra ser
modificado.

e Orden: orden de la transicién.

e ¢Informar?: indica si se debe informar al bus del cambio de fase. Por defecto, tendra el valor
que tenga el este campo la fase final.

e Valida?: indica i la transicidn vélida o no.

e Caducidad
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e Unidad: nimero de unidades de medida del plazo simple. Si la transicion es de divisidn, este
campo no se podra editar.

e N° Unidades: nimero de unidades de medida del plazo simple. Si la transicion es de
division, este campo no se podra editar.

e Desc. Fecha limite: descripcion del significado de la fecha limite de estancia en la fase.
e N°maximo: Nimero maximo de posibles repeticiones para la transicién en el procedimiento.

e Transicion a provocar: mostrara la transicidn a provocar por vencimiento de plazo simple. Se
seleccionara de una lista desplegable.

Con el botdn ‘Buscar’ podemos filtrar por todos los campos definidos.
La clave Unica de esta entidad queda definida por el Tipo, el campo Valida, la Etiqueta, la Fase inicial, la
Fase final y la transicion de la que es division.

2.5.6.1.1 Pestaiia ‘Perfiles de usuario’

__I Perfiles de usuario 1[ Condiciones, Acciones, Avisos | Caducidades (I} [ Caducidades {F) [ Se divide en...

[DNUE?D] [ﬁj‘Bnrrar] [,. Buscar] Registros 1 a1de 1

Nombre Descripcion Permiso
TR_R_ADMINISTRADOR PERFIL DE USUARIC "ADMINISTRADOR" PARS USUARIOS NO ORACLE ambios

Ilustracién 33 - Transiciones permitidas entre fases/ eventos - Perfiles de usuario

Muestra qué perfiles de usuario tienen permiso para realizar la transicion en el procedimiento y fase en
los que estamos situados.

o Nombre: nombre del perfil de usuario. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

e Descripcion: breve descripcidn del perfil de usuario. Este campo no se puede editar.

e Permiso: permisos que tiene el usuario sobre la transicidn para esa fase y ese procedimiento.
Los posibles valores son: “Tramitar y Deshacer”, “Tramitar” y “Deshacer”

Desde el boton “Nuevo” podemos acceder a asignar nuevos perfiles de usuario, desde esta pantalla
podemos asignar uno o varios perfiles a la vez.
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2.5.6.1.2 Pestafa ‘Condiciones, Acciones, Avisos’

erfilcs do usuwario f Londiciancs, ACCIOnNCs, RAYISDS { Laducidades (1) | Laducidades (H) [ Yo divide on... l

[

| Zhamevu | | GEdiLar | | diBurear| | Bmvar| pegetens 180 d= 1

“nnaha Mrarriprian Tipn fMhligatnria® LWAlidR? Campahar Mastear mensnje Mensaje ok Menseje nn ok Parametros

SOHIICIOR =2 oRIpcIan G2 & CORDICION L Ccre v v Tremiber e PIERIS  RSEREE G

1 rFshara E VIl {Ezp,Faze)

Ilustracion 34 - Transiciones permitidas entre fases/ eventos - Condiciones, Acciones, Avisos

Muestra las condiciones, acciones y avisos que estan asociadas a la transicion en ese procedimiento.

e Nombre: nombre de la condicidn, accion o aviso. Los valores se seleccionan a partir de una
lista de valores.

e Descripcion: breve descripcidn de la condicién, accidn o aviso. Este campo no se puede
editar.

e Tipo:indica si es una condicidn, una accién o un aviso. Este campo no se puede editar.

e ;Obligatoria?: indica si la condicion, accién o aviso se debe cumplir obligatoriamente. Si se
ha elegido en el campo anterior la opcion ‘Visualizar’, este campo estara a ‘Si’y no se podra
editar.

e Valida?: indicasi la condicién, accién o aviso asociada es vélida.

e Comprobar: indica el momento en el que se comprueba una condicién, accidn o aviso. Los
posibles valores son: “Tramitar y Deshacer”, “Tramitar”, “Deshacer” y “Visualizar”. Si se elige la
opcion ‘Visualizar’, la condicion quedara definida como obligatoria.

e Mostrar Mensaje: define qué mensaje se mostrara cuando se ejecute la condicion, acciéon o
aviso:

o No Ok: se muestra el mensaje del campo ‘Mensaje No Ok’ cuando no se cumple la
condicién.
o Ok: se muestra el mensaje del campo ‘Mensaje Ok’ cuando se cumple la condicion.

o Ninguno: no se muestra ninguno de los dos mensajes, se cumpla o no se cumpla la
condicidn, accidn o aviso.

o Ambos: no se muestra ninguno de los dos mensajes, se cumpla o no se cumpla la
condicién, accidn o aviso.

e Mensaje Ok: mensaje que se muestra cuando se cumple la condicion, accion o aviso.
e Mensaje No Ok: mensaje que se muestra cuando no se cumple la condicidn, accién o aviso.

e Parametros: son los posibles pardmetros de entrada definidos para las condiciones, acciones
0 avisos.
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e Expediente: indica si se pasa como parametro el id del expediente a la condicidn/accion
e Transicion: indica si se pasa como pardmetro elid de la transicién a la condicién/accién

e Tarea en fase: indica si se pasa como parametro el id de latareaen lafase ala
condicidn/accidon

e Procedimiento: indica si se pasa como parametro el id del procedimiento a la
condicidn/accidn

e Expte. en fase: indica si se pasa como parametro el id del paso en el procedimiento actual a
la condicidn/accion

e Fecha: indica si se pasa como parametro la fecha de tramitacion/generacion/incorporacion
indicada a la condicidn/accién

e Usuario: indica si se pasa como parametro el usuario a la condicién/accién
e Fase: indica si se pasa como parametro el id de la fase actual a la condicidén/accion
e Tarea: indica si se pasa como parametro el id de la tarea a la condicidén/accion

e Texto libre: texto de libre configuracion a pasar a la condicion o accion. Por defecto toma el
valor que se haya definido en la condicion o accién si no se modifica.

2.5.6.1.3 Pestaiia ‘Caducidades ()’
[

| |

Perfiles de usuario | Condiciones, Acciones, Avisos ]j Caducidades (I} 1_[ Caducidades {F} | Se divide en...

Registros 1 a1 de 1

Abreviatura Descripcidn Tipo
capll DESCRIPCION DE L& CADUCIDAD 1 Plazo de ejecucidn

Ilustracién 35 - Transiciones permitidas entre fases/ eventos - Caducidades (1)

Muestra las caducidades para las que la transicion en la que estamos situados es inicio de cuenta del
plazo (en el procedimiento en el que estamos situados). Este bloque es de sélo consulta.

e Abreviatura: abreviatura de la caducidad para la cual la transicidn actual es inicio de cuenta
del plazo.

e Descripcion: breve descripcién de la caducidad.

e Tipo: tipo de caducidad. Los posibles valores son: Plazo de ejecuciény Otro.

oy x*
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2.5.6.1.4 Pestaiia ‘Caducidades (F)’

[ Perfiles de usuario T Condiciones, Acciones, Avisos T Caducidades (I} ]j Caducidades {F) 1 Se divide en...

Registros 1 a1 de 1

Abreviatura Descripcion Tipo
cAapl 1 DESCRIPCION DE LA CADUCIDAD 1 Plazo de ejecucion

Ilustracién 36 - Transiciones permitidas entre fases/ eventos - Caducidades (F)

Muestra las caducidades para las que la transicion en la que estamos situados es limite final de cuenta
de dicho plazo (en el procedimiento en el que estamos situados). Este bloque es de sélo consulta.

e Abreviatura: abreviatura de la caducidad para la cual la transicidn actual es fin de cuenta de
plazo.

e Descripcion: breve descripcién de la caducidad.

e Tipo: tipo de caducidad. Los posibles valores son: Plazo de ejecuciény Otro.

2.5.6.1.5 Pestaiia ‘Se divide en....

[ Perfiles de usuario I Condiciones, Acciones, Avisos T Caducidades (I} I Caducidades {F) ]} Se divide en... L

Registros 1 a 2 de 2

Etiqueta Descripcion Fase final Tipo acto
TRAMN 3 DESCRIPCION.., FASE 3
TRAN1 DESCRIPCION ... FASE 1

Ilustracién 37 - Transiciones permitidas entre fases/ eventos - Se divide en...

Muestra las transiciones en la que se divide la transicion, para ese procedimiento. Este bloque es de sélo
consulta.

e Etiqueta: etiqueta de la transicion.
e Descripcion: breve descripcidn de la transicidn.
e Fase final: fase final de la transicion.

e Tipo Acto: abreviatura del acto administrativo.

2.5.7 Tipos de actos administrativos
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de actos.

f5.2) *
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2.5.7.1 Bloque ‘Tipos de Actos’

Tipos de acto

[DNUE\"D] [IEEditar ] ['ﬁ‘Burrar] [;"Buscar] Registras 1 3 2 de 2

Abreviatura Descripcion Sistema
TIPO ACTO1 DESCRIPCION DEL TIPD ACTO 1 TREW @
TIPO ACTOZ DESCRIPCION DEL TIPD ACTO 2 TREW @

Ilustracién 38 - Tipos de actos administrativos - Tipos de Actos

Muestra los tipos de actos ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Abreviatura: abreviatura del tipo de acto. Es Unica para el sistema en que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcidn del tipo de acto.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@). Los valores se
asignan automaticamente segun el sistema en el que nos encontremos. No es editable ni se
nos permite hacer filtros en la bdsqueda por este campo.

2.5.8 Normativas
Desde este nodo del menu tenemos acceso a las siguientes pantallas:
o Mormativaz
< Mormativas v sus tipos
o Ambitos de la leny
2 Tipos de Publicacian

llustracién 39 - Normativas
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2.5.8.1 Normativasy sus tipos

Tipos de normativa

[DNuevo] [IﬁEditar ] [ﬁi‘Borrar] [ Buscar] Registros 1 a 10 de 96

Abreviatura
ACLARACION
ACTA
ACUERDD
ADDEMDUM
ADICICN
AIUSTES
ANEID
AMUNCIO
ARBITRAJE
ARREGLO

Descripcidn
ACLARACION
ACTA
ACUERDD
ADDEMDUM
ADICION
AIUSTES
ANEID
AMUNCIO
ARBITRAIE
ARREGLO

Mormativas del tipo ACLARACION

[DNuevo] [IEEditar ] [ﬁ]’Borrar] [ Buscar] Registros 1 a1 de 1

i0bsoleto? Caodigo w@andAa
ACLARACION
ACTA
ACUERDD
ADDEMDUM
ADICICN
AIUSTES
ANEID
AMUNCIO
ARBITRAJE
ARREGLO

Titulo Descripcion Fecha vigor Nimero Afio Tipo_ _.  Fecha publicaciégn N® Publicacién Sl Cod. w@anda
publicacion de ley

TITULO DE L& .

MORMATIVA DESCRIPCION DE L& MORMATIVA 17/03/2006 125 2006 TIPO PUBL. 08/03/20086 220 aMB_LEY

Ilustracién 40 - Normativas - Normativas y sus tipos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de normativas. Ademas, para cada
tipo de normativa se podran definir las distintas normativas que rigen los procedimientos.

2.5.8.1.1 Bloque ‘Tipos de normativas’

Tipos de normativa

[CiNuevo| [FEditar | [@Borrar [/ Buscar| Reqistros 1 4 10 de 96

Abreviatura Descripcion

ACLARACION ACLARACION
CTA ACTA
SCUERDD ACUERDOD
SDDENDLUM ADDENDUM
ADICION ADICION
LIUSTES £IUSTES
SMEID AMEID
AMUNCIO AMUNCIO
SRBITRAJE ARBITRAJE
SRREGLD ARREGLOD

i0bsoleto? Cadigo wa@nda
ACLARACION
ACTA,
ACUERDD
ADDEMDURM
ADICION
£IUSTES
AMEID
AMUMCIO
ARBITRAJE
ARREGLOD

Muestra

Cofinanciad
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Ilustracién 41 - Normativas - Normativas y sus tipos - Tipos de normativa

los tipos de normativas ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

Abreviatura: abreviatura del tipo de normativa. Es Unica en Trew@.

Descripcion: breve descripcién del tipo de normativa.

{Obsoleto?: indica si el tipo de normativa esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar.

Codigo w@ndA: cédigo de identificacién w@ndA del tipo de normativa. Este campo no se
puede editar.
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2.5.8.1.2 Bloque ‘Normativas del tipo ...
Normativas del tipo ACLARACION

[DNuevo] [IﬁEditar ] [ﬁ'Borrar] [/ Buscar] Registros 1 alde 1

Titulo Descripcion Fecha vigor Nimero Afio Tipo_ .. Fecha publicacion N® Publicacién Sl Cod. w@nda
publicacidn de ley

TITULO DE L& .

MORMATIVE, DESCRIPCION DE L& NORMATIVA 17/03/2008 125 2006 TIPO PUBL. 08/03/2006 220 AMB_LEY

Ilustracién 42 - Normativas - Normativas y sus tipos - Normativas

Muestra las normativas que rigen los procedimientos para el tipo de normativa en el que estamos
situados y permite el mantenimiento de estas.

e Titulo: titulo de la normativa.

e Descripcion: breve descripcidn de la normativa.
e Fecha Vigor: fecha en vigor de la normativa.

e Numero: nimero de la normativa.

e Aiio: afio de la normativa.

e Tipo de publicacion: abreviatura del tipo de publicacién. Los valores se seleccionan a partir
de una lista de valores.

e Fecha publicacion: fecha de publicacidn de la normativa.
e N°publicacion: nimero de publicacién de la normativa.

e Ambito de la ley: abreviatura del dmbito de la ley. Los valores se seleccionan a partir de una
lista de valores.

e Cédigo w@ndA: cédigo de identificacién w@ndA del tipo de publicacién. Este campo no se
puede editar.

La clave Unica de esta entidad queda definida por el tipo de normativa, el ambito de la ley, el nimero
elafioy el titulo.

2.5.8.2 Ambitos de la Ley

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los ambitos de la ley para las normativas.
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2.5.8.2.1 Bloque ‘Ambitos de la ley’

Ambitos de la ley

[DNUE\"D] [IEEditar ] ['ﬁ‘Burrar] [, Buscar] Registros 1 alde 1

Abreviatura Descripcion iObsoleto? Codigo wa@andAa
AMB_LEY DESCRIPCION DEL AMBITO LEY

llustracién 43 - Normativas - Ambitos de la ley

Muestra los ambitos de la ley ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Abreviatura: abreviatura del ambito de ley. Es Unica en Trew@.
e Descripcion: breve descripcidn del dmbito de ley.
e ;Obsoleto?: indica si el ambito de ley esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar.

e Cédigo w@ndA: cédigo de identificacién w@ndA del dmbito de la ley. Este campo no se
puede editar.

2.5.8.3 Tipos de publicacion
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de publicacion para las normativas.

2.5.8.3.1 Bloque ‘Tipos de publicacion’

Tipos de publicacion

[DNuevu] [E‘Editar ] ['ﬁ‘Burrar] [, Buscar| pegistros1aldel

Abreviatura Descripcidn i0bsoleto? Cadigo wa@anda
TIPO PLIBL. DESCRIPCION DEL TIPD DE PUBLICACION

Ilustracion 44 - Normativas - Tipos de publicacion

Mostrara los tipos de publicacion ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Abreviatura: abreviatura del tipo de publicacion. Es Unica en Trew@.
e Descripcion: breve descripcidn del tipo de publicacidn.

e ;Obsoleto?: indica si el tipo de publicacion esta obsoleto o no en w@ndA. Este campo no se
puede editar.

e Céd. w@ndA: cédigo de identificacion w@ndA del tipo de publicacidn. Este campo no se
puede editar.

2,59 Tareas
Desde este nodo del menu accedemos a las dos pantallas necesarias para el mantenimiento de tareas.

o
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o Tareas
o Manipulacion de
ezcritos
< Manipulacidn de

datos v otras

llustracion 45 - Tareas

2.5.9.1 Manipulacion de escritos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de documentos que se pueden dar
en cualquier procedimiento. Ademas, definiremos los distintos parrafos que forman el documento, los
firmantes y las variables.

Tipos de documento

. . . . B
|SNuevo) | EEditar) | @Borrar] |, Buscar] ‘@ () Registros 1a2de2

A 5 . - iFirma  éFecha ,_ . J—
Nombre Descripcién Etiqueta Gen./Inc. Modo de generacién Texto auxiliar Tipo de firma Clase doc. gioly  yo fma £FUSionar? éMltiple?
PRU_INT_DOC_GEN PRU_INT_DOC_GEN doc_gen Generar  Open Office Bean Cascada General v

PRU_INT_DOC_INC PRU_INT_DOC_INC doc_inc Incorporar Open Office Bean No hay firma General

_I Otros datos l[ Parrafos | Firmantes | Plantillas Office | VariahlesTianﬂcumentu\

Entrada/Salida éArchivar? &Registrable? &versionable? &Notificable?
Salive v v v
wandA
Cod. w@ndA é0bsoleto? iReutilizable? iInformar?

Iustracion 46 - Tareas - Manipulacion de escritos

2.5.9.1.1 Bloque ‘Tipos de documento’

Tipos de documento

- - 2 2 B
|Lhuevo) | iEditar] | jiBorrar) | Buscag ‘@ 0% Registros 13 2 de 2

-~ o - - = iFirma  éFecha . [
Nombre Descripcién Etiqueta Gen./Inc. Modo de generacién Texto auxiliar Tipo de firma Clase doc. digital? _de firmaz FUSionar? &Miltiple?
PRU_INT_DOC_GEN PRU_INT_DOC_GEN doc_gen Generar  Open Office Bean Cascada General v

PRU_INT_DOC_INC PRU_INT_DOC_INC doc_inc Incorporar Open Office Bean No hay firma General

Ilustracién 47 - Tareas - Manipulacién de escritos - Tipos de documento

Muestra los tipos de documentos ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Nombre: nombre del documento. Es tnico dentro del sistema en el que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcién del documento.
e Etiqueta: abreviatura de la descripcion del documento.

e :Administrativo?: indica si tiene consideracion de documento electrénico administrativo
valido o bien el tipo de documento contiene informacién auxiliar o de apoyo para la
tramitacion.
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e Generar/incorporar: indica si el documento es a generar o a incorporar.
e ;Editable?: indica si un tipo de documento puede ser editado por el tramitador.

e Modo de generacion: modo de generacion del documento. Los posibles valores son: Report
Server Oracle, Generando Java PDF, Office Bean

e Texto auxiliar: campo de texto libre, que se deja para que las aplicaciones que usan Trew@ le
den la utilidad que quieran.

e Tipo de firma: indica el tipo de firma del documento. Los posibles valores son: Cascada,
Paralelo, No hay firma.

e Clase del documento: indica de qué clase es el documento. Los valores que puede tomar
son:

o General

o SCSP con necesidad de consentimiento

o SCSP con consentimiento por Ley

o Documento de pago
e Tipo certificado: indica el tipo de certificado del documento, para soporte SCSP.
e ;Firma digital?: indica si el documento se puede firmar electrénicamente o no.

e ;Firmadinamica?: Indica si el documento permite firmas por parte de firmantes que no
estan asociados al tipo de documento.

e ;Fechade Firma?: indica si para el tipo de documento se debe indicar la fecha en el pie de
firma.

e ;Fusionar?: indica si se deben fusionar las variables al generar.

e ;Multiple?: indica si un documento va dirigido a una persona o a mas de una (documentos
multiples).

e Entrada/Salida: indica si el documento es de entrada, de salida o de entrada/salida.

e Codigo w@ndA: cidigo de identificacién w@ndA del tipo de documento. Este campo no se
puede editar.

¢ ;Informar?: indica si se debe informar al bus de los documentos de este tipo.
e ;Obsoleto?: indica si el tipo de documento esta obsoleto o no.
o ;Registrable?: permite definir que el documento es susceptible de ser registrado.

o ;Reutilizable?: indica si se permite reutilizar en otros expedientes los documentos de este
tipo.
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¢ ;Notificable?: permite definir que el documento es susceptible de ser notificado.
e ;Archivar?: permite definir que el documento es susceptible de ser archivado.
e ;Versionable?: indica si se permiten versionar los documentos de este tipo.

¢ Plantilla: es la plantilla que utiliza el documento a la hora de visualizarlo. Se compone del
nombre de la plantilla mas la descripcidon que se seleccionaran desde de una lista de valores.

e Selector plantilla office: permite seleccionar la plantilla office que se asocia al tipo de
documento.

e ;Consulta valida?: Indica si la consulta para seleccién de plantillas multiples es valida en
caso de que exista alguna consulta asociada al tipo de documento.

e Tipo documento ENI: Tipo de documento ENI al que se asocia el tipo de documento.

2.5.9.1.1.1 Pestana ‘Otros datos’

|

J Otros datos ll Parrafos | Firmantes | Plantillas Office | Variables Tipo Documento

Entrada/Salida iArchivar? iRagistrable? iVersionable? ZiNotificable?

w@ndA

Cod. w@ndA i0bsoleto? éReutilizable? éInformar?

—

Ilustracion 48 - Tareas - Manipulacién de escritos - Otros datos

2.5.9.1.1.2 Pestafa ‘Parrafos’

f

Otros datos W pérrafos l[ Firmantes—|—Plantillas-office | —variables Tipo Documento |

(CNuevo) (iEditar] | @Borrar) [ Buscad (@) Registros 121 de 1

Abreviatura Etiqueta Parrafo orden Ubicacién Editable? £Fusionar? Imagen
CAB CABECERA 1 Cabecera

Ilustracion 49 - Tareas - Manipulacién de escritos - Pdrrafos

Muestra los parrafos que forman el documento en el que estamos situados.

e Abreviatura: abreviatura del tipo de parrafo. Los valores se seleccionan a partir de una lista
de valores.

e Descripcion: breve descripcidn del tipo de parrafo. Este campo no se puede editar.

e Ubicacion: lugar en el que se situara el parrafo: cabecera, cuerpo, pie.... Este campo no se
puede editar.

e ;Editable?: indica si el parrafo se puede editar.

e ;Fusionar?: indica si se deben fusionar las variables al generar. Por defecto, tendra el valor
que tenga este campo para el tipo de documento, pero se puede modificar.

e Imagen: si el tipo de parrafo tiene una imagen asociada, se mostrara en este campo.
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Etiqueta: numeracidn o etiqueta del parrafo: 12, 22, primero, A), b) ....
Parrafo: texto del parrafo.
Orden: orden en el que aparecera el parrafo en el documento.

Imagen: permite por medio de los botones incorporar, bajar o eliminar laimagen asociada al
parrafo.

Botdn é’l, al pulsar el botdn (que se activara cuando el parrafo esté dado de alta), aparecera
un cuadro de didlogo para incorporar laimagen. En este momento, se rellenaran los campos
‘Nombre de laImagen’ y ‘Formato de la Imagen’.

Boton é, al pulsar el botdn (que se activara cuando exista una imagen definida para el
parrafo), aparecera un cuadro de dialogo para descargar laimagen. Esta utilidad no esta
disponible en cliente-servidor.

Boton ?J", al pulsar el botdn (que se activara cuando exista una imagen definida para el
parrafo), se eliminara la imagen, el nombre y el formato. En este momento, al no existir

ninguna imagen, se desactivara este botény &,

Nombre de laimagen: nombre de la imagen del parrafo (Se inserta cuando se incorpora la
imagen)

Formato de la imagen: formato de la imagen del parrafo (Se inserta cuando se incorpora la
imagen)

Etiqueta y Parrafo

Mediante estos botones se le dara formato:

Boton NJ, indica y cambia el estilo del texto indicado a negrita.
’ KI . . . . . . .

Boton ,indica 'y cambia el estilo del texto indicado a cursiva.

Boton & I, indica y cambia el estilo del texto indicado a subrayado.

Boton J, justifica el texto indicado a centrado.
Botdn EE_I, justifica el texto indicado a la derecha.
Boton él,]ustifica el texto indicado a la izquierda.
Botén E_I, justifica el texto indicado a justificada.
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2.5.9.1.1.3 Pestana ‘Firmantes’
(

| Parrafos ]J Firmantes {[ | |

Otros datos Plantillas Office variables Tipo Documento

||jNuevn] wEditar] | mTBnrraI] |2 Bustaa Registros 1 3 1 de 1

Puesto de Trabajo Unidad Organica Provincia Inicio vigencia Fin vigencia Orden Tipo Etigqueta EEditable?
JEFE_SERVICIO Conse]. Hacienda, Industria v Ene SEVILLA 29/10/2019 1 F

Ilustracién 50 - Tareas - Manipulacién de escritos - Firmantes

Muestra los firmantes definidos para el tipo de documento en el que estamos situados.

e Puesto de trabajo: sera el puesto de trabajo que ocupa el firmante. Los valores se
seleccionan a partir de una lista de valores.

¢ Unidad organica: es el organismo al que pertenece el firmante. Este campo no se puede
editar.

e Provincia: es la provincia del organismo al que pertenece el firmante. Este campo no se
puede editar.

¢ Inicio de vigencia: fecha de inicio de vigencia del firmante. Este campo no se puede editar.
e Fin de vigencia: fecha final de vigencia del firmante. Este campo no se puede editar.

e Orden: orden del firmante dentro del organismo.

o Etiqueta: valor de la etiqueta en el pie de firma.

e ;Editable?: indica si el pie de firma es editable para ese firmante.

2.5.9.1.1.4 Pestana ‘Plantillas Office’

[

]

Otros datos | Parrafos | Firmantes I} Plantillas Dffice {[ variables Tipo Documento

||_‘1Nuevu]| Fichem] | mrBurrar] |2 Blls(ar] Registros 1 a1 de 1

cadigo plantilla Nombre Formato
agf struts .t text/plain

Ilustracion 51 - Tareas - Manipulacion de escritos - Plantillas office

Muestra las plantillas office para el tipo de documento en el que estamos situados.
e Cédigo plantilla: serd el cédigo de la plantilla office asociada al tipo de documento.
e Nombre: es el nombre del fichero donde se encuentra la plantilla office.
¢ Formato: es el formato de la plantilla office.

¢ Plantilla Open Office: dispone de los siguientes botones.

Boton é’l, al pulsar el botdn, se mostrara un cuadro de dialogo que permitira incorporar la
plantilla binaria de Open Office Bean.
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Botdn é, al pulsar el botdn, se mostrara un cuadro de dialogo que permitira descargar la
plantilla binaria de Open Office Bean al directorio deseado.

2.5.9.1.1.5 Pestaia ‘Variables Tipo Documento’

[

otros datos | Pérrafos | Firmantes | Plantillas office ‘Ivnriablesﬁpo l

(Laduevo) | @Borrar) |~ Buscar] Registros 1a 1 de 1

Nombre Descripcién
VARIABLE VARIABLE

Ilustracién 52 - Tareas - Manipulacion de escritos - Variables tipo documento

Muestra las variables definidas para el tipo de documento.

e Nombre: nombre de la variable del tipo de documento. Los valores se seleccionan de una
lista de valores.

e Descripcion: descripcién de la variable del tipo de documento. Este campo no se puede
editar.

2.5.9.2 Manipulacion de datos y otras

Tareas manipulacion de datos y otras

Il_‘INuevu] |ua’Editar] \]mBurrar] |£ an(ar] Registros 1 a1 de 1

Nombre Descripcion Tipo Inform
MA_REQU_SUBSANACION_CIUDADANO SUBSANACION DEL CIUDADANO Modulo web{URL) -

Parametros de la Tarea MA_REQU_SUBSANACION_CIUDADANO

|uNuevn] |uJEditar] HmBnrral] £ Hus(ar] Registros 1a 1de 1

Nombre Descripcion Tipo Tamarfio N? Orden
P_EXP REFERENCIA DEL EXPEDIENTE N 16 1

llustracion 53 - Tareas - Manipulacién de datos y otros

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las tareas. Ademas, se definiran los
parametros que necesita cada tarea.

2.5.9.2.1.1 Bloque ‘Tareas manipulacion de datos y otras’

Tareas manipulacion de datos y otras

|uNuevu]|u3Editar]|mrBorra|] £ Bus(at] Registros 1 a1 de 1

MNombre Descripcion Tipo Inform
MA_REQU_SUBSANACION_CIUDADANG SUBSANACION DEL CIUDADANO Modulo web(URL) ¥

llustracion 54 - Tareas - Manipulacién de datos y otros - Tareas manipulacion de datos y otras

Muestra las tareas ya definidas y permite el mantenimiento de estas.

e Nombre: nombre de la tarea. Es Gnica dentro del sistema en el que se ha definido.
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e Descripcion: breve descripcidn de la tarea.

e Tipo: tipo de tarea. Los posibles valores son: Pantalla (form), Informe (report), Médulo Web
(URL), Formulario (Formul@), Proceso (Proces@) y Otros.

¢ :Informar?:indica si se debe informar al bus de esta tarea.

e Cddigo formula: cédigo del bloque formula que genera el formulario. (Este campo solo se
podra completar si el bloque es de tipo Formulario).

e Accidn inicio: accién de inicio para el bloque. (Este campo solo se podra completar si el
bloque es de tipo Formulario).

e Accion retorno: accidn de retorno para el bloque. (Este campo solo se podra completar si el
blogue es de tipo Formulario).

e Codigo procesa: codigo del bloque procesa. (Este campo solo se podra completar si el bloque
es de tipo Proceso).

2.5.9.2.1.2 Bloque ‘Parametros de la Tarea ...

Parametros de la Tarea MA_REQU_SUBSANACION_CIUDADANO

\lJNuevn] |@’Editar] | nanrrar] |2 Bus(ar] Registros 13 1de 1

MNombre Descripcion Tipo Tamaiio M° Orden
P_EXP REFERENCIA DEL EXPEDIENTE N 16 1

llustracién 55 - Tareas - Manipulacién de datos y otros - Parametros de las tareas

Muestra los parametros que necesita la tarea en la que estamos situados.
e Nombre: nombre del parametro. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.
e Descripcion: breve descripcidn del parametro. Este campo no se puede editar.

e Tipo: tipo de dato del parametro. Los posibles valores son: Numérico, Caracter o Fecha. Este
campo no se puede editar.

e Tamaiio: tamafio del tipo de dato del parametro. Este campo no se puede editar.

e Orden: orden del parametro de la tarea.

2.5.10 Tareas en fase
Desde este nodo del menu podemos acceder a las pantallas que se describen a continuacion.
* Tareaz en Faze
< Manipulacidn de
escHtos
o Manipulacion de

datoz v otraz

llustracion 56 - Tareas en fase
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2.5.10.1 Manipulacion de escritos

Documentos permitidos

Suevo) |Wkditar) |Borrad | o Busca Registros 131 de 1
Etiqueta Descripcién Fase (Metafase) Eti.larga  T.ouxilior  Tipo de documento Procedimiento valido?  Oblig?  Tipo de acto nformar? Orden
SOLICITUD SOLICITUD GENERAL PRESENTACION (INICIO) PRUEBAS (Generado Open Office Bean) SOLICITUD v

| perfites de usvario | condiciones, accs

Nueyol | i Borrar) Busqay Regists el
— Descripcién p—

USUARIO USUARIO

Ilustracién 57 - Tareas en fase - Manipulacion de escritos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los documentos que son permitidos en una
determinada fase.
Se permiten afiadir uno o varios perfiles de usuario de una vez, accediendo desde el boton “Nuevo”.

2.5.10.1.1 Bloque ‘Documentos permitidos’

Documentos permitidos

\uNuevn] \quditar] ! mrBurrar] £ Buscal] Reqgistros 1 a1 de 1

Etiqgueta Descripcidn Fase {Mefafase) Etig. larga T. ausiliar Tipo de documento Procedimiento é¥alido? :0blig.? Tipo de acto iInformar? Orden
SOLICITUD DE CLASES DE

Solicitud MATACION (Generado Open SOLICURSO Ve 2
Office Bean)

PRESENTACION

SOLICITUD SOLICITUD DE CLASES DE MATACION (INICIO)

Ilustracion 58 - Tareas en fase - Manipulacién de escritos - Documentos permitidos

Muestra los documentos permitidos asociados a las fases ya definidos y permite el mantenimiento de
estos.

o Etiqueta: texto con el que se etiqueta el documento permitido en la fase.
e Descripcion: descripcién de lo que representa el documento permitido en la fase.

e Fase (Metafase): nombre de la fase seguida del nombre de la metafase a la que pertenece.
Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Etiqueta larga: etiqueta larga del documento permitido.
o Texto auxiliar: texto auxiliar para el documento permitido.

e Tipos de documentos: nombre del tipo de documento mas la indicacidon si el tipo de
documento es a generar o a incorporar. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

e Procedimiento: abreviatura del procedimiento

e ¢Informar?: indica si se debe informar al bus de este documento. Por defecto, tendra el valor
que tenga en este campo el Tipo de Documento.

e ;Obligatorio?: indica si es obligatorio generar o incorporar ese documento en esa fase.

e Tipo de acto: Tipo de acto asociado al documento permitido.
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e Valido?: indica si el documento permitido estd vigente o no.
e Orden: orden del documento en la fase.
La clave Unica de esta entidad queda determinada por la Fase y el Tipo de Documento.

e Procedimientos: muestra la abreviatura y la descripcion del procedimiento en los que esta
permitido el documento en esa fase.

e Unidad: unidad de medida del plazo simple para la realizacién del documento. Define un
plazo para la fecha limite de terminacién de la tarea de manipulacion de escritos definida. Los
posibles valores son: Dias, Meses, Afios.

e N°Uds: nimero de unidades de medida.
e Descripcion fecha: descripcidn del significado de la fecha limite de realizacién de la tarea.

2.5.10.1.1.1 Pestaia ‘Perfiles de usuario’

|

Condiciones, Acciones, Avisos | Razones de interés documento |

J Perfiles de usuario l

|LNuevo] | iBorrar| [ Buscay| Registros 1a1de 1

Nombre Descripcion Permiso
PERFIL PERFIL Todo

Ilustracion 59 - Tareas en fase - Manipulacién de escritos - Perfiles de usuario

Muestra los perfiles de usuario para los que esta permitido ese documento en ese procedimiento y fase
determinada.

o Nombre: nombre del perfil de usuario. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

e Descripcion: breve descripcidn del perfil de usuario. Este campo no se puede editar.

e Permiso: permisos que tiene el usuario sobre el documento para esa fase y ese
procedimiento. Los posibles valores son Generar, Incorporar, Editar, Firmar, Todo.

Desde el boton “Nuevo” podemos acceder a asignar nuevos perfiles de usuario, desde esta pantalla
podemos asignar uno o varios perfiles a la vez.

2.5.10.1.1.2 Pestana ‘Condiciones, Acciones, Avisos’

\
Perfiles de usuario J Condici , Acci , Avisos !l Razones de interés documento |

\._'Nuevoj ,_,JEditarJ | J;Bnrralj \& Buscaﬂ Registros 1a1del

Tk Texto

libre Parametros

Nombre Descripcién Tipo éObligatoria? éValida? Comprobar Mostrar je M je ok M aj
CONDICION DESCRIPCION DE LA CONDICION Condicién v T Ambos oK ERROR

Ilustracion 60 - Tareas en fase - Manipulacién de escritos - Condiciones, Acciones, Avisos

Muestra las condiciones, acciones y avisos asociados al documento permitido en esa fase y para ese
procedimiento.
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e Nombre: nombre de la condicion, accion o aviso. Los valores se seleccionan a partir de una
lista de valores.

e Descripcion: breve descripcidn de la condicién, accidn o aviso. Este campo no se puede
editar.

e Tipo:indica si es una condicidn, una accion o un aviso. Este campo no se puede editar.

e Comprobar: indica el momento en el que se comprueba una condicidn, accién o aviso. Los
posibles valores son al Generar e incorporar, Generar, Incorporar o Visualizar. Si se elige
‘Visualizar’, la condicion se definira como obligatoria.

e ;Obligatoria?: indica si la condicion, accion o aviso se debe cumplir obligatoriamente. Si el
campo ‘Comprobar’ tiene el valor ‘Visualizar’, la condicién no se podra modificar (estara
definida como obligatoria)

e Valida?: indica si la condicidn, accion o aviso esta vigente o no.

e Mostrar mensaje: define qué mensaje se mostrara cuando se ejecute la condicidn, accién o
aviso:

o No Ok: se muestra el mensaje del campo ‘Mensaje No Ok’ cuando no se cumple la
condicion.

o Ok: se muestra el mensaje del campo ‘Mensaje Ok’ cuando se cumple la condicion.

o Ninguno: no se muestra ninguno de los dos mensajes, se cumpla o no se cumpla la
condicidn, accidn o aviso.

o Ambos: no se muestra ninguno de los dos mensajes, se cumpla o no se cumpla la
condicidn, accidn o aviso.

e Mensaje Ok: mensaje que se muestra cuando se cumple la condicién, accidn o aviso.
e Mensaje No Ok: mensaje que se muestra cuando no se cumple la condicidn, accién o aviso.

e Texto libre: texto de libre configuracion a pasar a la condicion o accion. Por defecto toma el
valor que se haya definido en la condicion o accién si no se modifica.

e ‘Parametros de Entrada’: son los posibles pardmetros de entrada definidos para las
condiciones, acciones o avisos.

o Expte: indica si se pasa como parametro el id del expediente a la condicidn/accion.
o Transicion: indica si se pasa como parametro el id de la transicién a la
condicidn/accidn

o Blog. Perm.: indica si se pasa como parametro el id del bloque permitido a la
condicidn/accidn
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o Expte. en fase: indica si se pasa como parametro el id del paso en el procedimiento
actual a la condicién/accién

o Procedimiento: indica si se pasa como parametro el id del procedimiento a la
condicidn/accion

o Fecha: indica si se pasa como parametro la fecha de
tramitacion/generacion/incorporacion indicada a la condicidén/accién

o Usuario: indica si se pasa como parametro el usuario a la condicién/accion.
o Fase: indica si se pasa como parametro el id de la fase a la condicién/accion.

o Tip. Doc: indica si se pasa como parametro el id del tipo de documento a la
condicién/accion.

2.5.10.1.1.3 Pestaiia ‘Razones de interés documento’

Perfiles de usuario | Condiciones, Acciones; Avisos “ deinterés l

| Shuevo) | GiEditar | | [Borrar) | Buscall Registros 13 1 de 1

Razon de interés Cardinalidad minima Cardinalidad maxima Nimero de firmas minimo Nimero de firmas maximo ZEditar? éPresentar? éObsoleta?
NOTIFICADO - NOT 1 1 1 1

Ilustracién 61 - Tareas en fase - Manipulacién de escritos - Razones de interés documento
Muestra las razones de interés asociadas al documento permitido en esa fase y para ese procedimiento.

e Razon de interés: Abreviatura y descripcidn de la Razén de interés

e Cardinalidad minima: Indica el nimero minimo de interesados que se pueden asociar con
dicharazén de interés al documento

e Cardinalidad maxima: Indica el nimero maximo de interesados que se pueden asociar con
dicha razén de interés al documento

e Numero de firmas minimo: Indica el nimero de firmas minimo que es requerido por razén
de interés

e Numero de firmas maximo: Indica el nimero de firmas maximo que es requerido por razén
de interés

e :Editar?: Indica la posibilidad de realizar acciones sobre el documento a un interesado con la
razén de interés asociada

e ;Presentar?: Indica la posibilidad de presentar telematicamente el documento a un
interesado con la razén de interés asociada

e Obsoleta: Indica si la razén de interés estd marcada como obsoleta
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2.5.10.2 Manipulacion de datos y otras

Tareas en fase

|\JNuevu] |uaEditar] | mTBurrar] |2 Blls(ar] Registros 1 a 2 de 2

Fase {(Metafase) Tarea llamada Etigqueta Descripcion Tarea llamante Procedimiento i¥alida? iDblig.? Tipo de acto éInformar? Orden
PRESENTACION (ZAICIO) SOLICITUD_CURSO Saoli SOLICITUD PARA LA CONVOCATORIA DE CURSO SOLICURSO v 1
PRESENTACION (ZACIO) TA_WEBRS_FIRMAR FIRMA  Firma del doc SOLICURSO v 2

]

J Perfiles de usuario {[ Condiciones, Acciones, Avisos

LiNuevo | mBorrar) | Bus(arl Registras 1 aldel

Nombre Descripcidn
CIUDADAND CIUDADAND

Ilustracion 62 - Tareas en fase - Manipulacion de datos y otras

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las tareas que son permitidas en una
determinada fase, para un determinado procedimiento y con unos perfiles de usuario.
Se permiten afiadir uno o varios perfiles de usuario de una vez, accediendo desde el botén “Nuevo”.

2.5.10.2.1 Bloque ‘Tareas en fase’

Tareas en fase

||JNuevo] ||a’Editar] | mrBorralJ £ Buscar] Registros 1 a 2 de 2

Fase {Metafase) Tarea llamada Etiqueta Descripcion Tarea llamante Procedimiento iValida? é0blig.? Tipo de acto ZInformar? Orden
PRESENTACION (NFC70) SOLICITUD_CURSO Soli SOLICITUD PARA LA CONVOCATORIA DE CURSO SOLICURSO v 1
PRESENTACION [INFCIO) TA_WEBS_FIRMAR  FIRMA  Firma del doc SOLICURSO ' 3

llustracion 63 - Tareas en fase - Manipulacion de datos y otras - Tareas en fase

Muestra las tareas que estan permitidas en una fase y permite el mantenimiento de estas.

e Fase (Metafase): nombre de la fase mas el nombre de la metafase en la que la tarea esta
permitida.

e Tarea llamante: es la tarea principal (escritorio de tramitacion) que llama a las ‘Tareas
llamadas’.

e Etiqueta: etiqueta de la tarea en fase.

e Descripcion: breve descripcidn de la tarea en fase.

e Tarea llamada, es la tarea llamada por las ‘Tareas llamantes’.
e Etiqueta larga: etiqueta larga de la tarea.

e ;Valida?: indica si la tarea en la fase estd vigente o no.

e ;Informar?:indica si se debe informar al bus esta tarea. Por defecto, tendra el valor que tenga
en este campo la tarea llamada, pero se puede modificar.

e ;Obligatorio?: indica si es obligatoria la realizacion de esta tarea.

e Tipo de acto: Tipo de acto asociado a la tarea en fase.
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e Orden: orden de la tarea dentro de la fase.

e Procedimiento: muestra la abreviatura del procedimiento donde esta permitida la tarea para
la fase indicada. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Unidad: unidad de medida del plazo simple. Los posibles valores son: Dias, Meses, Afios.
e N°Uds: nimero de unidades de medida.
e Descripcion fecha: descripcidn del significado de la fecha limite de realizacién de la tarea.

2.5.10.2.1.1 Pestana ‘Perfiles de usuario’

_} Perfiles de usuario 1! Condiciones, Acciones, Avisos I Razones de interés documento |

||jNuevo] | mIBorrar] |2 Busml] Registros 1 a1de 1

Nombre Descripcion Permiso
INTERESADO INTERESADO Todo

Ilustracion 64 - Tareas en fase - Manipulacion de datos y otras - Perfiles de usuario

Muestra los perfiles de usuario para los que esta permitida esa tarea en el procedimiento y fase en los
que estamos situados.

e Nombre: nombre del perfil de usuario. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

e Descripcion: breve descripcidn del perfil de usuario. Este campo no se puede editar.

Desde el boton “Nuevo” podemos acceder a asignar nuevos perfiles de usuario, desde esta pantalla
podemos asignar uno o varios perfiles a la vez.

2.5.10.2.1.2 Pestana ‘Condiciones, Acciones, Avisos’

( [ )

Perfiles de usuario H Condiciones, Acciones, Avisos { Razones de interés documento

||JNuevu] |1_£{Editar] | u]IBurral]|, BI.IS(GI] Registros 1alde 1

Nombre Descripcion Tipo éDbligatoria? éValida? Comprobar Mostrar jel jeok I je no ok ;I;;::o Parametros

CondicionPruebal Condicion gue devuelve siempre une Condicidn ' Iniciar Ambos 43434

Ilustracion 65 - Tareas en fase - Manipulacién de datos y otras - Condiciones, Acciones, Avisos

Muestra las condiciones, acciones y avisos asociados a la tarea en esa fase y para ese procedimiento.

e Nombre: nombre de la condicidn, accién o aviso. Los valores se seleccionan a partir de una
lista de valores.

e Descripcion: breve descripcidn de la condicién, accidn o aviso. Este campo no se puede
editar.

e Tipo:indica si es una condicién, una accion o un aviso. Este campo no se puede editar.
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e Comprobar: indica el momento en el que se comprueba una condicién, accidén o aviso. Los
posibles valores son: Iniciary Visualizar. Si se elige ‘Visualizar’, la condicién, accidn o aviso se
define como obligatoria.

e ;Obligatoria?: indica si la condicion, accion o aviso se debe cumplir obligatoriamente. Si en el
campo ‘Comprobar’ se ha elegido la opcidn ‘Visualizar’, este campo estara a ‘Si’ y no se podra
modificar.

e Valida?: indica si la condicidn, accién o aviso esta vigente o no.

e Mostrar Mensaje: define qué mensaje se mostrara cuando se ejecute la condicion, acciéon o
aviso:

o No Ok: se muestra el mensaje del campo ‘Mensaje No Ok’ cuando no se cumple la
condicion.

o Ok: se muestra el mensaje del campo ‘Mensaje Ok’ cuando se cumple la condicion.

o Ninguno: no se muestra ninguno de los dos mensajes, se cumpla o no se cumpla la
condicién, accidn o aviso.

o Ambos: no se muestra ninguno de los dos mensajes, se cumpla o no se cumpla la
condicidén, accidn o aviso.

e Mensaje Ok: mensaje que se muestra cuando se cumple la condicién, accion o aviso.
e Mensaje No Ok: mensaje que se muestra cuando no se cumple la condicidn, accién o aviso.

e Parametros: son los posibles pardmetros de entrada definidos para las condiciones, acciones
0 avisos.

o Expte: indica si se pasa como parametro el id del expediente a la condicién/accion.

o Transicion: indica si se pasa como parametro el id de la transicién a la
condicidn/accidon

o Tarea en fase: indica si se pasa como parametro el id de la tarea en fase a la
condicidn/accidon

o Expte. en fase: indica si se pasa como parametro el id del paso en el procedimiento
actual a la condicidn/accién

o Procedimiento: indica si se pasa como parametro el id del procedimiento a la
condicidn/accidn

o Fecha: indica si se pasa como parametro la fecha de
tramitacion/generacion/incorporacion indicada a la condicién/accion

o Usuario: indica si se pasa como parametro el usuario a la condicién/accion.

o Fase: indica si se pasa como parametro el id de la fase a la condicidn/accion.
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o Tarea: indica si se pasa como parametro el id de la tarea a la condicidn/accidn.

o Texto libre: texto de libre configuracion a pasar a la condicion o accion. Por defecto
toma el valor que se haya definido en la condicidn o accidn si no se modifica.

2.5.10.2.1.3 Pestaiia “Razones de interés documento”

(

Perfiles de usuario | Condiciones, Acciones, Avisos I} Razones de interés documento {

||jNuevo] lﬁEditar] | mIBDrrar]|, Bus(al] Registros 1 a 1 de 1

Razdn de interés Cardinalidad mini Cardinalidad maxi Niamero de firmas minimo Nimero de firmas maximo éEditar? éPresentar? iObsoleta?
DECLARANTE - DECLARANTE 1 1 1 1 o

Ilustracion 66 - Tareas en fase - Manipulacién de datos y otras - Razones de interés documento

Muestra las razones de interés asociadas a la tarea en esa fase, para ese procedimiento.

e Razon de interés: nombre de la razdn de interés. Los valores se seleccionan a partir de una
lista de valores.

e Cardinalidad minima: Indica el nimero minimo de interesados que se pueden asociar con
dicharazdn de interés al documento.

e Cardinalidad maxima: Indica el nimero maximo de interesados que se pueden asociar con
dicharazdn de interés al documento.

e Numero de firmas minima: Indica el nimero minimo de firmantes que se pueden asociar
con dicha razén de interés al documento.

e Numero de firmas maxima: Indica el nimero maximo de interesados que se pueden asociar
con dicha razén de interés al documento.

e ;Editar?: Indica la posibilidad de realizar acciones sobre el documento a un interesado con la
razon de interés asociada.

e ;Presentar?: Indica la posibilidad de presentar telematicamente el documento a un
interesado con la razén de interés asociada.

2.6 Documentos (tareas sobre documentos)

2.6.1 Tipos de documentos
Ver apartado 2.5.9.1Manipulacion de escritos.

2.6.2 Documentos permitidos en el procedimiento
Ver apartado Manipulacion de escritos.
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2.6.3 Plantillas para generacion de documentos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las plantillas usadas para la generacion de
documentos.

2.6.3.1 Bloque ‘Plantillas’

Plantillas
[DNuevn] [Iﬁ‘Editar ] [ﬁ'Bnrrar] [, Buscarl [Cupiarde... Registros 1 a1 de 1
MNombre Descripcidon Mombre del informe Sistema
PLAMTILLA 1 DESCRIPCION DE L& PLAMTILLA 1 plantilla.pdf TREW @

llustracion 67 - Plantillas para generacion de documentos - Plantillas

Muestra las plantillas ya definidas y permite el mantenimiento de estas.
e Nombre: nombre de la plantilla. Es Unica dentro del sistema en el que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcidn de la plantilla.

e Nombre delinforme: nombre del fichero que utiliza el documento como plantilla a la hora de
visualizarlo.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@). Los valores se
seleccionan a partir de una lista de valores.

Botdn ‘Buscar fichero’, al pulsar el botdn aparecerd una ventana de didlogo, en la que se
podra buscar el fichero deseado. Al elegir el fichero, se cargara el nombre del informe en el
campo correspondiente. Este botdn solo es visible en la vista de edicion de la plantilla.

Botdn ‘Copiar de..., al pulsar el botdn, se mostrard una lista de valores que permitira elegir
un sistema en el cual podremos seleccionar las plantillas definidas en dicho sistema para
copiarlas en el que estamos trabajando.

Se muestran las plantillas definidas en el sistema seleccionado que no existen en el sistema
en el que nos encontramos. Mediante el check situado a la izquierda de cada registro,
indicamos si deseamos copiar o no, la plantilla. Para seleccionar todas marcar el check
situado a la izquierda de la descripcion de la columna ‘Cédigo’

Boton ‘Aceptar’, copiara todas las plantillas seleccionadas al sistema en el que estamos.

Boton ‘Cancelar’, cancela los cambios y nos devuelve al bloque de plantillas.
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2.6.4 Definicion de variables

Variables
(Nuevo) | Editar) | @Borrar) | . Buscat] Rregistros31231de3t [ 1234 ]
Nombre Descripcién Impl i6 q Funcién Tipo Acto
Variable3 ORGANO SOLICITANTE Java es.juntadeandalucia.plataforma.gestionInformes.util.SustituyeVariables getVariable3

Parametros de la Variable Variable3

__:Nuevo‘ E-Edllarl JBorrar‘ & Bus(ad Registros 1a1de 1

Nombre Descripcién Tipo Tamaiio N° Orden Valor estatico
P_EXP PK DEL EXPEDIENTE DE TREWA Numérico 10 1
Ilustracion 68 - Definicion de variables
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las variables, que se utilizaran para sustituir

su valor en los parrafos de los documentos.

2.6.4.1 Bloque ‘Variables’

Variables

[DNuevo] [IIEEditar ] [ﬁi‘Borrar] [/'Buscar Registros 1 a 2 de 2

Nombre Descripcidon Implementacion Paquete Funcidn Tipo Acto
WARISBLE 1 DESCRIPCIGN DE L& WARIABLE 1 PL/SOL MOMBRE_PAQUETE MNOMBRE_FUNCION  TIPO ACTOL
VARISBLE 2 DESCRIPCION DE L& WARIABLE 2 Java MOMBRE_PAQUETE MOMBRE_FUNCION  TIPO ACTOL

Ilustracién 69 - Definicidn de variables - Variables

Muestra las variables ya definidas y permite el mantenimiento de estas.
e Nombre: nombre de la variable. Es Unica en el sistema en el que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcidn de la variable.

e Implementacion: indica el tipo de implementacién. Los posibles valores son: PL/SQL, JAVAy
Externo.

e Paquete: nombre del paquete que contiene la funcién almacenada, método java o
configuracion de variables externas.

e Funcion: nombre de la funcién que calcula la variable.

e Tipo de acto: abreviatura del tipo de acto administrativo asociado. Los valores se seleccionan
a partir de una lista de valores.

%  Sidefinimos unafuncion de tipo de implementacion Java con los campos ‘paquete’y *funcion’ rellenos,
nos aparecera un icono en la parte derecha de la vista multiregistro con el que podremos generar la
implementacion de la clase java en un archivo con extension txt.
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“ En caso de definir una variable como Externa, el campo ‘paquete’ debera contener el nombre del
Componente que contiene la configuracion del servicio externo al que realizar la consulta. La
configuracion de Componente se hara bajo el Tipo de Componente “VARIABLES” de la administracion.

2.6.4.2 Bloque ‘Parametros Variables’
Parametros de la Variable VARIABLE 1

(onuevo) | Editar) (iiBorrar) (. Busca Registros 1 2 1 de 1

Nombre Descripcion Tipo Tamaiio N° Orden Valor estatico
P_EXP NUMERO DEL EXPEDIENTE Numérico 10 1

llustracién 70 - Definicidn de variables - Pardmetros variables

Muestra los parametros que necesita la funcidon que proporciona el valor de la variable en la que
estamos situados.

e Nombre: nombre del parametro. Los valores se seleccionan a partir de una lista de valores.

e Descripcion: breve descripcidn del pardametro. Este campo no se puede editar.

e Tipo: tipo de dato del parametro: Numérico, Caracter o Fecha. Este campo no se puede editar.
e Tamaiio: tamafio del tipo de dato del parametro. Este campo no se puede editar.

e Orden: orden del parametro de la variable.

e Valor estatico: valor estético asignado al parametro de la variable.

2.6.5 Tipos de parrafos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de parrafos, que se utilizaran para
confeccionar los documentos.
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2.6.5.1 Bloque ‘Tipos de Parrafo’
Tipos de parrafo

[DNuevo] [IﬂEditar ] [ﬁi‘Borrar] [/ Buscar] [Copiarde...] Registros 1 a 2 de 2

Abreviatura Descripcidn Editable Ubicacidn Sistema

CAB_ORGANO CABECERA "ORGANO_GESTOR" Cabecera TREW @

COLUMMA_CENTRAL TEXTD EN COLUMMA CENTRAL (IZQUIERDA + MORMAL) v Cuerpo TREW @
Etiqueta Contenido

$$ORGAHO_GESTOR$S

Iustracion 71 - Tipos de pdrrafo - Tipos de pdrrafo

Muestra los tipos de parrafos ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Abreviatura: abreviatura del tipo de parrafo. Es Gnica dentro del sistema en el que se ha
definido.

e Descripcion: breve descripcidn del tipo de parrafo.
e Editable: nos indica si el contenido del parrafo podra ser editado por el usuario.

e Ubicacioén: lugar en el que se situara el parrafo. Los posibles valores son: Cabecera, Cuerpo,
Piey Otro.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@). Los valores se
seleccionan a partir de una lista de valores.

e Etiqueta: numeracion o etiqueta del parrafo: 12, 22, primero, A), b) ....

e Contenido: texto del parrafo.
Los siguientes botones son visibles en la vista de edicion para los campos Etiqueta'y
Contenido

Boton NJ, indicay cambia el estilo del texto a negrita.

Botdn Xl, indica y cambia el estilo del texto a cursiva.

* *
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Boton 5 I, indicay cambia el estilo del texto a subrayado.

Botdn J,justifica el texto a centrado.
Boton EE_I,justifica el texto a la derecha.
Botdn Eé], justifica el texto a la izquierda.
Boton E_I,justifica el texto ajustificado.

Boton ‘Copiar de..., al pulsar el bot6n, se mostrara una lista de valores que permitira elegir
un sistema en el cual podremos seleccionar los tipos de parrafos definidos en dicho sistema

para copiarlos en el que estamos trabajando:

Se muestran los tipos de parrafos definidos en el sistema seleccionado que no existen en el
sistema en el que nos encontramos. Mediante el check situado a la izquierda de cada registro,
indicamos si deseamos copiar o no, dicho tipo de parrafo. Marcando el check superior se

seleccionaran todos los existentes en la lista.

Boton ‘Aceptar’, copiara todos los tipos de parrafos seleccionados al sistema en el que
estamos.

Boton ‘Cancelar’, cancela los cambios y nos devuelve al bloque de tipos de parrafos.

2.6.6 Selectores Plantillas Office

Selectores para plantillas office

||_‘|Nuevo]|wEditar] | mTBorrar] |2 Buscar] Registros 1a1de 1

Paquete Funcién Parametros

Mombre Descripcion
es.juntadeandalucia.consultas calcularConsultal

Consulta 1 Consulta para plantilal de tipo de documento

Ilustracién 72 - Selectores para plantillas office

Muestra las consultas que podran ser utilizadas en la definicién de los tipos de documentos para realizar
la seleccidn automatica de plantilla asociada a este.

e Nombre: nombre de la consulta. Es Unica en el sistema en el que se ha definido.
e Descripcion: breve descripcidn de la consulta.

e Paquete: nombre del paquete que contiene la funcién almacenada o método java.

e Funcion: nombre de la funcién que calcula la consulta.

“d Si definimos una funcién de tipo de implementacion Java con los campos ‘paquete’ y ’funcion’
rellenos, nos aparecera unicono en la parte derecha de la vista multiregistro con el que podremos generar
la implementacion de la clase java en un archivo con extension txt.
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2.6.7 Tipos de documentos ENI

Tipos de documento ENI
|eBusad pegistros 1310de21 [ 123 ]

Cédigo Descripcién Origen documento
TDO1 Resolucén Administracién
TDO2 Acuerdo Administracin
D03 Contrato Administracién
TDO4 Convenio Administracién
TDOS Declaracion Administracién
TDO6 Comunicacién Administracién
TDO7 Notificacion Administracion
TDOB Publicacion Administracion
TDOS Acuse de recibo Administracién
D10 Acta Administracin

lustracion 73 - Tipos de documentos EN/

Muestra los tipos de documentos definidos por la norma técnica de interoperabilidad para el
cumplimiento del Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI).

e Codigo: cddigo definido en el Esquema Nacional de Interoperabilidad para los tipos de
documento. Deben tener el formato TDXX, donde XX representa un valor numérico de dos
cifras.

e Descripcion: descripcidn definida por el Esquema Nacional de Interoperabilidad para cada
uno de los cédigos de tipo de documento.

e Origen del documento: indica si el documento es aportado por la administracion o el
ciudadano.

2.7 Usuarios

2.7.1 Usuarios del Tramitador

Usuarios

[GMuevo| [FEditar | [@Borrar | [ Buscar| &] Registros 1a1ldel

Usuario Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Sexo Tipo ident. N? ident. Fecha alta Fecha baja Anagrama fiscal E-mail Firma
TREW@ DE

TREWAW101D ~ TRAMITADOR PROCEDIMIENTOS 00000000y 16/09/2005 U]
J Perfiles del usuario {[ Empleados ]

[DNuevo] [ﬁTBorrar] [, 'Buscar] &] Registros 1 a4 de 4

Nombre Descripcion Sistema

EJRTRAMITACION11 PERFIL DE TRAMITACIALN DE IMFORME PRUEBAS

El_F_DG PERFIL DE DIRECCION GEMERAL PRUEBAS

El_F_TRAMITACION PERFIL DE TRAMITACION DE INFORME PRUEBAS

EIl_F_15 FERFIL DE JEFE DE SERWICIO PRUEBAS

llustracion 74 - Usuarios del tramitador

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los usuarios. Se podran definir los permisos y
los perfiles que tendra el usuario.
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Se permiten afiadir uno o varios perfiles de usuario de una vez, accediendo desde el botdn “Nuevo”.

2.7.1.1 Bloque ‘Usuarios’
Usuarios

[DNuevo] [IﬁEditar ] [ﬁl‘Borrar] [, Buscar] Reqgistros 1 a1 de 1

Usuario Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Sexo Tipo ident. N® ident. Fecha alta Fecha baja Anagrama fiscal E-mail Firma

TREWAV101D TREW@ TRAMITADOR. DIz = 00000000% 16/09/2005 1l

PROCEDIMIENTOS

lustracion 75 - Usuarios del tramitador - Usuarios

Muestra los usuarios ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Usuario: identificador del usuario. Este campo no se puede modificar para un usuario
existente.

e Clave: Si el usuario que se conecta es el propietario, al hacer “doble clic” en este campo, se
mostrara una nueva ventana que le permitird introducir una clave y ver cdmo se guardaria en
la base de datos y viceversa.

e Nombre: nombre del usuario.

e Primer apellido: primer apellido del usuario.

e Segundo apellido: segundo apellido del usuario.

e Género: genero del usuario (Masculino o Femenino).

e N°identificacion: tipo de documento identificador del usuario (DNI/NIF, Pasaporte, NIE y
Otros) y el nimero del documento

e Fecha alta: fecha de alta del usuario en el sistema.

e Fecha baja: fecha de baja del usuario en el sistema.
e Anag. fiscal: anagrama fiscal del usuario.

e Correo electronico: correo electrénico del usuario

e Administrador delegado: identifica si el usuario es delegado. Esta opcidn no es visible por
usuarios delegados.

e Imagende lafirma:

Boton é’l, al pulsar el botdn, aparecera un cuadro de dialogo para incorporar la imagen
desde el directorio especificado. Si se elige una imagen, se mostrara en el campo ‘Imagen’ y se
rellenaran los campos ‘Nombre de la imagen’ y ‘Formato de la imagen’. También se activaran

los botones de y 8
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Botdn é, al pulsar el botdn (que se activara cuando exista una imagen definida para la
firma), aparecera un cuadro de didlogo para descargar la imagen al directorio especificado.
Esta utilidad no esta disponible en cliente-servidor.

Boton ?J", al pulsar el botdn (que se activara cuando exista una imagen definida para la
firma), se eliminara la imagen, el nombre y el formato. En este momento, al no existir ninguna

imagen, se desactivara este botony é

e Nombre de laimagen: nombre de laimagen de la firma (Se inserta cuando se incorpora la
imagen).

e Formato de laimagen: formato de la imagen de la firma (Se inserta cuando se incorpora la
imagen).

2.7.1.1.1 Pestaiia ‘Perfiles de usuario’

_J Perfiles del usuario v‘ Empleados |

[DNUE\'D] [ﬁBnrrar] [, 'Buscar] Registros 1 a 4 de 4

Nombre Descripcion Sistema
EIRTRAMITACION11 PERFIL DE TRAMITACIELN DE INFORME PRUEBAS
EIl_R_DG PERFIL DE DIRECCION GENERAL PRUEBAS
EJ_R_TRAMITACION PERFIL DE TRAMITACION DE IMFORME PRUEBAS
EJ_R_15 PERFIL DE JEFE DE SERVICIO PRUEBAS

llustracién 76 - Usuarios del tramitador - Perfiles de usuario

Muestra las funciones que podra desempefiar el usuario en el que estamos situados.

o Nombre: nombre del perfil de usuario. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

e Descripcion: breve descripcidn del perfil de usuario. Este campo no se puede editar.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@) para el que se define
el perfil. Este campo no se puede editar.

Desde el boton “Nuevo” podemos acceder a asignar nuevos perfiles de usuario, desde esta pantalla
podemos asignar uno o varios perfiles a la vez.
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2.7.1.1.2 Pestafa ‘Empleados’
[

Perfiles del usuario ]j Empleados l

Registros 1 a1 de 1
Puesto de Trabajo Organismo Provincia Tipo F.Mombramiento F.Cese Referencia Tratamiento
PUESTD TRABAID 1 ORGAMISMO SEVILLA  Funcionario 01032006 Sr.

Ilustracion 77 - Usuarios del tramitador - Empleados

Muestra los puestos de trabajo que ocupa el usuario en el que estamos situados (los datos de donde es
empleado el usuario). Este bloque es sélo de consulta.

e Puesto de trabajo: breve descripcion del puesto de trabajo.

e Unidad organica: breve descripcidn del organismo al que pertenece el puesto de trabajo.
e Provincia: provincia a la que pertenece el organismo.

e Tipo: tipo del empleado. Los posibles valores son: Funcionario y Laboral.

e F. Nombramiento: fecha de ocupacién del puesto por el usuario.

e F. Cese: fecha de baja del usuario en el puesto.

e Tratamiento: texto de tratamiento para los documentos (D., D?, Ilmo., etc.)

e Referencia: texto de referencia para el usuario (para variables, etc.)

2.7.2 Perfiles de usuarios
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los perfiles que pueden tener los usuarios.

2.7.2.1 Bloque ‘Perfiles de usuario’

Perfiles de usuario

[DNuevn] [IIi‘Editar ] ['ﬁj‘Bnrrar] [,'Buscar] Registros 1 a1 de 1

Nombre Descripcion Sistema
TR_F_ADMINISTRADOR PERFIL DE USUARID "ADMIMISTRADOR" PARA LUSUARIOS WO ORACLE TREW @

llustracion 78 - Perfiles de usuario

Muestra los perfiles de usuarios ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Nombre: nombre del perfil de usuario. Es tnico dentro del sistema en el que se ha definido.

e Descripcion: breve descripcidn del perfil de usuario.
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e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@). Los valores se
seleccionan a partir de una lista de valores.

2.7.3 Definicion de firmantes

OrganismosfFirmantes Definidos Firmantes definidos

[DNuevu] [Iﬁ‘Editar ] [ﬁBurrar] [/"Buscar] Registros 1 a1de 1

'"CONSEJERiA Tipe Puesto de Trabajo Organismo Provincia Inic. vigencia Fin vigencia
'"ORGANISMO @ PUESTD TRABAID 1 ORGANISMO (SEWILLA) 01,/03/2006
H" coMSEIERTA DE ...

DELEGACION DE ...

=l CONSEJERIA DE ...

L I[+]
_}—Btm-dm—I Sustitutos I Delegados I Documentos delegados I Empleados del puesto ]

~ Disposicion que le permite firmar
Texto:  |DECRETO

Tipo: IDecretD

r Es firmante sustituto o delegado en...

Puesto de trabajo: I

DOrganismo: I Provincia: I

lustracion 79 - Definicion de firmantes

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los firmantes definidos. Ademas, se

definiran los firmantes Sustitutos o Delegados de esos firmantes definidos, asi como los documentos
delegados.
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2.7.3.1 Bloque ‘Firmantes definidos’

OrganismosfFirmantes Definidos Firmantes definidos

DELEGACION DE GORIERNG [DNuevn] [ﬁ‘Editar ] [ﬁBurrar] [/ Bustar] Registras 1 a1 de 1
B COMSEIERIA DE ...
"'CONSEJERiA DE JUSTICIA ¥ ADMOH. Tipo Puesto de Trabajo 0Organismo Provincia Inic. vigencia Fin vigencia

= oRaANISHO B PUESTO TRABAIO 1 ORGANISMO (SEVILLA) 01/03/2006

E‘"Firmantes

: PLUESTO TRARAID 1
1 coMSEJERTA DE GOBERMACION

llustracion 80 - Definicidn de firmantes - Firmantes

Muestra los firmantes ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Organismos [ Firmantes definidos: muestra todos los organismos definidos en estructura de
arbol, indicando asi si depende o no de otro organismo. Se mostrara también los firmantes
que hay definidos para cada uno de ellos (también en estructura de arbol: Principal,
Delegados y Sustitutos). Al hacer “doble clic” en un firmante concreto, se cargan los datos de
dicho firmante en el bloque. La estructura es la siguiente:

o Unfirmante principal puede tener firmantes sustitutos y/o delegados.
o Unfirmante delegado puede tener firmantes sustitutos.

En el arbol, los firmantes vendran con un icono que indicara el tipo del firmante:
Icono ®, indica que es firmante principal.
Icono E@, indica que es firmante delegado.

Icono Lg'\, indica que es firmante sustituto.

e Puesto de trabajo: puesto de trabajo seguida de la unidad organica del firmante. Los valores
se seleccionan a partir de una lista de valores.

¢ Inic. vigencia: fecha de inicio de la vigencia del firmante.
e Finvigencia: fecha de finalizacion de la vigencia del firmante.
e Tipo: tipo del firmante. Los posibles valores son: Principal, Sustituto y Delegado.

e Disposicion que le permite firmar, muestra la disposicién de firma que permite firmar al
firmante. Se mostrara en una lista de valores.

e ‘Sustituto o Delegado de ..’, muestra los datos del puesto de trabajo del firmante del cual es
firmante sustituto o delegado.
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2.7.3.1.1 Pestaiia ‘Otros datos’

_I Dtros datos ‘[[ Sustitutos I Delegados I Documentos delegados I Empleados del puesto

r Disposicion que le permite firmar
Texto:  |DECRETO 183

Tipo: IDecreto

~ Es firmante sustituto o delegado en...

Puesto de trabajo: |

Organisnio: | Provincia:

llustracion 81 - Firmantes definidos - Otros datos

Muestra algunos datos del bloque superior de firmantes definidos como son la disposicion de la firma
(texto y tipo) mas los datos del firmante al que sustituye o el que delega en el firmante que tengamos
seleccionado. Para modificar estos campos debemos editar el firmante en el bloque correspondiente.

2.7.3.1.2 Pestaiia ‘Sustitutos’

[ Otros datos }j Sustitutos l( Delegados | Documentos delegados | Empleados del puesto |

[DNuevu] [Iﬁ‘Editar l [ﬁl‘Bnrrar] [/"Buscar] Registros 1 a1de 1

Puesto de Trabajo Unidad Organica Provincia Inicio vigencia Fin vigencia Texto Tipo
PUESTO TRARAID 1 ORGANISMO SEVILLE 15032006 DECRETD 1 Decreto

llustracion 82 - Firmantes definidos - Sustitutos

Muestra los datos de los firmantes que son sustitutos del firmante en el que estamos situados.

o Puesto de trabajo: puesto de trabajo del firmante sustituto. Los valores se seleccionan a
partir de una lista de valores.

e Unidad organica: organismo del firmante sustituto. Este campo no se puede editar.

e Provincia: provincia del organismo del firmante sustituto. Este campo no se puede editar.
¢ Inicio de vigencia: fecha de inicio de la vigencia del firmante sustituto.

e Fin de vigencia: fecha de finalizacion de la vigencia del firmante sustituto.

e Texto: texto de la disposicion de firma del firmante sustituto. Los valores se seleccionan a
partir de una lista de valores.

e Tipo: tipo de la disposicion. Los posibles valores son: Decreto, Orden, Otros. Este campo no se
puede editar.
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2.7.3.1.3 Pestana ‘Delegados’

r Otros datos | Sustitutos W Delegados v Documentos delegados | Empleados del puesto ]
[DNUE\'D] [IEEdil:ar ] [ﬁj‘Bnrrar] [, Buscar] Registros 1 a1 de 1
Puesto de Trabajo Unidad Organica Provincia Inicio vigencia Fin vigencia Texto Tipo
FLESTO TRARBAID 1 QRGAMISMO SEWVILLA 17/03/2006 DECRETO 1 Decreto

Ilustracion 83 - Firmantes definidos - Delegados

Muestra los datos de los firmantes que son delegados del firmante en el que estamos situados.

e Puesto de trabajo: puesto de trabajo del firmante delegado. Los valores se seleccionan a
partir de una lista de valores.

e Unidad organica: organismo del firmante delegado. Este campo no se puede editar.

e Provincia: provincia del organismo del firmante delegado. Este campo no se puede editar.
¢ Inicio de vigencia: fecha de inicio de la vigencia del firmante delegado.

¢ Fin de vigencia: fecha de finalizacion de la vigencia del firmante delegado.

e Texto: texto de la disposicion de firma del firmante delegado. Los valores se seleccionan a
partir de una lista de valores.

e Tipo: tipo de la disposicion. Los posibles valores son: Decreto, Orden, Otros. Este campo no se

puede editar.

2.7.3.1.4 Pestaiia ‘Documentos delegados’

Otros datos Sustitutos

[ I I

Delegados ]j Documentos delegados U Empleados del puesto

[DNuevu] [Iﬁ‘Editar ] [ﬁ]‘Bnrrar] [/ 'Buscar] Registros 1 a1 de 1

Mombre Descripcion Inic. Yigencia Fin Yigencia Sistema
TIPO DOCUMENTO DESCRIPCION. .. 20/03/2006 TREW @

Ilustracion 84 - Firmantes definidos - Documentos delegados

Muestra los documentos delegados, si el firmante es delegado.

e Nombre: nombre del documento que se delega. Los valores se seleccionan a partir de una
lista de valores.

e Descripcion: breve descripcién del tipo de documento que se delega. Este campo no se
puede editar.

¢ Inicio de vigencia: fecha de inicio de la vigencia de la delegacion del documento.
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e Fin de vigencia: fecha de finalizacion de la vigencia de la delegacion del documento.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@). Los valores se
seleccionan a partir de una lista de valores.

2.7.3.1.5 Pestaiia ‘Empleados del puesto’
[

Otros datos | Sustitutos ! Delegados | DPocumentos delegados ]j Empleados del puesto i

Registros 1 a1 de 1l

Usuario Mombre Primer apellido Segundo apellido Tipo F. Nombramiento F. Cese
TREW&V101D TREW® - TRAMITADOR DE PROCEDIMIENTOS  Funcionario 01,/03/2006

Ilustracién 85 - Firmantes definidos - Empleados del puesto

Muestra los empleados (usuarios) del puesto de trabajo. Este bloque es de sélo consulta.
e Usuario: codigo del empleado.
e Nombre: nombre del empleado.
e Primer apellido: primero apellido del empleado.
e Segundo apellido: segundo apellido del empleado.
e Tipo: tipo de empleado. Los posibles valores son: Funcionario y Laboral.
¢ F. Nombramiento: fecha de nombramiento del empleado en el puesto.

o F. Cese: fecha de baja el empleado en el puesto.

2.7.4 Disposiciones para la firma

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los textos para las firmas acerca de decretos,
orden, etc., que seran las disposiciones que permiten al usuario firmar.

2.7.4.1 Bloque ‘Disposiciones para la firma’

Disposiciones para la firma

[DNUE?D] [E‘Editar ] ['ﬁi‘Burrar] [/ 'Buscar] &] Registros 1 a1 de 1

Texto de la disposicion Tipo
DECRETO 1 Decreto

Ilustracion 86 - Disposiciones para la firma

Muestra las disposiciones de firma ya definidas y permite el mantenimiento de estas.

e Texto de la disposicion: es el texto de la disposicién de firma.
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e Tipo: tipo de la disposicidn. Los posibles valores son: Decreto, Orden, Otros.

2.7.5 Puestos de trabajo

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los puestos de trabajo.

2.7.5.1 Bloque ‘Puestos de trabajo’
Puestos de trabajo

[DNuevu] [E‘Editar ] [ﬁj‘Burrar] [/ Buscar] g] Registros 1 a1 de 1

Cadigo MNombre Descripcion
oo1 PLESTO TRARBAID 1 DESCRIPCION PUESTOD

Ilustracion 87 - Puestos de trabajo

Muestra los puestos de trabajo ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Codigo: codigo del puesto de trabajo. Es tnico en Trew@.
e Nombre: descripcion abreviada del puesto de trabajo (nombre).
e Descripcion: descripcién del puesto de trabajo.

2.7.6 Tipos de organismo

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de organismos.
2.7.6.1 Bloque ‘Tipos de organismo’
Tipos de organismo

[DNuevu] [IﬁEditar ] ['ﬁ‘Burrar] [, 'Bustar] @ Registros 1 a 1de 1

Abreviatura Descripcion é0bsoleto? Cad.w@nda
TIPO CRG, DESCRIPCION DEL TIPD DE ORGANISMO

llustracion 88 - Tipos de organismo
Muestra los tipos de organismos ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Abreviatura: abreviatura del tipo de organismo. Es Unica en Trew@.
e Descripcion: breve descripcion del tipo de organismo.
e ;Obsoleto?: indica si el tipo de organismo esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar.

e Cod. w@ndA: cédigo de identificacion w@ndA del tipo de organismo. Este campo no se
puede editar.

o
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2.7.7 Tipos de organizacion

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de organizacion para el caso de la
entidad juridica.

2.7.7.1 Bloque ‘Tipos de organizacion’

Tipos de organizacion

[DNuevu] [IﬁEditar ] [ﬁj‘Borrar] [, Buscar] Registros 1 a 10 de 15 [ 12z ]

Cadigo Descripcion i¥igente?
2} SOCIEDAD AMOMIME v
B SCCIEDAD DE RESPOMSABILIDAD LIMITADA v
C SOCIEDAD COLECTIVE, v
] SOCIEDAD COMANDITARIA W
E COMUNIDAD DE BIEMES v
F SOCIEDAD COOPERATIVA v
G ASOCTACTON o
H COMUNIDAD DE PROPIETARIOS v
K FORMATO ANTIGLUO W
L FORMATO ANTIGUO v

llustracion 89 - Tipos de organizacion
Muestra los tipos de organizacion ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Codigo: codigo del tipo de organizacién. Es Gnico en Trew@.

e Descripcion: breve descripcién del tipo de organizacién.

e ;Vigente?:indica si el tipo de organizacion esta vigente o no.

2.7.8 Tipos de identificador
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de identificador fiscal/personal (NIF,
CIF, etc.)
2.7.8.1 Bloque ‘Tipos de identificador’
Tipos de identificador
[DNuevu] [IﬁEditar ] [ﬁ'Burrar] [,"Bustar Registros 1 a1 de 1
Abreviatura Descripcion Tipo éObsoleto? Cod.w@nda

DI COCUMENTO NACIOMAL DE IDEMTIDAD Persaona fisica

Iustracion 90 - Tipos de identificador

Muestra los tipos de identificador ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
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e Abreviatura: abreviatura del tipo de identificador. Es Gnica en Trew@.
e Descripcion: breve descripcidn del tipo de identificador.
e Tipo:indica si el tipo de identificador identifica a una persona fisica o juridica.

e ;Obsoleto?: indica si el tipo de identificador esta obsoleto o no. Este campo no se puede
editar.

e Cod. w@ndA: cdigo de identificacion w@ndA del tipo de identificador. Este campo no se
puede editar.

2.7.9 Organismosy empleados

Organismos Organismos

COMSEJERIA DE JUSTICIA ¥ ADMOM, = ncgdl .
||jNuevo] @Edltar] | mIBorral] g Buscal] N B 4% Registros1aldel

B conNSEIERTA DE GOBERMACION

""" DELEGACION DE GOBIERMC Cadigo Nombre Descripcion 0. prelacion Yigente desde Yigen
----- COMSEIERTA PARA PRUEEA FIRMA c1ap COMSEIERIA DE JUSTICIA COMSEJERIA DE JUSTICIA Y ADMINISTRACION 1
W ADMON, PLBLICA

ORG_PRUEBA
B conNSEIERTA DE IMMOWACION, C.Y E.
B consEIERTA DE .00

COMSEJERIA DE IMMOVACION, CIENC
1] |
|

_J Direccion y datos de contacto {[ Puestos de trabajo Empleados del puesto | Componentes

Tipo de via MNombre de la via Nimero Letra Esc. Piso
IEALLE lAV. REPUELICS DE ARGEMTIMA |21 I I I‘I
CP Provincia Municipio

| JSEVILLA JSEVILLA

Teléfono(s) Teléfonol{s) mavil Fax{es) e-mail

llustracion 91 - Organismos y empleados

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los organismos. Ademas, permite el
mantenimiento de los puestos de trabajo asociados al organismo, de los empleados de dicho puesto y
consultar los componentes asociados al organismo.

El orden del listado de organismos se puede configurar en el fichero web.xml mediante los parametros:

e ColumnaOrdenOrganismos: Indica el campo por el cual se realizara el order by del listado de
organismos. Debe ser alguno de los campos definidos en la clase
trewa.bd.trapi.tpo.TrOrganismo para realizar order by.

e TipoOrdenOrganismos: Indica el tipo de order by que se realizara al listado de organismos.
Sus valores pueden ser ASCENDENTE o DESCENDENTE.

* *
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2.7.9.1 Bloque ‘Organismos’

Organismos

Organismos

" CONSEJERIA DE JUSTICIA ¥ ADMON. - A pill
| CMueva) |@Editar] [iBorrar) | Buscar) (n) @8 Rregistros 1a1de 1

CONSEIERIA DE GOBERMACION

' DELEGACION DE GOBIERMG Coadigo Nombre Descripcion 0. prelacion Yigente desde Yigente hasta Ident.@ries Tipo org

T T cinp  CONSEIERIA DE JUSTICIA CONSEIER[A DE JUSTICIA ¥ ADMINISTRACION |
L o prUEEA ¥ ADMON, PUBLICA

" COMSEJERIA DE INNOVACION, C.Y E.

" COMSEJERIA DE ...
" COMSEIERIA DE TMNOVACTON, CIENG

llustracion 92 - Organismos y empleados - Organismos

Muestra los organismos definidos ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Arbol de organismos: muestra todos los organismos definidos en estructura de arbol,
indicando asi si depende o no de otro organismo. Al hacer “clic” en un organismo concreto, se
cargan los datos de dicho organismo en el bloque.

e Codigo: cddigo del organismo. Es Ginico en Trew@.

e Nombre: denominacion corta del organismo (nombre).

e Descripcion: denominacion del organismo.

e Orden de relacion: orden de relacién del organismo.

e Vigente desde... hasta: fechas de inicio y fin de vigencia del organismo.
e Identif. @ries: identificador de @ries.

e Tipo de organismo: abreviatura del tipo de organismo. Los valores se seleccionan a partir de
una lista de valores.

e Tipo: tipo del organismo. Los posibles valores son: Delegacion Provincial, Servicios Centrales,
Centros Adscritos y Empresa Externa.

e N°de identificacion (CIF): cédigo de identificacién fiscal del organismo. Se puede detallar
algo mas, indicando el tipo de organizacion (que es el primero de los tres campos y se
selecciona a partir de una lista de valores) y el digito de control.

o Dependede...: muestra los datos del organismo del que depende.
e Ciw@: codigo de identificacion w@ndA del organismo. Este campo no se puede editar.

e Tipo de via: nombre del tipo de via publica. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores (Avenida, Calle...)

e Nombre de la via: nombre de la via publica.

e Numero, Letra, Esc. Piso y Pta.: datos asociados a la direccién.
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e CP: cddigo postal del municipio.
e Provincia: provincia del organismo. Se selecciona a partir de una lista de valores.

e Municipio: municipio del organismo. Se selecciona a partir de una lista de valores que
contendra todos los municipios o, sélo los de la provincia seleccionada (en el caso de haber
indicado una provincia en el campo anterior).

e Teléfono(s): nimero o nimeros de teléfono del organismo.

e Teléfono(s) mévil: nimero o nlimeros de teléfono mévil del organismo.
e Fax(es): nimero o nimeros de fax del organismo.

e Correo electrénico: direccién de correo electrénico del organismo.

e Codigo DIR3: cédigo que representa al organismo en el Directorio Comdn de Unidades
Organicas y Oficinas. Se validara el cddigo seglin la norma establecida.

¢ Imagen del Organismo:

Boton é’l, al pulsar el botén, aparecera un cuadro de dialogo para incorporar laimagen
desde el directorio especificado. Si se elige una imagen, se mostrara en el campo ‘Imagen’
y se rellenaran los campos ‘Nombre de laimagen’ y ‘Formato de laimagen’. También se

activaran los botones de éy B,

Boton é, al pulsar el botdn (que se activara cuando exista una imagen definida para el
organismo), aparecera un cuadro de didlogo para descargar laimagen al directorio
especificado. Esta utilidad no esta disponible en cliente-servidor.

, | ’ . ’ . . . .
Botén ¥, al pulsar el botén (que se activara cuando exista una imagen definida para el
organismo), se eliminara la imagen, el nombre y el formato. En este momento, al no

existir ninguna imagen, se desactivara este boton y &,
e Certificado @firma: certificado que se utilizara en el proceso de firma delegada de

documentos y del indice del expediente ENI para aquellos pertenecientes a todos los
procedimientos para los que este organismo este definido como organismo perteneciente.
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2.7.9.1.1 Pestaiia ‘Direccion y datos de contacto’

J Direccion y datos de contacto ¥ Puestos de trabajo T Empleados del puesto T Componentes ]

Tipo de via MNombre de la via Nimero Letra Esc. Piso Pta.
|AUTOPISTA |NOMBRE DE L& WlA [ = I I I

CP Provincia Municipio

[41001 |SEVILLA |SEVILLA,

Teléfono(s) Teléfono{s) movil Faxi{es) e-mail

F~ H : : :

llustracion 93 - Organismos y empleados - Direccion y datos de contacto

Muestra la direccion y datos de contacto del organismo que tengamos seleccionado. Estos campos se
insertan y modifican desde la vista de edicion del bloque de organismos.

2.7.9.1.2 Pestana ‘Puestos de trabajo’

[ Direccidn y datos de contacto ]j Puestos de trabajo “ Empleados del puesto T Componentes ]
I¥ 1l

[DNuevu] [ﬁi‘Burrar] [,- Buscar] Registros 1 a1 de 1

cCadigo Mombre Descripcidn
ool PUESTO TRABAID 1 DESCRIPCION PUESTO

Ilustracion 94 - Organismos y empleados - Puestos de trabajo

Muestra los puestos de trabajo asociados al organismo en el que estamos situados.

e Cédigo: cédigo del puesto de trabajo. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

o Nombre: nombre del puesto de trabajo. Este campo no se puede editar.
e Descripcion: descripcién del puesto de trabajo. Este campo no se puede editar.

2.7.9.1.3 Pestaia ‘Empleados del puesto’

[ Direccion y datos de contacto I Puestos de trabajo ]j Empleados del puesto U Componentes ]

[DNuevo] [IﬁEditar ] [ﬁ'Borrar] [/ Buscar] Registros 1 a1del

Usuario Primer apellido Segundo apellido Nombre Tipo F.Mombramiento F.Cese Referencia Tratamiento
TREWAV101D TRAMITADOR DE PROCEDIMIENTOS TREW®@ - Funcionario 01/03/2006 Sr.

Ilustracion 95 - Organismos y empleados - Empleados del puesto

Muestra los empleados del puesto de trabajo en el que estamos situados.

e Usuario: codigo de usuario del empleado. Los valores se seleccionan a partir de una lista de
valores.

e Primer apellido: primer apellido del empleado. Este campo no se puede editar.
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e Segundo apellido: segundo apellido del empleado. Este campo no se puede editar.
¢ Nombre: nombre del puesto de trabajo. Este campo no se puede editar.

o Tipo: tipo de empleado. Los posibles valores son Funcionario o Laboral.

e F. Nombramiento: fecha de ocupacion del puesto de trabajo.

o F. Cese: fecha de baja del usuario en el puesto de trabajo.

e Referencia: texto de referencia para el usuario (para variables, etc.)

o Tratamiento: texto de tratamiento para los documentos (D., D?, Ilmo., etc.)

2.7.9.1.4 Pestaiia ‘Componentes’

v

Direccion y datos de contacto T Puestos de trabajo Empleados del puesto ]J Componentes 1

Registros 1 a3 de 3

Nombre Descripcion Tipo de componente Direccion IP Usuario Password Cod.w@nda

COMPONENTE DE
TREW®  rRaMITACION TREW®

WDRDA COMPOMENTE W@mRDA

TREW®@ - COMPOMNENTES DE TRAMITACION MOMBRE_SERVIDOR

WERDA - COMPOMEMTES DE ALMACENAMIEMNTO
DE DOCUMENTOS 192.168.25.120 1

WEBCFFICE COMPOMENTE WEBOFFICE TREW®@ - COMPOMNENTES DE TRAMITACION

Ilustracion 96 - Organismos y empleados - Componentes

Muestra los componentes w@ndA instalados en el organismo en el que estamos situados. Este bloque
es de solo consulta.

e Nombre: nombre el componente.

e Descripcion: descripcién del componente.

¢ Tipo de Componente: compuesto por la abreviatura y la descripcion del tipo de componente.
e Direccion IP: direccién IP del componente.

e Usuario: usuario para acceder al componente.

e Password: password del usuario para acceder al componente.

e Cod. w@ndA: cdigo de identificacién w@ndA del componente. Este campo no se puede
editar.

2.8 Relaciones (entre entidades fuera de cualquier definicion)

2.8.1 Definicion de relaciones

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las relaciones existentes entre fases,
transiciones, tipos de documentos y procedimientos.
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2.8.1.1 Bloque ‘Relaciones entre fases, transiciones, etc.

Relaciones entre fases, transiciones, etc.

[DNuevo] [II'.?Editar ] [ﬁ]’Borrar] [/ Buscar] Registros 1 a1 de 1

Descripcion
DESCRIPCION DE L& RELACION

Tipo de relacion
TIPO RELA, - DESCRIPCION DEL TIPC DE RELACION

r Fase "A" r Fase "B"

Nombre Nombre

FASE 2 FASE 3

r Transicién

Etiqueta Descripcidn Fase inicial Fase final Tipo de acto admvo.

TRAM 3 DESCRIPCION... FASE 2 FASE 3

r Tipo de documento r Procedimiento

Nombre Descripcidn Abreviatura Descripcion

TIPO DOCUMENTO DESCRIPCION... PROC 1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIMETO 1

lustracion 97 - Definicién de relaciones - Relaciones entre fases, transiciones, etc...

La vista de insercidn y edicion seria la siguiente.
Relaciones entre fases, transiciones, etc.

Descripcidn: |DESCF|IF'EIDN DE L& RELACION

Tipo de relacidn: |TIPD RELA, - DESCRIPCION DEL TIPD DE RELACION ;I

Fase "A": [FASE ZMETAFASE 1) =]
Fase "B": [FASE 3 METAFASE 1) =]
Transicion: | TRAN 3- [FASE 2] -» [FASE 3] |

Tipo de documento: |TIPO DOCUMENTO - DESCRIPCION... « |

Procedimiento: | PROCT - DESCRIPCION DEL PROCEDIMINETO 1 ;I

Ilustracion 98 - Definicién de relaciones - Relaciones entre fases, transiciones, etc... - Creacion y edicion

Muestra las relaciones ya definidas y permite el mantenimiento de estas.

e Descripcion: breve descripcion de la relacién.

e Marco ‘Tipo de relacion’: es el tipo (de relacidn) que tendrd la relacidn. Se muestra el nombre
mas la descripcion del tipo de relacion en una lista de valores.

e ‘Fase A’y ‘Fase B’: muestra los nombres de las fases mas el de la metafase, en listas de
valores, que pueden intervenir en la relacion.

e Transicion: muestra, en una lista de valores, la etiqueta de la transicién que interviene en la

relacion, seguida del nombre de la fase inicial y final de dicha transicion.

Junta
de Andalucia

Cofinanciado por = GOBIERNO
DE ESPANA

la Unién Europea

o
_l—d 71

Fondos Europeos




e Tipo de documento: muestra el nombre del tipo de documento, seguido de su descripcion,
que interviene en la relacion. Se mostraran en una lista desplegable.

e Procedimiento: muestra la abreviatura del procedimiento que interviene en la relacién
seguida de su descripcion.

Para que la relacion quede definida, se debe elegir, al menos, una fase, transicion, tipo de documento
o procedimiento.

2.8.2 Tipos de relacion

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de relaciones que pueden existir
entre fases, transiciones, tipos de documentos y procedimientos.

2.8.2.1 Bloque ‘Tipos de relacion’

Tipos de relacion

[DNuevu] [IE‘Editar ] ['ﬁi‘Bnrrar] [/ Buscar| pegistros 1a1de 1

Momhbre Descripcion
TIPO RELA, DESCRIPCION DEL TIPO DE RELACION

Ilustracion 99 - Definicion de relaciones - Tipos de relacion

Muestra los tipos de relacidn definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Nombre: nombre del tipo de relacidn. Es tnico dentro del sistema en el que se ha definido.

e Descripcion: breve descripcidn del tipo de relacién.
2.9 Otras tablas de codificacion

2.9.1 Condiciones/Acciones/Avisos

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las condiciones, acciones y avisos, ademas de
los posibles parametros de entrada definidos para las condiciones, acciones o avisos.

2.9.1.1 Bloque ‘Condiciones, Acciones y Avisos’

Condiciones, Acciones y Avisos

[iduevo) | [ Editar | | [Borrar] | Buscat] pegistras 152 ds 2

Nombre Descripcion Tipo Implem. iCompleja? Paquete Funcién Expresién EE:;“ Parametros

COMPRUEBA SI YA SE HAM ACEPTADO EL MUMERD

PLAZASAGOTADAS MAXIMO DE SOLICITUDES PERMITIDAS POR LA Condicion  Java (Exp)
CONYOCATORLA

PRESENTAR ACTUARIZA LA SOLICITUD CON LOS CAMPOS ORDEM <

SOLICITUD ' FECH® DE PRESENTACION Accidhn Java es.gdtel.av tareas utils AccionesCursoNat presentar (Exp)

Ilustracion 100 - Condiciones, Acciones y Avisos

Muestra las condiciones, acciones y avisos que podran ser utilizadas en la definicion de las transiciones,
de documentos permitidos y de bloques permitidos.
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Nombre: nombre de la condicién, accién o aviso.
Descripcion: breve descripcién de la condicidn, accién o aviso.
Tipo: indica si es una condicidn, una accidn o un aviso.

Implementacion: indica el tipo de implementacidn. Los posibles valores son: funcién en el
servidor (PL-SQL), Java o Externa.

¢Compleja?: indica si la condicion es compleja (operaciones booleanas entre otras
condiciones). Solo se podra indicar como compleja para el caso de las condiciones.

Paquete: nombre del paquete que contiene la funcién almacenada o método java. Sélo sera
editable para el caso de las acciones y las condiciones no complejas.

Funcion: nombre de la funcién almacenada que representa a la condicién/accién o nombre
del método en el caso de llamada a java. Sélo sera editable para el caso de las acciones y las
condiciones no complejas y, en estos casos, si no se pusiese ninguna, se tomara como nombre
de funcién el nombre de la condicién o accién.

Expresion: contiene la expresién a evaluar en el caso de condiciones complejas. Este campo
no se puede editar directamente, se hara a través del botdn ‘Modificar expresion’.

Texto libre: texto por defecto de libre configuracion a pasar a la condicion o accion.

Boton ‘Expresion’, al pulsar el botén, que se activard para el caso de las condiciones
complejas, se abrira una ventana que permitira construir la expresion a evaluar. Si el campo
‘Expresion’ ya tiene datos, éstos se mostraran en esta ventana para poder modificarlos o
eliminarlos.

<} Expresitn a evaluar - Microsoft Internet =10 =|

FHCOMDICION 155 O FRCOMDICION 155

[¥) [©) [ ) [conpimant e =]

[ .Fu:eptar] [Eancelar ]

llustracién 101 - Condiciones, Acciones y Avisos - Expresion

* *
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T 7B , . .
| Nombre condicidn - ; Compleia? —I, se mostrard una lista de valores con las condiciones cuya

implementacion sea la misma que la de la condicidn para la cual estamos creando la
expresion a evaluar. Asi, se podra elegir la condicion que se quiere afiadir a la expresion a
evaluar.

Bot6n , al pulsar el botodn, se afiadira “Y” a la expresion. Para que la expresion sea correcta,
“Y” siempre debe ir entre dos espacios. (Ejemplo: CONDICION Y CONDICION)

Boton @, al pulsar el botdn, se afiadira “O” a la expresion. Para que la expresion sea
correcta, “O” siempre debe ir entre dos espacios. (Ejemplo: CONDICION O CONDICION)

Boton E], al pulsar el boton, se afiadira “(” a la expresion.

Boton E], al pulsar el boton, se afiadira “)” a la expresion.

Para que la expresidn se pueda evaluar correctamente, se deben dar una serie de condiciones,
por lo que hay que tener especial cuidado con manipular los datos directamente (Se
recomienda usar los botones de la ventana).

Botén ‘Aceptar’, al pulsar el botdn, se cargara los datos de la expresién en el campo
‘Expresion’ y se cerrara la ventana.

Boton ‘Cancelar’, al pulsar el botdn se cancelard los cambios realizados y se cerrara la
ventana.

e Parametros: son los posibles pardmetros de entrada definidos para las condiciones, acciones
0 avisos.

e Expediente: indica si se pasa como parametro el id del expediente a la condicidn/accion
e Transicion: indica si se pasa como parametro el id de la transicién a la condicidn/accién

e Tarea en fase: indica si se pasa como parametro el id de la tarea en lafase a la
condicidn/accidon

e Expediente en fase: indica si se pasa como parametro el id del paso en el procedimiento
actual a la condicién/accién

e Procedimiento: indica si se pasa como parametro el id del procedimiento a la
condicidn/accidn

e Fecha: indica si se pasa como parametro la fecha de tramitacion/generacidn/incorporacion
indicada a la condicion/accién

e Usuario: indica si se pasa como parametro usuario a la condicidn/accion.
e Fase: indica si se pasa como parametro el id de la fase a la condicidn/accin.
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e Tarea: indica si se pasa como parametro la tarea a la condicidn/accion.

En caso de definir una condicidon o acciéon como Externa, el campo ‘paquete’ debera contener el nombre
del Componente que contiene la configuracion del servicio externo al que realizar la consulta. La
configuracion de Componente se hara bajo el Tipo de Componente “COND_ACC” de la administracion.

2.9.2 Definicion de parametros

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los parametros, que se utilizaran en la
definicion de las variables y las tareas.

2.9.2.1 Bloque ‘Parametros’

Parametros

[DNuevo] [IﬁEditar ] [ﬁ'Borrar][ Buscar] Registros 1 a 2 de 2

Nombre Descripcion Tipo Tamaiio Sistema
PARAMETRO 1 DESCRIPCION DEL PARAMETRO 1 Caracter 10 TREW @
PARAMETRO 2 DESCRIPCION DEL PARAMETRO 2 Murngrico 3 TREW®

Iustracién 102 - Definicion de pardmetros

Muestra los parametros que se utilizaran en la definicion de las variables y las tareas ya definidos y
permite el mantenimiento de estos.

e Nombre: nombre del parametro. Es Gnico dentro del sistema en el que se ha definido.

e Descripcion: breve descripcidn del parametro.

e Tipo: tipo de dato del parametro. Los posibles valores son: Numérico, Caracter, Fecha o Fijo.
e Tamaiio: tamafio del tipo de dato del parametro.

e Sistema: codigo identificativo del sistema.

2.9.3 Razones de interés
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las razones de interés de los interesados.

2.9.3.1 Bloque ‘Razones de interés’

Razones de interés

[DNuevu] [ﬁ‘Editar ] [ﬁj‘Burrar][ Buscar| Registros 1 a3 de 3

Abreviatura Descripcion é0bsoleta? Codigo wa@andh
RAZCOMN INT1 DESCRIPCION DE LA RAZOMN DE IMNTERES 1
RAZON [NT2 DESCRIPCION DE L& RAZOMN DE INTERES 2 W’

RAZOM [NT3 DESCRIPCION DE L& RAZON DE INTERES 3

lustracién 103 - Razones de interés

Muestra las razones de interés ya definidas y permite el mantenimiento de estas.
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e Abreviatura: abreviatura de la razdn de interés. Es Unica en Trew@
e Descripcion: breve descripcidn de la razdn de interés.
e ;Obsoleta?: indica si la razon de interés esta obsoleta o no. Este campo no se puede editar.

e Cédigo w@ndA: cédigo de identificacion w@ndA de la razén de interés. Este campo no se
puede editar.

2.9.4 Tipos de contacto (interesados)

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de contacto que pueden existir entre
ciudadanos.

2.9.4.1 Bloque ‘Tipos de contacto (interesados)’

Tipos de contacto

[I__"INuev'u] [IﬁEditar ] [ﬁl‘Burrar] [ Buscar] Registras 1 a1 de 1

Abreviatura Descripcion é0Obsoleto? Codigo w@ndA
TIPO COMT. DESCRIPCION DEL TIPO DE COMTACTO

Ilustracién 104 - Tipos de contacto (Interesados)

Muestra los tipos de contacto ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Abreviatura: abreviatura del tipo de contacto. Es Ginica en Trew@.
e Descripcion: descripcién del tipo de contacto.
e ;Obsoleto?: indica si el tipo de contacto esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar.

e Codigo w@ndA: cédigo de identificacion w@ndA del tipo de contacto. Este campo no se
puede editar.

2.9.5 Tiposdevia

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de via publica para las direcciones.
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2.9.5.1 Bloque ‘Tipos de via’

Tipos de via

[DNuevu] [Iﬁ‘Editar ] [ﬁi‘Borrar] [/'Buscar] Registros 1 & 10 de 75 [1l2zz2a567¢8 ]

Siglas Descripcion é0bsoleto? Cod.w@ndi
AT ARCO

Al AGREGADO

AL ALDEA, ALAMED A
AR ARES, ARRABAL
Al AUTOPISTA

A AVEMIDA

Ly ARRCY O

BJ BAJADA,

BO BARRIO

BR. BARRAMNCO

Ilustracién 105 - Tipos de via

Muestra los tipos de via ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

Siglas: siglas de la via publica. Es Unica en Trew@.
Descripcion: breve descripcién de la via publica.
{Obsoleto?: indica si el tipo de via plblica esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar.

Céd. w@ndA: cédigo de identificacién w@ndA del tipo de via publica. Este campo no se
puede editar.

2.9.6 Provincias y municipios

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los municipios definidos para una
determinada provincia. También permite consultar, modificar, insertar y borrar dichas provincias.
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2.9.6.1 Bloque ‘Provincias’

Provincias (2]
[DNuevn] [WEditar l [ﬁl‘Burrar] [, Buscar] Registras 1 a 10 de 53 [12zz24556 ]
Cddigo Nombre Descripcion

01  ALAMA LA
02 ALBACETE ALBACETE
03  ALICAMTE SLICANTE
04 ALMERIA SLMERIA
05 AVILA LTS,
06 BADAIDZ BADAIOZ
07 BALEARES BALEARES
02  BARCELOMA BARCELOMA
09 BURGOS BURGOS
10 CACERES CACERES
Ilustracién 106 - Provincias y Municipios - Provincias
Muestra las provincias ya definidas y permite el mantenimiento de estas.
e Cédigo: cédigo INE de la provincia. Es Gnico en Trew@.
e Nombre: descripcion abreviada de la provincia (nombre).
e Descripcion: descripcién de la provincia.
2.9.6.2 Bloque ‘Municipios’

Municipios de SEVILLA
[DNuevu] [Iﬁ‘Editar ] [ﬁBurrar] [,"Bustar Registros 1 a 10 de 105 [12z2456 725 10 11..11 ]
Cadigo Nombre Descripcion

001 AGUADULCE AGUADULCE

002 ALAMIS ALANIS

002  ALBAIDA DEL ALIARAFE ALBAIDA DEL ALIARAFE

004  ALCALA DE GUADAIRA ALCALA DE GUADAIRA

005  ALCALA DEL RIO ALCALA DEL RIO

006 ALCOLEA DEL RIO ALCOLEA DEL RIO

007  ALGABA (L&) ALGARA (LA

008 ALGAMITAS SLGAMITAS

009  ALMADEM DE L& PLATS SLMADEN DE Lo PLATS,

M1 &l WMEMRSTE L & S RAERISTE L & E

Iustracion 107 - Provincias y Municipios - Municipios

Muestra los municipios definidos para la provincia en la que estamos situados y permite el

mantenimiento de estos.
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e Codigo: cédigo del municipio. Es Unico en Trew@.
e Nombre: descripcion abreviada del municipio (nombre).

e Descripcion: descripcidn del municipio.

2.9.7 Calendarios

Calendarios
Filtros provincia ¥ municipio:

|Cinvevo) (Editar) |fiBotrar) [ Buscat) ) xih Registros1aindeds [ 123 45 1 |(Festivos nacionales) [w| | [ LAceptar)

Provincia Municipio Festivo Descripcion iPeridgdico?
SEVILLA AlLCaLs DE GUADAIRA 04/06/2010 Fiesta local
SEVILLA ALCALS DE GUADAIRA 21/09/2010 Fiesta local
SEWVILLA CAMAS 18/05/2010 Fiesta local
SEVILLA CAMAS 10/09/2010 Fiesta local
SEVILLA CARMOMA 14/05/2010 Fiesta local
SEVILLA CARMOMA 08/09/2010 Fiesta local
SEVILLA CAZaLLA DE LA SIERRA 16/07/2010 Fiesta local
SEVILLA CAZaLLA DE LA SIERRA 09/08/2010 Fiesta local
SEVILLA CORI& DEL RIO 08/09/2010 Fiesta local
SEVILLA CORI& DEL RIO 20/09/2010 Fiesta local

llustracion 108 - Calendarios

Permite gestionar los calendarios de festivos de las distintas provincias y municipios. Se pueden
distinguir tres tipos de festivos: nacionales, provinciales y municipales o locales. Para los festivos
nacionales no se indica ni provincia ni municipio, para los festivos provinciales solo se indica la provincia
y para los festivos municipales se indica provincia y municipio.
Los atributos a definir para los dias festivos son los siguientes:

e Provincia: Provincia del festivo, si no se indica el festivo sera nacional.

e Municipio: Municipio del festivo, si no se indica el festivo puede ser provincial si se ha
indicado provincia o nacional si no se ha indicado provincia.

e Festivo: Fecha del festivo.
e Descripcion: Descripcion del festivo.
e ;Periodico?: Indica si el festivo se da todos los afios en la misma fecha.

Ademas, desde esta pantalla se ofrecen las utilidades de migracion de los calendarios que permiten
importar y/o exportar los calendarios de los festivos.

Lo
o Importar calendario de festivos ‘i : Permite importar un calendario de festivos desde un
fichero XML. Se puede indicar si se actualizan los festivos ya existentes.
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Importar calendario

Actualizar festivos existentes: [

I | Examinar..
AceEtar ] Cancelar ]

Iustracién 109 - Calendarios - Importar calendario

o Exportar calendario de festivos 1!5“ Permite exportar un calendario de festivos a un fichero
XML. Para ello se puede seleccionar la provincia y/o municipio e indicar qué tipo de festivos
son los que se incluyen en el XML (nacionales, provinciales y/o municipales.)

Exportar calendario
Provincia: | Todas v
Municipio: | (Todos) [V]
Opciones: Festivos nacionales

Festivos provinciales

Festivos municipales o locales

Aceptar ] Cancelar ]

Ilustracién 110 - Calendarios - Exportar calendario

2.9.8 Paises
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los paises.
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2.9.8.1 Bloque ‘Paises’

Paises

[DNuevn] [IEEditar ] [ﬁj‘Bnrrar] [/'Buscar] Registros 1 a 10 de 48 [1 2245 ]

Codigo Mombre Descripcion
100 PORTUGAL PORTLIGAL
101 ALBAMNIA ALBAMIA
102 ALSTRIA AUSTRIA
103 BELGICA BELGICA
104 BULGARLA BULGARIA
106 CHIPRE CHIPRE
107 DIMAMARCA DIMNAMARCA,
108 ESRAAA ESRAfA
109 FIMLAMDIA FIMLAMDIA
110 FRAMCLA FRAMCLA

llustracién 111 - Paises

Muestra los paises ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Codigo: codigo del pais. Es Gnico en Trew@.
e Nombre: descripcion abreviada del pais (nombre).
e Descripcion: descripcién del pais.

2.9.9 Tiposde pago
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de pagos.

2.9.9.1 Bloque ‘Tipos de pago’
Tipos de pago

\uNuevqj \uEditar_J | jnﬂnrra!'j & Bus(a_d Registros 1 a 1 de 1

Modelo Descripcion Concepto Autoliquidacion
045 MODELO 045 TASAS v

llustracion 112 - Tipos de pago

Muestra los tipos de pago ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Modelo: Campo identificativo para el tipo de pago
e Descripcion: Descripcidn del tipo de pago
e Concepto: Concepto del tipo de pago
e Autoliquidacién: Indica si el pago es auto liquidable

e Obligatorio: Marca la obligatoriedad de realizar el pago
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2.9.9.1.1 Pestaina ‘Datos de pago’

Datos de pago de tipo 045
LiNuevo) | 4Editar] | @Borrar) (. Buscad Registros 1 2 2 de 2

Atributo valor
ENTIDAD 23
PASARELA X-REV

Ilustracion 113 - Tipos de pago - Datos de pago

Muestra otros datos necesarios para el tipo de pago (atributo-valor) en el que estamos situados y
permite el mantenimiento de estos.

e Atributo: nombre del atributo del tipo de pago. Es Unico para el tipo de pago en el que se ha
definido.

e Valor: valor del atributo del tipo de pago.

2.9.10 Tipos de certificados SCSP
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de certificados SCSP.

2.9.10.1 Bloque ‘Tipos de certificado’
Tipos de certificado

||JNuevo] @Editar] |. mIBorrar] |2 Buscal] Registros 1 a 2 de 2

Nombre Descripcion URL de consulta Clase
minusvalia certificado de minusvalia com.everis.certs.minusvalia CertificadaMinusvalia
familia numerosa certificado de familia numerosa com.everis.certs.familia_numerosa FamiliaMumerosa

Ilustracién 114 - Tipos de certificado SCSP

Muestra los tipos de certificado ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Nombre: Campo identificativo para el tipo de certificado
e Descripcion: Descripcion del tipo de certificado
e URL de consulta: URL de consulta del certificado
e Clase: Clase que llama al tipo de certificado
e Implementacion: Tipo de implementacién. Puede ser tipo “Java” o “Externo”
e IP: IP usada para consultar el tipo de certificado a un servidor externo.
e Usuario: Usuario del servicio externo.

e Contrasena: Contrasefia del servicio externo.
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2.9.11 Metadatos

Metadatos
Cibuevo] | Editar] | iBorrar [ Busca] Registros 12 2 de 2

Nombre  Descripcién Equivalencia EEMGDE B et Funcién

Estado del expediente. Puede ser "Abierto” o eEMGDE27 - Estado del

Estado "Finalizado”. Los posibles valores son: 'ED1'=  expediente EOL|E02 trewa.metadatos.MetadatosDefecto reflexionObtenerValorEstado porDeterminar porDeterminar N

abierto y "E02° = Cerrado. (eEMGDE. EstadoExpedients)
Indica si el expediente se encuentra pendiente
ramitacién 8¢ realizar alouna accidn por parte de la
pendiente 0 ibles valores son: '0° = Ciudadano; '1" =
Administracién.

llustracion 115 - Metadatos

Muestra los metadatos ya definidos y permite el mantenimiento de estos:
e Nombre: Nombre del metadato.

e Descripcion: Descripcidn breve del metadato.

Paquete
valor obligateriedad obligateriedad

administracion o de la persona interesada. Los ol1 trewa.metadatos.MetadatosDefecto reflexionObtenerValorTramitacionPendiente porDeterminar porDeterminar N

Documento Expediente Parametros

s (Exp,Proc)

s (Exp,Proc)

e Equivalencia EEMGDE: Equivalencia con los Metadatos para la Gestion del Documento

Electronico.

e Esquema valor: Esquema de los valores aceptados.

e Paquete: Nombre del paquete que contiene la funcidon almacenada o método JAVA.

e Funcion: Nombre de la funcién almacenada que representa al metadato o nombre del

método en el caso de llamada JAVA.

e Paquete obligatoriedad: Nombre del paquete que contiene la funcién almacenada o método

JAVA de la condicién de obligatoriedad del metadato.

e Funcion obligatoriedad: Nombre de la funcién almacenada que representa al metadato o
nombre del método en el caso de llamada a JAVA, de la condicidn de obligatoriedad.

e Documento: Indica de si se trata de un metadato para un documento.

e Expediente: Indica de si se trata de un metadato para un expediente.

e Parametros: Indica los parametros que se le pasan al metadato.
2.10 Configuracion

2.10.1 Sistemas

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los sistemas que utilizan el motor de

tramitacién.

2.10.1.1 Bloque ‘Sistemas’

Muestra los sistemas en los que el usuario tiene algun perfil definido (o todos en el caso de ser el usuario

propietario) y permite el mantenimiento de estos.
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¢ Identificativo: identificativo del sistema. Es Unico dentro de Trew®@.
e Descripcion: breve descripcidn del sistema.

e Conex. bus: indica el tipo de conexion que se puede definir para cada sistema con el bus de
conexion w@ndA. Los posibles valores son:

o Si:Indica que se informara al bus w@ndA de todo aquello que asi se haya definido:
cambios de fase de expedientes, anotacion de tareas al mismo, etc. En caso de que la
comunicacion con el bus no esté disponible Trew@ elevara un error a través de la API
invocada. Por ejemplo, la APl de tramitar expediente elevara un error si hay que
informar al bus de dicha tramitacion y existe algun problema para informar.

o No:Indica que no habra conexion con el bus de conexiéon w@ndA y por tanto no se
informara de nada, aunque se haya definido lo contrario.

o Opcional: Indica que se informara al bus w@ndA siempre que sea posible, es decir, si
ocurre un error durante este proceso no se tendra en cuenta y la APl invocada seguira
su proceso sin detener su ejecucion ni elevar ningun tipo de error.

e Informar a..: componente al que se debe informar. Los valores se seleccionan de una lista de
valores.

e Guardar docs. en..: componente que guarda los documentos. Los valores se seleccionan de
una lista de valores.

¢ Firmar docs. en..: componente que firma los documentos. Los valores se seleccionan de una
lista de valores.

e Registrar docs. en..: componente que registra los documentos. Los valores se seleccionan de
una lista de valores.

¢ Notificar en..: componente que notifica los documentos. Los valores se seleccionan de una
lista de valores.

e Archivar en..: componente que archiva los documentos. Los valores se seleccionan de una
lista de valores.

e @visador en..: componente del @visador. Los valores se seleccionan de una lista de valores.

¢ Repositorios externos en..: componente de HCV. Los valores se seleccionan de una lista de
valores.

2.10.2 Componentes

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los tipos de componentes que pueden existir,
asi como los componentes y otros datos necesarios para la definicion de dichos componentes.
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2.10.2.1 Bloque ‘Tipos de componentes’

Tipos de componente

[DNUE\'D] [IE‘Editar ] ['ﬁ‘Burrar] [/'Buscar] Registros 1 a4 5 de 5

Abreviatura Descripcion i0bsoleto? Cod.w@nda
MRCHIWVA, COMPOMEMTES DE ARCHIVO DE EXPEDIEMTES ¥ DOCUMEMNTOS 3
BLIS BLIS DE COMEXION 4
T T NODO DE INFORMACION WEBNDA, 5
TREW @ COMPOMEMTES DE TRAMITACION 1
W@ RO COMPOMENMTES DE ALMACEMAMIENTD DE DOCUMERMTOS 2

Ilustracién 116 - Tipos de componente

Muestra los tipos de componentes ya definidos y permite el mantenimiento de estos.
e Abreviatura: abreviatura del tipo de componente. Es Ginica en Trew@
e Descripcion: breve descripcidn del tipo de componente.
e ;Obsoleto?: indica el tipo de componente esta obsoleto o no. Este campo no se puede editar

e Cod. w@ndA: cdigo de identificacion w@ndA del tipo de componente. Este campo no se
puede editar.

2.10.2.1.1 Pestaiia ‘Componentes’

]

_J Componentes ¥ Datos del componente

[DNuevu] [WEditar ] ['ﬁ'Burrarl [, 'Buscar] Registras 1 a1 de 1

Nombre Descripcion Direccion IP Usuario Password Cod.w@ndA Organismo donde esta
W@RDA COMPOMEMTE W@EDA 192,165.25.120 1 COMNSEIERIA DE ...

Ilustracién 117 - Tipos de componente - Componente

Muestra los componentes que pueden intervenir en w@ndA, para el tipo de componente en el que
estamos situados y permite el mantenimiento de estos.

e Nombre: nombre del componente. Es Unico en Trew@
e Descripcion: breve descripcidn del componente.

e Direccion IP: direccién IP del componente.

e Usuario: usuario para acceder al componente.

e Password: contrasefia del usuario para acceder al componente.
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e Cod. w@ndA: cidigo de identificacion w@ndA del componente. Este campo no se puede
editar.

e Organismo donde esta: organismo para el que se ha definido el componente.

2.10.2.1.2 Pestaiia ‘Datos del componente’

[

Componentes W Datos del componente 1

[DNuevu] [Iﬁ‘Editar ] [ﬁj‘Burrar] [, Buscar| pegistros1a5 de S

Atributo ¥Yalor

PROTOCOLO http

PUERTO qo9n

ROL Adrinistrador

RUTA, FwardaService/services fwards?wsdl
TIMEQUT 20000

Ilustracién 118 - Tipos de componente - Datos del componente

Muestra otros datos necesarios para el componente (atributo-valor) en el que estamos situados y
permite el mantenimiento de estos.

e Atributo: nombre del atributo del componente. Es Ginico para el componente en el que se ha
definido.

e Valor: valor del atributo del componente.

2.10.3 Errores de la TRAPI

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar los errores de Trew@ que se utilizaran luego
para mostrar mensajes de error.
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2.10.3.1 Bloque ‘Errores’

Errores

[CiNuevo | | @Editar | [fBorrar| |~ Buscar| pegistros1ainde1sn [ 1 2 3 4 5 6 7 & 9 40 11,18 ]

Cadigo
-20000
-20001
-20002
-20003
-20004
-200035
-20006
-20007
-20008
-20009

Mensaje

MO TIEME LOS PERMISOS NECESARIOS PARA REALIZAR ESTA ACCION

EL EXPEDIEMTE IMDICADO MO ES CORREECTO O MO EXISTE EM EL TRAMITADOR

EL TIFO DE EXPEDIEWTE INDICADD MO EXISTE O MO ES CORRECTO

EL PROCEDIMIENTO IMDICADC MO EXISTE O MO ES CORRECTO

MO SE HA ENCONTRADO MINGUMA VERSION DEL PROCEDIMIENTO QUE ESTE EM WIGOR
L& CADUCIDAD IMDICADA MO EXISTE PARA EL EXPEDIEMTE

LOS DATOS INDICADOS PARA AMPLIAR/REDUCIE LA CADUCIDAD MO SON CORRECTOS
EL PARAMETRC EM SUSPEMDER/REANUDAR DEL TIPO DE MODIFICACION MO ES WALIDOD
L& CADUCIDAD ESTA SUSPENDIDA. MO SE PUEDE AMPLIAR/REDUCIE,

L& CADUCIDAD MO ESTA SUSPEMDIDA, MO SE PUEDE REAMUDAR

llustracién 119 - Errores

Muestra los errores ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Codigo: codigo del error. Es Ginico Trew@.

e Mensaje: mensaje que se mostrara cuando se produzca el error.

2.10.4 Configuracion de las pantallas

Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las constantes de configuracion de las propias
pantallas de administracion, asi como otras relacionadas con los interfaces de usuario con Trew@
(version, titulo de los informes, etc.).

2.10.4.1 Bloque ‘Constantes’

Constantes

[DNuevu] [IEEditar ] [ﬁBurrar] [, Buscar| pegistros 11 a 15 de 15 [12 ]

Codigo Denominacidn Yalor
URL DE LAS AYUDAS DE LAS PANTALLAS ) .

TRURL &Y DE ADMINISTRACIGN DE TREW® http: /fnombre _servidorftrew afayuday

TRURLMDL H%BPE’EEA OSSR JelSEE bttt ffnombre_servidor Trew axML visorsppletModela jsp
URL PARA DESCARGAR LAS EMTIDADES . .

TRURLxML DE UN SISTEMA http: ffnombreservidorfagendaftrew a/Descargax ML
LSUARID PROPIETARIO DE LOS OBIETOS

TRUSLIPROP DE TREW® TREWAN1O1D

TRPERFXML PERFIL DE COMEXIOMN PARA DESCARGAR. default

LAS ENTIDADES DE UM SISTEMA

Ilustracién 120 - Configuracion de las pantallas - Constantes

Cofinanciado por
la Unién Europea

Junta
de Andalucia 87




Muestra todas las constantes de interfaz ya definidas y permite el mantenimiento de estas.
e Codigo: cédigo identificativo de la constante. Es Ginico en Trew@.
e Descripcion: breve descripcidn de la constante.
e Valor: valor de la constante.

Nota IMPORTANTE:

Debido a que el valor de estas constantes puede influir en la ejecuciéon de las pantallas de
administracion, se ruega no modificar los valores por defecto (al menos consultar antes con el
administrador del sistema), ya que pueden afectar al funcionamiento normal de dichas pantallas.

2.10.5 Configuracion de los sistemas
Pantalla que permite consultar, modificar, insertar y borrar las constantes de configuracion del motor de
tramitacion Trew@ (formato fecha de trabajo, url del report server, etc.). Pueden establecerse por cada
sistema, aunque por defecto deben existir las constantes de configuracion para un sistema Trew@. De
esta forma cada sistema que trabaje con el motor Trew@ puede definir sus propias constantes de
configuracion del sistema.
NOTA IMPORTANTE:
Para que cause efecto las modificaciones en las constantes de sistema se debe reiniciar la aplicacion.

2.10.5.1 Bloque ‘Constantes’
Constantes

|_‘Huevn] |_,_1Editar] | J;[Borrar] |g Bustmzl | Copiar de...] Registros 1 a6 de 6

Cadigo Denominacion Valor Sistema

CODIGO_HCV Repositorio de HCV TREDE PTWANDA
APLICACION_PFIRMA ’:;';C;Z'Sir; de PORTAFIRMAS gt firmas gy DES.PTWANDA.REF PTWANDA
USUARIO_PFIRMA  Usuario de repositorio de PORTAFIRMAS trewades.pfirma PTWANDA
PASSWORD_HCV Contrasefia de repositorio de HCV kAP PTWANDA
PASSWORD_PFIRMA Contrasefia de repositorio de PORTAFIRMAS P -+ = PTWANDA
USUARIO_HCV Usuario de repositorio de HCV trewades.hcv PTWANDA

Ilustracion 121 - Configuracion de los sistemas - Constantes

Muestra todas las constantes de interfaz ya definidas y permite el mantenimiento de estas.

e Cddigo: codigo identificativo de la constante. Es (inico dentro del sistema en el que se ha
definido.

e Descripcion: breve descripcién de la constante.
e Valor: valor de la constante.

e Sistema: codigo identificativo del sistema (aplicacion que utiliza Trew@) para el que se define
la constante.
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En este bloque es necesario definir las constantes para la configuracion del repositorio de HCV y las
constantes para la configuracion de Port@firmas v3 para realizar firmas por referencia. (véase manual
TRW241E_MIC_Manual_de_operacion_v01r00.pdf).

Boton ‘Copiar de..., al pulsar el botén, se mostrara una lista de valores que permitird elegir un sistema
en el cual podremos seleccionar las constantes definidas en dicho sistema para copiarlas en el que
estamos trabajando:

Copiar Constantes

¥ Cadigo Denominacidn

W COMEXIOM_LOCAL  CADEMA DE COMEXION & LA BASE DE DATOS LOCAL

CADEM& QUE REPRESENTA LA EJECUCION DE PLSGL
LOCAL

CADEMA QUE FEPRESEMNTA AL SERVIDOR DE REPOET
LOCAL

W PLSOL_LOCAL

WV REPORT_LOCAL

[ Aceptar ] [Eancelar ]

llustracion 122 - Configuracion de los sistemas - Constantes - Copiar constantes

Se muestran las constantes definidas en el sistema seleccionado que no estan definidas en el sistema
en el que nos encontramos. Mediante el check situado a la izquierda de cada registro, indicamos si
deseamos copiar o no, dicha constante.

Boton ‘Aceptar’, copiard todas las constantes seleccionadas al sistema en el que estamos.

Boton ‘Cancelar’, cancela los cambios y nos devuelve al bloque de constantes del sistema.

Nota IMPORTANTE:

Debido a que el valor de estas constantes influye en el funcionamiento del motor, se ruega no modificar
los valores por defecto (al menos consultar antes con el administrador del sistema), ya que pueden
afectar al funcionamiento normal de Trew@.

2.10.6 Cambiar Sistema

Nos permite pasar del sistema en el que estamos a otro. Se mostrara un listado con todos los sistemas
definidos. Al hacer un solo clic sobre uno de ellos (salvo el que corresponde con el sistema donde ya
estemos) nos cambiara automaticamente de sistema. Se podra comprobar en todo momento en que
sistema estamos trabajando, mirando en la parte superior derecha de la pantalla.

= [
TREW@ 2 TREWAY101D &3 SALIR I

En este ejemplo observamos que el usuario ‘TREWAV101D’ esta trabajando con el sistema ‘TREW@".
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2.10.7 Certificados

Nos permite configurar y mantener el uso de certificados para realizar el proceso de firma en el servidor.
Certificados Afirma

[[aNuevo] | (iEditar | | . Buscar] Registros 1a 5 de 5

Nombre Descripcion Alias Password Password alias Ruta éVigente? Tipo
PRUEBA B - /opt JKS
TEST Certificado conf. para prrueba TST prorrork o /opt/home JKS
CHAP Fkkkk /opt/demo/ v
default AAA R /opt/certificados/wjdac2ca.jks JKS
JdA Certificado oficial configurado sello R Jopt/certificados/wjdac2ca.jks v

lustracion 123 - Certificados

Muestra todos los certificados ya definidos y permite el mantenimiento de estos.

e Nombre: nombre descriptivo el cual aparecera en el desplegable de TrewaAdm para elegir
uno de ellos.

e Descripcion: breve descripcidn del certificado.

e Alias: alias del certificado a usar (Configurable en caso de configurar un Almacén de
certificados).

e Password: contrasefia del certificado o Almacén de certificados

e Password alias: contrasefia del certificado dentro del almacén de certificados (En caso de ser
un almacén JKS)

e Ruta: ruta donde se encuentra el certificado/almacén de certificados

e Vigente?:indica si el certificado estd vigente (En los desplegables solo se muestran los
vigentes) [S - N]

e Tipo: almacén de certificados (JKS) o certificado privado (P12, PFX...)

Los certificados aqui configurados seran los utilizados por el sistema para la firma delegada de
documentos y del indice del expediente en la exportacion de Expediente ENI.

El proceso de firma delegada, tanto de documento como del indice del expediente ENI, se basa en las
siguientes casuisticas en el orden indicado:

1. Elprocedimiento al que pertenece el expediente/documento tiene configurado un certificado
que se utilizara para el proceso de firma delegada.

2. Elprocedimiento al que pertenece el expediente/documento no tiene configurado un
certificado, por lo que se buscara el organismo definido como perteneciente y se usara el
certificado que este tenga configurado para el proceso de firma delegada.
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El procedimiento al que pertenece el expediente/documento no tiene configurado un
certificado, ni el organismo configurado como perteneciente del procedimiento, para lo cual
se hara una blsqueda recursiva hacia arriba en el arbol de organismos hasta encontrar el
primer organismo que tenga configurado un certificado y se usara el certificado que este
tenga configurado para el proceso de firma delegada.

El procedimiento al que pertenece el expediente/documento no tiene configurado un
certificado, ni el organismo configurado como perteneciente del procedimiento ni ninguno de
los organismos del arbol de organismos de este, dando un error para el proceso de firma
delegada.

2.11 Gestion basica expedientes

Todas las entradas asociadas a las funcionalidades para la gestion de expedientes estaran Unicamente
habilitadas si el usuario es propietario de los objetos de Trew@.

2.11.1 Eliminar documentos

Eliminar documentos
| Borrar) |, “"“"] Registros 1 a 10 de 12

Expediente
TEST/1333451174440
TEST/1233451444598
TEST/1233451444598
TEST/1333451444598
TEST/1333451444598
TEST/1333451444598
TEST/1233451444508
TEST/1233451444598
TEST/1333451444598
TEST/1333451628431

[121

Tipo documento Nombre documento
DOCINCORPOR test.txt

DOCGEN
DOCORA
DOCPDF

DOCGEN
DOCGEN

1661_test.odt
1662_test.odt
1663_test.odt
1664_test.odt
1665_test.odt

DOCINCORPOR test.txt
DOCINCORPOR test.txt
DOCINCORPOR test.txt

DOCORA

1671_test.odt

Estado
Realizacién
Realizacion
Realizacion
Realizacién
Realizacién
Realizacién
Terminado
Realizacion
Realizacién
Realizacién

llustracién 124 - Eliminar documentos

Fase

ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO
ADELEC_INICIO

Usuario

TREWA20DES
TREWAZ20DES
TREWAZ20DES
TREWA20DES
TREWA20DES
TREWA20DES
TREWA20DES
TREWAZ20DES
TREWA20DES
TREWA20DES

Pantalla que permite eliminar los documentos de los expedientes del sistema. Se debera tener en cuenta
que los documentos seran eliminados indistintamente del estado en el que se encuentren, ya hayan sido
firmados, notificados o registrados. La accion realizada sera susceptible de deshacer.
Muestra los documentos expedientes ya definidos, se permite realizar un filtro de busqueda para estos.

Al acceder se nos solicitara filtrar por al menos uno de los campos disponibles.

Expediente: nimero del Expediente. Es Ginico dentro del sistema en el que se ha definido.
Tipo documento: tipo de documento al que pertenece el documento.

Nombre documento: nombre del fichero fisico donde se encuentra el documento.

e Estado: estado actual en el que se encuentra el documento.

e Fase: nombre fase actual en la que se encuentra el documento.

e Usuario: nombre del usuario propietario del documento.

Botdn ‘Buscar documento’, al pulsar el botén aparecerd una ventana de didlogo, en la que se podra
buscar el documento deseado.
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Botén ‘Borrar documento’, al pulsar el botén aparecera una ventana de didlogo, esta ventana
aparece a partir de la version 2.6.4, desde la cual se ha cambiado la funcionalidad de borrado para
realizar un borrado logico completo, sin eliminar relaciones en BBDD.

& Justificante borrado - Google Chrome

# cancanapruni.chap.junta-andalucia.es/\

Justificante borrado

Responsable*: | |

Tique NAOS: [ l

Observaciones:
|

Justificante*: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Documento adicional: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

| Aceptar] ,Cancelar]

llustracion 125 - Justificante borrado documentos

En esta pantalla son obligatorios los campos RESPONSABLE y JUSTIFICANTE, los cuales almacena el
nombre de la persona que va a realizar el borrado y un documento que lo justifique.

Las demas vistas de didlogo siguen apareciendo de misma forma que en versiones anteriores, para
confirmar el que se quiere realizar el borrado.

Si se acepta se elimina el documento y se devuelve la lista de documentos actualizada.

Todos los documentos eliminados quedardn almacenados en BBDD en la tabla
TR_DOCUMENTOS_EXPEDIENTES, se ha incluido en dicha tabla dos atributos ‘L_BORRADO’ y
F_BORRADOQ’ los cuales controlan que un documento esté borrado.

Uno de los posibles errores a la hora de realizar el borrado de documentos es el que se muestra en la
siguiente figura. Este es debido a que el usuario que esta realizando el borrado no es el propietario de los
objetos de Trew@, por lo que debera modificarlo en las constantes.
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@ cancanapruni.chap.junta-andalucia.es

Error al subir el fichero: ERROR: Permiso denegado. Revise la configuracion de las constantes.

Ilustracién 126 - Error de permisos al borrar documento

2.11.2 Eliminar expedientes

Pantalla que permite eliminar los expedientes del sistema. Se deberd tener en cuenta que los
documentos asociados al expediente también seran eliminados indistintamente del estado en el que se
encuentren, ya hayan sido firmados, notificados o registrados. La accion realizada sera susceptible de

deshacer.

Muestra los expedientes ya definidos, se permite realizar un filtro de bisqueda para estos.

Cofinanciado por
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Expediente: nimero del Expediente. Es Ginico dentro del sistema en el que se ha definido.
Titulo: titulo del expediente.

Procedimiento: procedimiento al que pertenece el expediente.

Organismo: organismo al que pertenece el expediente.

Observaciones: observaciones realizadas sobre el expediente.

Usuario: nombre del usuario propietario del expediente.

Boton ‘Buscar expediente’, al pulsar el botdn aparecera una ventana de dialogo, en la que se
podra buscar el expediente deseado.

Botén ‘Borrar expediente’, al pulsar el botén aparecera una ventana de didlogo, esta
ventana aparece a partir de la version 2.6.2 desde la cual se ha cambiado la funcionalidad de
borrado para realizar un borrado l6gico completo, sin eliminar relaciones en BBDD.
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& Justificante borrado - Google Chrome

# cancanapruni.chap.junta-andalucia.es/\

Justificante borrado

Responsable*: | |

Tique NAOS: [ l

Observaciones:
|

Justificante*: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Documento adicional: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

| Aceptar] ,Cancelar]

Iustracion 127 - Justificante borrado expedientes

En esta pantalla son obligatorios los campos RESPONSABLE y JUSTIFICANTE, los cuales almacena el
nombre de la persona que va a realizar el borrado y un documento que lo justifique.

Las demas vistas de dialogo siguen apareciendo de misma forma que en versiones anteriores, para
confirmar el que se quiere realizar el borrado.

Si se acepta, se elimina el expediente y se devuelve la lista de expedientes actualizada.

Todos los expedientes eliminados quedaran almacenados en BBDD en la tabla TR_EXPEDIENTES, se ha
incluidoendichatabla dos atributos ‘L_BORRADO’y F_BORRADQ’ los cuales controlan que un expediente
esté borrado.

Todos los documentos asociados se eliminan de la misma forma, controlando las variables propias del
borrado légico en la tabla TR_DOCUMENTOS_EXPEDIENTES.

Uno de los errores posibles a la hora de realizar el borrado de expedientes es el que se muestra en la
siguiente figura. Este es debido a que el usuario que esta realizando el borrado no es el propietario de los
objetos de Trew@, por lo que debera modificarlo en las constantes.
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@ cancanapruni.chap.junta-andalucia.es/v

Error al subir el fichero: ERROR: Permiso denegado. Revise la configuracion de las constantes.

Ilustracion 128 - Error de permisos al borrar expedientes

2.11.3 Deshacer fases
Deshacer fases

Deshacer] | Buscat] Registros 1210des2 [1 23456733 ]

Expediente Titulo Fase Usuario

TEST/1332849120755 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWA20DES
TEST/1332849142643 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ0DES
TEST/1332849214740 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ20DES
TEST/1332849314466 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ20DES
TEST/1332849334084 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ20DES
TEST/1332849460741 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWA20DES
TEST/1332849743790 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ0DES
TEST/1332849795988 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ20DES
TEST/1332849871249 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWAZ20DES
TEST/1332849919601 Expediente para test Trew@ FASE DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO TREWA20DES

lustracion 129 - Deshacer fases

Pantalla que permite deshacer la fase actual de los expedientes del sistema. Se debera tener en cuenta
que los documentos asociados al expediente en la fase deshecha seran eliminados indistintamente del
estado en el que se encuentren, ya hayan sido firmados, notificados o registrados. La accion realizada
sera susceptible de deshacer.

Muestra los expedientes ya definidos, se permite realizar un filtro de busqueda para estos.

e Expediente: nimero del Expediente. Es Unico dentro del sistema en el que se ha definido.
e Titulo: titulo del expediente.

e Fase: fase actual en la que se encuentra el expediente.

e Usuario: nombre del usuario propietario del expediente.

Boton ‘Buscar expediente’, al pulsar el botén aparecera una ventana de didlogo, en la que se
podra buscar el expediente deseado.

* *
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Boton ‘Deshacer fase’, al pulsar el botén aparecera varias ventanas de didlogo, en las que se
indica si esta seguro de que quiere deshacer la fase actual del expediente seleccionado. Si se
acepta se deshace la fase del expediente y se devuelve la lista de expedientes actualizada.

Todos los documentos eliminados quedaran almacenados en una tabla auxiliar denominada
TR_DOC_EXPE_BORRADOS.

Reiniciar expedientes

|Reiniciac) | o Buscar] Registros 1310de84 [ 1 234567

Expediente

TEST/1332849130755

TEST/1332849142643

TEST/1332849214740

TEST/1332849314466

TEST/1332849334984

TEST/1332849460741

TEST/1332849743790

TEST/1332849795988

TEST/1332849871249

TEST/1332849919601

2.11.4 Reiniciar expedientes

Titulo

TEST/1332849130755

TEST/1332849142643

TEST/1332849214740

TEST/1332849314466

TEST/1332849334984

TEST/1332849460741

TEST/1332849743790

TEST/1332849795988

TEST/1332849871249

TEST/1332849919601

Iustracién 130 - Reiniciar expediente

Procedimiento

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

ADELEC_PRUEBA

Organismo

Observaciones

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Observaciones expediente para test
Trew@

Usuario

TREWA20DES

TREWA20DES

TREWAZ0DES

TREWA20DES

TREWAZ0DES

TREWA20DES

TREWA20DES

TREWAZ0DES

TREWA20DES

TREWAZ20DES

Pantalla que permite reiniciar los expedientes del sistema, quedando el expediente en la fase inicial. Se
debera tener en cuenta que los documentos asociados al expediente seran eliminados indistintamente
del estado en el que se encuentren, ya hayan sido firmados, notificados o registrados. La accion realizada

no sera susceptible de deshacer.
Muestra los expedientes ya definidos, se permite realizar un filtro de busqueda para estos.

Cofinanciado por
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Expediente: nimero del Expediente. Es Ginico dentro del sistema en el que se ha definido.
Titulo: titulo del expediente.

Procedimiento: procedimiento al que pertenece el expediente.

Organismo: organismo al que pertenece el expediente.

Observaciones: observaciones realizadas sobre el expediente.

Usuario: nombre del usuario propietario del expediente.

Boton ‘Buscar expediente’, al pulsar el botén aparecera una ventana de didlogo, en la que se
podra buscar el expediente deseado.

Boton ‘Reiniciar expediente’, al pulsar el botén aparecera varias ventanas de didlogo, en las
que se indica si esta seguro de que quiere reiniciar el expediente seleccionado. Si se acepta se
reinicia el expediente (mostrando el nimero de documentos y tareas eliminadas) y se
devuelve la lista de expedientes actualizada.
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Todos los expedientes reiniciados quedaran almacenados en una tabla auxiliar denominada
TR_EXPEDIENTES_BORRADOS, y los documentos asociados eliminados a TR_DOC_EXPE_BORRADOS.

2.11.5 Expedientes ENI
p. Buscarl

Procedimiento Registros 1a 1 de 1

Abreviatura
ADELEC_PR

Descripcion
ADELEC_PRUEBA

_J Expedientes H Documentos |

Expedientes

p. Bllscdl‘l{gujl&: Registros 41 a 50 de 179 [12345637 83 10 11.18]

Expediente Titulo Procedimiento Organismo Observaciones Usuario
TEST/1353494129602 Efgﬁgeme pars test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES
TEST/1353511440801 Efg\igeme pars test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES
TEST/1353586506365 Efgﬁgeme para test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES
TEST/1353620622397 E:jﬁ%e”te para test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES
TEST/1353708913428 E:f\sﬁe”te pars test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES
TEST/1353758571968 E:ep\jge”te pars test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew® TREWA_DES
TEST/1353842713169 Efg\igeme pars test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES
TEST/1353018272219 Efgﬁgeme para test ADELEC_PRUEBA SERVICIO Expediente ENI de Trew@ TREWA_DES

Ilustracion 131 - Expedientes ENI

Pantalla que permite, para un determinado procedimiento, exportar e importar expedientes y
documentos en formato ENI.

En la parte superior se muestra la lista de los procedimientos existentes, y al seleccionar uno de ellos, se
muestra en la parte inferior de la pantalla una lista con los expedientes que pertenecen a dicho
procedimiento.

Al marcar alguno de los expedientes que aparecen en el listado, se pueden ejecutar sobre ellos las
siguientes funciones a través de los botones que aparecen en la parte superior de la lista:

e Importar expediente "wj nos permite importar expedientes en formato ENI. Al pulsar este
botdn, aparecera un asistente de ayuda para la importacion de expedientes electronicos.

e Exportar expediente m'?“: nos permite exportar expedientes electronicos seglin la normativa
ENI. Al pulsar este botdn, se generara un fichero “.zip” que contiene los XML del expediente y
sus documentos.
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