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1 INTRODUCCION

El articulo 37.4 de la Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacion
en la Administraciéon de Justicia, establece las condiciones en las que los expedientes administrativos han de ser remitidos a
los 6rganos judiciales cuando son requeridos desde estos:

Articulo 37.4 Ley 18/2011

Los expedientes y demds actuaciones que deban ser remitidos por otras Administraciones y organismos publicos
deberan realizarse en fodo caso por via telematica a través de la correspondiente sede judicial electronica. EI
expediente administrativo electronico habra de cumplir los requisitos previstos en la Ley 11/2007, de 22 de junio,
de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, y debera remitirse debidamente foliado mediante
un indice electronico que permita la debida localizacion y consulta de los documentos incorporados.

Aunque la Ley 11/2007 se encuentre derogada, el articulo 156.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico
del Sector Publico da continuidad al Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) como conjunto de criterios y
recomendaciones en materia de seguridad, conservacién y normalizacion de la informacion, de los formatos y de las
aplicaciones que deberan ser tenidos en cuenta por las Administraciones Publicas para la toma de decisiones tecnologicas
que garanticen la interoperabilidad.

La finalidad de la Herramienta Centralizada de Remision de Expedientes es la de dar cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 37.4 de la Ley 18/2011, como instrumento que permite remitir por via telematica expedientes administrativos
electronicos a los organos judiciales que los han requerido.

El presente documento es el manual de usuario final de la Herramienta de Remision de Expedientes, en adelante, HRE.
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2 REMISION DE UN EXPEDIENTE A UN ORGANO JUDICIAL

El uso de la HRE sera necesario cuando el funcionario de la Junta de Andalucia habilitado para ello deba atender un
requerimiento de remision de un expediente administrativo a un 6rgano judicial. Se parte por tanto de la premisa de que el
usuario de HRE cuenta con un requerimiento judicial en el que se facilita la identificacion del expediente a remitir, asi como la
informacion del 6rgano judicial destino y del procedimiento judicial para el que el expediente ha de ser remitido.

El inicio del proceso de remision de un expediente electrénico administrativo a un 6rgano judicial requiere de los siguientes
pasos secuenciales:

1. Disponer de un requerimiento judicial de remision al que se debe dar respuesta.

2. Recabar el indice y los documentos electronicos del expediente a remitir.

3. Acceso a HRE y seleccion de la opcion para iniciar una nueva remision.

4. Seleccionar la ubicacion geografica del 6rgano judicial destino de la remision.

5. Introducir numero de asiento de entrada en ARIES del requerimiento de remision.

6. Establecer datos del 6rgano y procedimiento judicial destino de la remision.

7. Facilitar a HRE el expediente electronico y los documentos documentos recabados en el segundo paso.
8. Confirmar el inicio del proceso de remision.

Si los pasos enumerados se desarrollan correctamente, se generara un documento “ Oficio de Remision” que sera puesto a la
firma en la bandeja de peticiones pendientes en Port@firmas de la persona responsable de autorizar la remision. La HRE solo
completara el proceso de remision si este documento es firmado en el plazo establecido para ello. Si se rechaza la firma del
“Oficio de Remision” o bien esta firma no se produce en el tiempo establecido, se abortara el proceso de remision del
expediente al 6rgano judicial.

Adicionalmente a la remisién del expediente al érgano judicial, se produce en paralelo una segunda remision al Gabinete
Juridico que representa a la Junta de Andalucia en el procedimiento judicial, con el fin de que cuente con la documentacion

necesaria para poder ejercer esta representacion.

A continuacion se explicara con mayor detalle todos los pasos enumerados.

2.1 Requerimiento judicial de remisién de expediente
Solo se iniciara un proceso de remision en atencion a un requerimiento judicial de remision. En este requerimiento debera
constar, al menos, la siguiente informacion:

* Numero de registro de entrada que el sistema ARIES asigna al requerimiento cuando éste ingresa en la
administracion de la Junta de Andalucia.
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*  Datos que permitan identificar el expediente administrativo a remitir.

* Informacién del érgano y procedimiento judicial destino de la remision.

2.2 Recabar el indice y documento(s) electrénicos a remitir

El Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI en adelante) define unas estructuras de intercambio entre sistemas para el
expediente y el documento electronico. Estas estructuras de intercambio se basan en el formato XML, de modo que tanto
documentos como expedientes electronicos pueden almacenarse en ficheros con extension “.xml”. Nétese que del mismo
modo que no todo fichero PDF ha de contener un informe o un requerimiento judicial, no todo fichero “.xml” ha de contener
un expediente o un documento electrénico.

A partir de la informacién presente en el requerimiento judicial se debera identificar y localizar el expediente administrativo a
remitir. Esta tarea, asi como la generacion/formacion del indice del expediente y sus documentos electronicos queda fuera
del alcance de la HRE y debera ser por tanto desarrollarse previamente al acceso a HRE.

*  Si el expediente a remitir se ha tramitado con un sistema adaptado al ENI es esperable que este sistema disponga
de una utilidad que permita exportarlo junto a sus documentos en los formatos de intercambio definidos en el ENI.

e Si por el contrario el expediente se ha tramitado en formato “papel” o bien el sistema de tramitacion empleado no
se adapta al ENI, sera necesario el uso de sistemas y herramientas adicionales que permitan su adaptacién a los
formatos de intercambio definidos por el ENI para el indice y los documentos electrénicos. Esta tarea de adaptacion
queda fuera del alcance del presente manual de usuario.

Si el expediente a remitir tiene N documentos, antes de iniciar el proceso de remision con HRE tendremos que tener a nuestra
disposicion N+1 ficheros XML: uno de ellos sera el contenedor del indice del expediente y los N restantes contendran los N
documentos referenciados desde el indice del expediente.

La HRE contempla la posibilidad de realizar remisiones parciales de expedientes, es decir, en las situaciones en las que no
sea posible recabar/remitir los N documentos del expediente se podra realizar una remision parcial de este, a la que se
debera acompanar un documento electronico adicional en cuyo contenido se aportara informacion adicional al 6rgano judicial
del motivo por el que no se ha podido remitir completo el expediente requerido.

Opcionalmente y con el fin de facilitar el uso de la herramienta HRE, todos los ficheros XML a remitir al 6rgano judicial pueden
ser “empaquetados” en un unico fichero ZIP. Si el tamafio de este fichero .ZIP es grande, se recomienda que sea subido al
sistema “Consigna” para facilitar su posterior remision al 6rgano judicial con la intermediacién de la HRE:

Enlace Consigna: http://consigna.juntadeandalucia.es/

2.3 Acceso a HRE e inicio de una nueva remisiéon

Las direcciones de acceso a HRE en los entornos de pruebas y produccion son las siguientes:

e Entorno de pruebas: https://cancanaprunl.chap.junta-andalucia.es/hrepru

*  Entorno de produccion: https://extranet.chap.junta-andalucia.es/hre/
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Tras el acceso encontraremos una pantalla como la siguiente:

e

JUNTR DE ANDRLUCTR

HRE

) - )
9 HRE>Herramienta Remision de Expedientes n e

Herramienta de Remision de Expedientes

Esta herramienta gestionara la remision de expedientes electronicos v sus documentos aseciados. Para ello el usuario debera aportar el expediente electronico a remitir junio a los documentos

s desde su indice. P

refer

se presentara 10 un formularic web donde apertara la informacion necesaria para identificar el érgano judicial al que se remitira el

expedients. Estos expedientes pueder tidos al 6rgano judicial andaluz pertinente o a la Consejsria de Justicia & Interior

ACCEDER CON CERTIFICADO ELECTRONICO

ACGEDER CON USUARID Y CLAVE DE CORREQ CORPORATIVO (PERSONAL SIRHUS)

Como puede verse, podremos autenticarnos empleando nuestro certificado electronico o bien con nuestro usuario y clave de
correo corporativo (LDAP). Tanto un caso como en otro solo podremos acceder a la HRE si se cumplen tres condiciones:

1. Tenemos creado un usuario en el sistema Sirhus y éste se encuentra en estado “activo”.
2. Se nos ha autorizado expresamente para acceder como usuario de la HRE.

3. Tenemos usuario (LDAP) perteneciente al SAS y se nos ha autorizado expresamente para acceder como usuario de
la HRE.

En caso de no cumplirse con alguno de los requisitos anteriores se nos mostrara un mensaje como el siguiente:

[E! usuerio no fiene permisos para acceder 3 la herranienta.]

Si a pesar de ello consideramos que debemos hacer uso de la HRE, tendremos que contactar con el responsable de usuarios
de nuestro centro para que se nos habilite el acceso a HRE.

Si logramos autenticarnos correctamente en el sistema nos aparecera una pantalla en la que se nos facilita informacion de
nuestro puesto de trabajo y se nos ofrece la posibilidad de iniciar una nueva remision o consultar el histérico de las
remisiones realizadas previamente. Seleccionaremos la primera de las opciones para atender el requerimiento judicial de
remision.
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Persona que accede a la aplicacion

Datos de la persona

MNembre v apellidos: IG—G——————— T

TS
Datos del puesto

Consejeria o entidad: Consejeria de Hacienda y Administracion Piblica

Centro directivo u drgano: € jeria de Hacienda y Administracién Pidblica

Puesto de trabajo: Consultor

Lugar: SEVILLA

NUEVA REMISION CONSULTAR HISTORICO

2.4 Seleccionar la ubicacidn geografica del érgano judicial destino de la
remision.

Una vez iniciado el proceso de remision, el primer dato que debemos aportar sera el que determine si el érgano judicial
destino se encuentra en la comunidad auténoma de Andalucia o bien pertenece al ambito del Ministerio de Justicia.

Datos de la remision

Para continuar, seleccione el destino de la remision y complete el formulario que se mostrara en pantalla

Seleccione e desting

Remisién a drgano administrativo externo
Remision a 6rgane judicial andaluz
Remisidn al Ministerio de Justicia

VOLVER AL MENU

2.5 Introducir niUmero de asiento de entrada en ARIES del requerimiento de
remisidn o el identificador del 6rgano externo.

En este punto, tendremos que aportar el nimero de asiento de entrada en ARIES asignado al requerimiento de remision
cuando éste ingreso en la administracion de la Junta de Andalucia:
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Datos de la remision

Para continuar, seleccione el desting de la remisian y complete el formulario que se mostrar:

Remisién a érgano [udicial andaluz .

La remisitn se va a enviar a un érgano dependiente de la Consejeria de Justicia & Interior

Introduzca el nimero de registro, se comprobara si se encuentran |os datos del requerimientos almacenados previamente en el sistema

Reg. Entrada *:| § |

| Bor7sgs00C

VOLVER AL MENU

0, en caso de remitir a un érgano externo, introducir el identificador del mismo:

Datos de la remision

Para continuar, seleccione el destino de la remision y complete el formulario que se mostrara en pantalla

Remisién 2 Organo administrative externo -
La remisidn se va a enviar a un érgano administrativo externo

Ousad adninetsie " (@ 023232323

VOLVER AL MENU M

2.6 Establecer datos del érgano y procedimiento judicial destino de la
remision

Actualmente los requerimientos de remision pueden recibirse en un registro fisico en formato papel o bien pueden ser
recibidos electronicamente en HRE desde el sistema judicial de gestion procesal Adriano. Si el nimero de asiento de ARIES
aportado en el paso anterior se vincula a un requerimiento judicial recibido electronicamente, la HRE precargara la
informacion disponible del destino de la remision, tal como se puede observar en la siguiente pantalla:
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La remision se va @ enviar a un organc dependients de la Consalenia de Justoia e Inter

Introduzes ef nimers de registro, se comprobas S se encuentran los datos dal requenmienios almacenados praviamants en f sistema.

Feg Ealuts ™ il | 123439des01234 "
Requerimienis *: { B requerimiento xml
Provincia 2 JAEM v
Mumnicipia = § T o
O el |- 8 JUZEADO DE LO CONTENCIOSC ADMINISTRATIVG NOMERD 1 DE JAEN v
Tusceciin ° i@ Comenciosg-AdminisTamve v
e et~ 48 Cuenta del Sbogada v
N procedimienin *: 7 P— o A 3 2013 v
Lol 2305045020131000011 v
— [=]
Sobionle Juilicn i) Zenviie Juridico Prowincial de Jagn E| v

Si por el contrario el nimero de ARIES aportado no consta en HRE como vinculado a la recepcion electronica de un
requerimiento, debera cumplimentar los datos del destino de la remision a partir de la informacién de la que dispone en el
requerimiento:
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Remision a organo judiclal andaluz "

La remision se va a enviar a un organo dependiente de la Consejeria de Justicia e Interior

Introduzca el numero de regjstro, se comprobara si se encuentran los datos del requerimientos almacenados previamente en el sistema

organo desting v ’

Juricdiceion | ¢ .
Seleccione el orden de procedimiento v
Claze procedimiendo “: . -
clase del procedimiento v
N° procedimienin *: 7 ARa:
NG ¢
Firmanke *: ¢

uridico a informar E’

En el caso de que la remision se realice para un organo externo, debera cumplimentar el formulario a partir de la informacion
de la que dispone en el requerimiento:

Datos de la remision

Para continuar, seleccione el destino de la remision y complete el formulario que se mostrara en pantalla

Remision a drgano adminisirativo externo ~

La remision se va a enviar a un drgano administrativo externo

A P & (B
et adiniiaies 3 | Eoeszszze |
Requerimiento *:| ¢ | 7
Examinar... | No se ha seleccionade ningun archivo
Firmiot*- o) Seleccione un firmante ~
Observaciones: | § |

VOLVER AL MEN(I

En todos los casos existe informacion que HRE no precarga y que debera ser siempre aportada. La informacion, precargada o
no, que determina el destino de la remision de un expediente a un érgano judicial andaluz es la siguiente:
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Requerimiento™: se debera aportar el fichero .xml contenedor del documento electronico del requerimiento judicial
de remision recibido. Si este documento se recibié en formato papel, se debera digitalizar y generar una copia
electronica auténtica de documento papel (compulsa).

Provincia”: provincia en la que se ubica el érgano judicial destino de la remision.

Municipio™: municipio en el que se ubica el érgano judicial destino de la remision.

()rgano destino™: drgano judicial destino de la remision.

Jurisdiccién™: jurisdiccion a la que pertenece el proceso judicial para el que se remite el expediente.

Clase procedimiento’: clase de procedimiento al que pertenece el procedimiento judicial para el que se remite el
expediente.

Namero de procedimiento™: clase de procedimiento al que pertenece el procedimiento judicial para el que se
remite el expediente.

Afo": afio del procedimiento judicial para el que se remite el expediente.
NIG": numero identificativo NIG del procedimiento judicial para el que se remite el expediente.

Firmante: debera seleccionar la persona de su organismo que firmara en Port@firmas el Oficio de Remision. La
remision que esta elaborando no se materializara hasta que esta firma electrénica no se realice.

Gabinete juridico: adicionalmente al dérgano judicial, se remitirda una copia al gabinete juridico de la Junta de
Andalucia que represente a esta en el proceso judicial.

Observaciones: podra expresar cualquier informacion adicional que estime conveniente y que aparecera en la
diligencia de remision.

Una vez cumplimentada toda la informacion y tras pulsar el boton “Continuar”, HRE verificara en Adriano la correccién de los
datos. En caso de algtn error de validacion se le facilitara el mensaje informativo adecuado para que lo pueda corregir.

2.7 Aportar el expediente electrénico junto a sus documentos

Conforme a lo descrito en el apartado 2.2, usted debera disponer ya en este punto el expediente y los documentos a remitir.
Por tanto se dara una de las siguientes alternativas:

a) Usted cuenta con varios ficheros de extensién .XML. Uno de ellos con el indice del expediente y el resto con los
documentos referenciados desde éste.

b) Usted cuenta con un fichero .ZIP en el que se incluyen varios ficheros de extension XML. Uno de ellos con el
indice del expediente y el resto con los documentos referenciados desde éste.

El valor de este campo se cargara automaticamente por HRE si el asiento de ARIES aportado se vincula al de una recepcion electronica de un
requerimiento de remision de expediente.
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c) Usted ha subido al sistema Consigna un fichero .ZIP con las caracteristicas del descrito en la alternativa
anterior. En este caso debera contar con la URL o direcciéon de acceso a la descarga del fichero .ZIP en
consigna.

d)

Usted dispone de un CSV correspondiente a un expediente electrdnico, el cual facilitara el propio expediente y
los documentos proporcionados por el sistema repositorio que los custodia, consultado por HCV.

En funcion de cémo disponga del expediente a remitir, debera seleccionar respectivamente la opcion adecuada: “ /mportar los

xm! del expediente y los documentos desde local’, “Incorporar el expediente en formato .zjp desde local', “Importar
expediente desde consigna’, “Importar expediente desde HCV”,

Seleccione la forma de incorporar el expediente para el que se va a realizar la remision:

Seleccione un tipo subida para el expediente

Seleccione un tipo subida para el expediente

Importar expediente en formato zip desde local

Importar los xmi de| expediente y los documentos desde local
Importar expediente desde HCV

Importar expediente desde consigna

Aportar expediente de forma fisica

-

Existe una quinta opcion “Aportar expediente de forma fisica’ que se seleccionard excepcionalmente cuando se pueda
justificar la imposibilidad de realizar una remision electrdnica del expediente.

En funcion de la via seleccionada para aportar el expediente y sus documentos se mostrara la pantalla de captura adecuada:

a) Incorporar los xml del expediente y los documentos desde local:

Seleccione la forma de incorporar el expediente para el que se va a realizar la remision:

| 1mportar los xmi del expediente y fos documentos desde local

Para continuar, debe adjuntar un expediente en formato xml. Este expediente tiene que cumplir con el formato ENI, ne puede superar les 10MB
# Examinar... | MNo se ha seleccionade ningun archivo.
Debe adjuntar documentos referenciados en el indice del expediente. En total puede anexar 499 documentos de un tamanio igual o inferior a 10MB

Anadir documento: =
g Examinar... | No se han seleccionado archivos.

Ha incorporado O documentos de
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b) Incorporar el expediente en formato .zip desde local:

Seleccione la forma de incorporar el expediente para el que se va a realizar la remision:

Importar expediente en formato zip desde local ~

Para continuar, debe adjuntar un zip cuyo contenide debe estar formado Gnicamente por un expediente y documentos indexades a dicho expediente. Cada archivo individual no
debe superar los 10MB y el total de archivos del zip no puede ser superior a 500

Directorio local del zip | 7 | =
4 E_x_a_mw_\_a_r.‘_. Mo se ha seleccionado ningun archivo

Ha incorporado 0 documentos

c) Incorporar el expediente desde Consigna:

Seleccione la forma de incorporar el expediente para el que se va a realizar la remision:

Importar expediente desde consigna ~

Se recomienda afiadir nombre descriptivo a los documentos, asi como una descripcidn de los mismos (siguiente pantalla), para favorecer |a aceptacion de Ia remisidn por parte
del Organo Judicial ya gue de esta manera facilita Ia comprensidn de los documentos remitidos

Identificador @
fichero: 3.

d) Importar expediente desde HCV:

Seleccione la forma de incorporar el expediente para el que se va a realizar la remision:

importar expediente desde HCV |

CSY del expediente: | 7 B

Ha incorporado 0 documentos
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Adicionalmente al expediente y sus documentos, podra adjuntar un documento electrénico adicional de incidencia en
el que se dara traslado al érgano judicial de cualquier informacion que se estime relevante. Este documento electonico de
incidencia no puede formar parte del expediente que se estd remitiendo. El documento electdnico de incidencia podra
aportarse a partir de un fichero .XML que lo contenga o bien a partir del cédigo seguro de verificacién que aparezca en una
copia papel autntica derivada (informe de firma) de éste.

Para continuar, en caso de haber elegido realizar una remision fisica o de ne haber aporiade todos los documentos asociados al expediente que se va a remitir, debe adjuniar un
documento de incidencia en formate xml. Este documento tiene que cumplir con el formate ENI

Incidencia: | §

| Seleccionar archivo | Ning

CSV de la incidencia: | §

La remision del documento electrdnico de incidencia es obligatoria si no se aportan todos los documentos electronicos
referenciados desde el indice del expediente que se va a remitir al érgano judicial.

La HRE realizara una verificacion de la correccion del expediente y los documentos electronicos aportados. En caso de detectar
alguna inconsistencia le informara con el mensaje adecuado. Si por el contrario la verificacion es correcta, podra acceder al
siguiente paso del proceso de remision.

2.8 Confirmar el inicio del proceso de remisién

En este momento se nos mostrara una pantalla resumen con los datos del expediente aportado y del destino de la remision a
realizar.
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Segun la forma de incorporar el expediente seleccionada, se le permitira introducir informacion detallada adicional
sobre el contenido del mismo para facilitar la comprension y aceptacion del Organo Judicial destino.

a) Para los expedientes importados mediante las siguientes opciones:

*  Incorporar los XML del expediente y los documentos desde local
* Incorporar el expediente en formato .zip desde local
*  Importar expediente desde HCV

Se habilitara la posibilidad de modificar el nombre de los documentos incluidos. Este nombre debera cumplir con los
siguientes requisitos:

¢ No podra repetirse dentro del mismo expediente (debe ser unico).
¢ Tendra una longitud maxima de 150 caracteres incluida la extension.

e Los caracteres validos son: nimeros, letras mayusculas y minusculas (sin tildes), guion bajo y guion medio; si se
introduce cualquier otro caracter es convertido a guion bajo.

Informacién adicional para los documentos

Se recomienda anadir nombre descriptive a los documentos, asi como una descripcion de los mismos, para favorecer la aceptacion
de Ia remisién por parte del Organo Judicial ya que de esta manera facilita la comprensién de los documentos remitidos

. ES_A010245132 2018 098989898767676565454343232125.xml
Nuevo nombre: §

ES_AD1024513_2018_098989858767676565454343232125 xm

Descripcion:  §

VOLVER

b) Para los expedientes importados por Consigna:

Se habilitara la posibilidad de afiadir una descripcion general para todos los documentos aportados la cual podra tener una
longitud maxima de 250.000 caracteres.
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Informacion adicional para los documentos

Descripcion de los documentos, aportados por consigna, para facilitar la compresion del contenido de los mismos

Descripcion para los documentos de Consigna: (¢

VOLVER

Gabinete: Servicio Juridico Provincial de Jaén
Observaciones: Observaciones de ejemplo
Requerimi de remisio requerimiento xml

Datos del expediente

A01015289
€ apertura:09/02/2017 11:24:35
cacion‘A01015289_PRO_0000000000000000000000000PESCA

Si considera que la informacion mostrada en la pantalla de confirmacion es correcta debera pulsar el botdn “Continuar” para

iniciar el proceso de remision, tras lo cual se le mostrara una pantalla de confirmacién de inicio del proceso junto al
identificador de la remision:

HRE

* HRE=Mend=Nusva remisicn

El expediente de remizion con identificador HREX000000000361 ha comenzado zu proceso de remision

A partir de este momento, s=ra informado de fos eventos mas importantes que se vayan produciendo al correo electronico METFINARFRRFRISNNENA juntadeandalucia.es. Ademas, en
gualguier momento podré acceder a |z informacion del estade de 1z remizion en su historico de remisiones

VOLVER AL MENU

En este momento la unica opcion que tendra disponible sera la de regresar a la pantalla inicial de HRE, donde podra iniciar
una nueva remision o consultar el histérico de las que ya ha realizado.

La remision efectiva del expediente al 6rgano judicial solo se realizara una vez que el firmante del Oficio de Remisién firme
este documento en Port@firmas. Si el firmante rechaza la firma del documento o bien éste no se firma en el plazo
establecido, se abortara el proceso de remision de expediente.
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3 SEGUIMIENTO DE REMISIONES EFECTUADAS

La HRE le informarad mediante correo electronico de cualquier evento relevante que se produzca durante el proceso de
remision. Asi, por ejemplo, le avisara cuando la remision se complete, le informara si se rechaza la firma del Oficio de
Remision, si esta firma no se produce en el periodo de tiempo establecido o si se produce un problema técnico durante el
proceso de remision que no pueda ser subsanado.

En todo caso, podra acceder al histérico de las remisiones efectuadas desde la pantalla inicial de HRE, mediante el boton
“CONSULTAR HISTORICO".

Mostrar| 10 ¥ |registroz Buscar: |
N FECHA REGISTRO ENTRADA REGISTRO FECHA RESPUESTA
REMISION ¥ IDENTIFICADOR EXPEDIENTE REMISION AMEITO REQUERIMIENTO SALIDA ESTADO CATALOGACION CATALOGACION ACCIONES

25/04/2017 Gl 201799300004777 PEND!

© REMIZION i ]

21,/0472017 < 201795300004777

REMITIDG:

L]

REMITIDG:

REMITICO:

REMITICD

REMITIDG:

REMITIDG:

REMITIDD

VOLVER AL MENU

La informacion que se mostrara de cada remision dependera del estado en el que esta se encuentre. Por ejemplo, no tienen
aun asignado un numero de registro de salida aquellas remisiones atin no completadas que estan pendientes de la firma en
Port@firmas del Oficio de Remision.

Las remisiones completadas podran tener uno de los siguientes estados:

REMITIDO La remision al organo judicial se ha completado, pero éste aun no ha informado sobre su eventual
aceptacion o rechazo.

ACEPTADO La remision al 6rgano judicial se ha completado y el érgano judicial destino la ha catalogado como aceptada.
En este estado aparecerd la informacion de la fecha y el cddigo de catalogacion del expediente administrativo
por parte del 6rgano judicial receptor.

RECHAZADO |La remision al ¢rgano judicial se ha completado y el organo judicial destino la ha catalogado como
rechazada. En este estado aparecera la informacion de la fecha y el codigo de catalogacion del expediente
administrativo por parte del 6rgano judicial receptor.
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No debe asumirse que el érgano judicial siempre catalogara como “aceptada” o “rechazada” una remision. Una remision en
estado “REMITIDO” debe considerarse como finalizada desde la perspectiva del érgano administrativo remitente.

Para cada remision que aparezca en su historico, dispone de un boton de “acciones” que le dara acceso a una pantalla con
mayor detalle de esta remision:

Desde esta pantalla de detalle de la remision tendra acceso a la descarga del justificante de remision al 6rgano judicial y del
justificante de remision al Gabinete Juridico destinatario de la copia del expediente.

El documento de Justificante de remision se ha modificado para que contengan Nombres de los Ficheros anexos y las
descripciones incluidas asocidas.

Citos die la nemisitn

Reguermienta | Firma  Remisian

B Datos del requerimiento

e, Remizisnn HAEXDODIOI000342

. Expediente: ES_ROLOLEZES 2007 _EXF_ESEciQOO00000000000000000001 5
Nt remite nte NN

Nombre del remitente: I

Estada: REMITICE

Facha de la ramisien: 2100/ 2017 | 225

Maill de potificscida: I . o6k

Provineka: AEM

Municipio: -22~

Drgsno origen de fa remizion: Dorcesra de Hecende p Admmmishracon Pobhoo E}
Oiganc destins de la rembsidn: JUZGADO DE LO CONTENCIOZ0 ADMIMESTRATVE
Jurledicchn: Comencasc-Azrinisratv

Clase: Cusrtin del Abcgade
Mumers procedimiento: 100
Afen procedimiento: J7L 2
Mig: 2305045020131000011

Gabinete juridics: o, limhea Prowmncial de Jadr
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4 FLUJO REMISION

! Aceptado

Adjuntando
documentacion al
Gabinete

Remitiendo al
Gabinete

Adjuntando

5 Pendi Fi Remitient i = &
Nueva — documentacion a docbente Ery emitiendocopia Ll Remitiendo | Remitido  (——  Rechazmdo
i oficio remisién GBTE. Juridico

Adjuntando Remitiendo a

Adriano

Asesoria

P Caducado

A continuacion se detallan los estados por los que puede pasar una remision en HRE:
* NUEVA: Estado inicial de la remision al momento de crearse

e ADJUNTANDO DOCUMENTACION A ADRIANO : Subiendo la documentacion de la remision al SFTP de
Adriano.

e ADJUNTANDO DOCUMENTACION AL GABINETE : Subiendo la documentacién de la remision al SFTP del
Gabinete.

+ ADJUNTANDO DOCUMENTACION A LA ASESORIA: Subiendo la documentacion de la remision al SFTP de la
asesoria.

+  PENDIENTE FIRMA OFICIO REMISION: remision pendiente de firma por el firmante asignado.
* REMITIENDO AL GABINETE : La remision esta siendo procesada al gabinete de destino.

* REMITIENDO A ADRIANO : La remision esta siendo procesada a Adriano.

+  REMITIENDO COPIA GBTE. JURIDICO : Se remite una copia de la remision al gabinete juridico.
* REMITIENDO : La remision esta siendo procesada para abandonar el flujo de HRE.

*  REMITIDO: Indica que la remision ha salido del flujo de HRE.

*  ACEPTADO : Aceptado por el 6rgano de destino.

* RECHAZADO : Rechazado por el 6rgano de destino.

CADUCADO: remision con el plazo para firmar caducado.
Posibles errores:
*  ERROR: Se produce un error en la remision.

e  FALLIDO: Fallo durante el proceso de remisién.Cuando se produce un error con en la creacion de los anexos o en
el tratamiento del requerimiento.
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+  OFICIO REMISION RECHAZADO: Rechazada por el oficio de destino.

*  TERMINO PLAZO FIRMA OFICIO REMISION: Plazo de firma caducado.
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5 PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES

;Por qué una remision completada tiene dos asientos de salida en ARIES?

* La HRE realiza una doble remision: una al organo judicial y otra al Gbte Juridico que recibe una copia del
expediente. Cada remision tiene asignado un nimero de registro de salida en ARIES diferenciado.

;Por qué para una remisiéon completada existen dos justificantes de remision distintos?

* La HRE realiza una doble remision: una al o6rgano judicial y otra al Gbte Juridico que recibe una copia del
expediente. Cada remision tiene un justificante de remision diferenciado.

:Se puede remitir documentos que no formen parte del expediente solicitado?

* No, la HRE no lo permite. El tinico documento que no forma parte del expediente y que puede aportar el usuario de
HRE es el “documento de incidencia”.

;Qué es el “documento de incidencia” que puede incorporarse a la remision?
e  Es un documento en el que el érgano administrativo puede trasladar cualquier informacién que considere relevante

al organo judicial receptor de la remision. Su aportacion es opcional si se remiten todos los documentos del
expediente, y obligatoria si la remisién del expediente es parcial.
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