Agencia Digital de Andalucia

Consejeria de la Presidencia,

Administracién Publica e Interior
Junta de Andalucia

ACCESO A SERVICIOS DE CONSULTA DE DATOS

Articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas
Convenio de 11 de mayo de 2016 de colaboracién entre la Administracién General del Estado (MINHAP) y la Comunidad
Auténoma de Andalucia para la prestacién mutua de soluciones basicas de administracion electrénica

(Antes de cumplimentar los datos, lea las instrucciones)

ALTA/BAJA/MODIFICACION DE PROCEDIMIENTO O FINALIDAD

1. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

CONSEJERIA/AGENCIA: NIF ORGANISMO:
APELLIDOS/NOMBRE: NIF SOLICITANTE:
PUESTO DE TRABAJO/CARGO: CORREO ELECTRONICO:

2. DATOS DEL PROCEDIMIENTO O FINALIDAD

TipoDEsoLiciTup: O ALTA (O Bala (O MODIFICACION
Cédigo en el Registro de Procedimientos y Servicios (RPS):"

Denominacién:?

Normativa Reguladora del Procedimiento:*

Publicacién en el Boletin Oficial ndm de
nam de
nam de

Organo de la Consejeria/Agencia Responsable en la materia:

Clase de tramite: |

Volumen estimado de consultas al dia:“
El procedimiento es:®
O Permanente en el tiempo.
O Puntual (p. ej. Convocatoria), con fecha limite de realizacion de consultas.

Formulario en el que se recaba el consentimiento o se ofrece el derecho de oposicidn a las personas para consultar
sus datos publicado en pag del nam de

Enlace al formulario:™”




Relacion de servicios solicitados para el procedimiento ©
Marque a continuacion los servicios que solicita, indicando para cada caso:
* Elarticulo o articulos de la normativa reguladora donde se expresa que la ciudadania tiene que aportar la
documentacion sobre la que se realiza la consulta o acreditar dicha condicién, o que el organismo puede consultar un
dato en concreto.
* El"tipo de consentimiento" o base en la que se fundamenta la consulta, con tres posibilidades:
* Serecaba el consentimiento expreso de la ciudadania para realizar la consulta de los datos.
» Seinforma ala ciudadania de los datos que se van a consultar y se facilita el derecho de oposicion.
* Existe una Ley que permite la consulta del dato sin el consentimiento de la ciudadania.
Para la opcion seleccionada, se deberd indicar el apartado o pagina del formulario en el que se recaba el
consentimiento o se ofrece el derecho de oposicién. Sélo si hubiera mas de un formulario posible, sera necesario
identificar el formulario al que se refiere. En el caso de consentimiento por ley, indicar la ley y el articulo donde se

establece.
|
Articulo(s) de la norma
Articulo(s) de la norma
Consentimiento: Automatizado®: (sI QNO
O Expreso. Apartado / pagina del formulario
O Derecho de oposicion. Apartado / pagina del formulario
O Ley , articulo
|
Articulo(s) de lanorma
Articulo(s) de lanorma
Consentimiento: Automatizado®: (sI QNO
O Expreso. Apartado / pagina del formulario
O Derecho de oposicidén. Apartado / pagina del formulario
O Ley , articulo
|
Articulo(s) de la norma
Articulo(s) de lanorma
Consentimiento: Automatizado: OSI ONO
O Expreso. Apartado / pagina del formulario
O Derecho de oposicidn. Apartado / pagina del formulario
O Ley , articulo
|
Articulo(s) de lanorma
Articulo(s) de la norma
Consentimiento: Automatizado”: (sI QNO
O Expreso. Apartado / pagina del formulario
O Derecho de oposicidon. Apartado / pagina del formulario

O Ley , articulo




Articulo(s)

Articulo(s)
Consentimiento:

O Expreso. Apartado

O Derecho de oposicidon. Apartado

O Ley

de la norma
de la norma

Automatizado®
/ pagina del formulario
/ pagina del formulario

, articulo

- Ost Ono

Articulo(s)
Articulo(s)
Consentimiento:

O Expreso. Apartado

O Derecho de oposicion. Apartado

O Ley

de la norma

de la norma

Automatizado®
/ pagina del formulario
/ pagina del formulario

, articulo

- Os Ono

|

Articulo(s)
Articulo(s)
Consentimiento:

O Expreso. Apartado

O Derecho de oposicidén. Apartado

O Ley

de la norma
de la norma

Automatizado®
/ pagina del formulario
/ pagina del formulario

, articulo

- Ost Ono

Articulo(s)
Articulo(s)
Consentimiento:

O Expreso. Apartado

O Derecho de oposicidn. Apartado

O Ley

de la norma
de la norma

Automatizado
/ pagina del formulario
/ pagina del formulario

, articulo

- Os Ono

|

Articulo(s)
Articulo(s)
Consentimiento:

O Expreso. Apartado

O Derecho de oposicion. Apartado

O Ley

de lanorma
de la norma

Automatizado®
/ pagina del formulario
/ pagina del formulario

, articulo

- Os Ono




Articulo(s) de la norma

Articulo(s) de lanorma

Consentimiento: Automatizado: OSI ONO
O Expreso. Apartado / pagina del formulario
O Derecho de oposicidn. Apartado / pagina del formulario
O Ley , articulo

|

Articulo(s) de la norma

Articulo(s) de la norma

Consentimiento: Automatizado®: (s QNoO
O Expreso. Apartado / pagina del formulario
O Derecho de oposicion. Apartado / pagina del formulario
O Ley , articulo

Sélo en el caso de haber elegido servicios en los que los cedentes sean Comunidades Auténomas (aquellos cuya denomina-
cién empieza por CCAA), indique el ambito para el que necesita la consulta. *”

O Sélo Andalucia O Todas las CC.AA. O Las CC.AA. siguientes (especificar a continuacién):

Observaciones:

3. LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA , bajo su expresa responsabilidad , que son ciertos cuantos datos
figuran en este impreso y SOLICITA lo descrito en el apartado anterior

En ,a de de

EL/LA
(Sello)

FDO.




La firma de este documento-solicitud conlleva el compromiso del Cesionario de, en funcién de la norma que regule la cesién de los datos,
contar con el consentimiento de la persona de la cual se consultan datos acreditado mediante su firma, o de informar a la persona de los
datos que se van a recabar y facilitar su derecho de oposicion a la consulta, salvo que una norma con rango de ley le exima de ello.

La presente solicitud de autorizacidn podra ser revocada en cualquier momento sin previo aviso, en caso de que asi lo estime oportuno el
Emisor de la informacién, o la Agencia Digital de Andalucia, debido a que se detecte cualquier uso irregular o indebido de la misma , o en
caso de no atencién a las indicaciones expresadas a la entidad usuario del servicio. Dicha autorizacién también podré ser revocada con
previo aviso en caso de detectarse cualquier dato incorrecto en la presente solicitud.

El titular del 6rgano firmante de esta solicitud declara bajo su responsabilidad que la informacidn solicitada sera utilizada exclusivamente
para la finalidad descrita en el formulario y en el marco de un procedimiento administrativo concreto indicado en la presente solicitud, que
respetara su confidencialidad, y que velara por el cumplimiento del resto de obligaciones, garantias y normativa aplicable al suministro y/o
comunicacién de informacion.

El érgano cesionario se compromete a cumplir con el Reglamento General de Proteccién de Datos, la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y resto de normativa de proteccidn de datos que fuere
aplicable. Las responsabilidades que segln la citada normativa corresponden al Emisor se trasladaran al Cesionario en calidad de
responsable del tratamiento en caso de utilizacién indebida o falta de custodia de la informacién recibida. El érgano cesionario
implementara las medidas de seguridad técnicas y organizativas apropiadas para garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo y a la
naturaleza de la informacidn tratada. Estas medidas incluiran inexcusablemente un control de acceso, autorizacién y registro del uso de los
sistemas usuarios de los servicios. Asimismo, cumplira las cldusulas e indicaciones en materia de seguridad comunicadas por el érgano
emisor de los datos y la Agencia Digital de Andalucia.

El érgano cesionario adecuard los formularios de solicitudes de iniciacion del procedimiento para recoger los consentimientos de las
personas interesadas para la consulta de los datos en el caso de que se requiera, o el texto donde se le informe a la persona interesada de
los datos que se van a consultar asi como del mecanismo a su disposicion para ejercer su derecho de oposicion justificada al tratamiento de
los datos (incluida la cesién de los mismos ) segln el Art. 28 de la ley 39 /2015. Los formularios han de ser normalizados e inscritos en el
Registro de Formularios de la Junta de Andalucia. En los formularios se delimitarén y concretaran los datos a consultar sobre los que se
recaba el consentimiento o se facilita el derecho de oposicién , evitando expresiones de indole generalizada , como meros datos necesarios
para la tramitacion y resolucidn del procedimiento . Asimismo , en los formularios se articulara la posibilidad de que la ciudadania pueda
otorgar su consentimiento expreso o manifestar su oposicién para cada uno de los datos y documentos , con especificaciéon de los
procedimientos en los que permite el acceso, y con la posibilidad de no consentir la consulta y aportar la documentacion requerida.

El 6rgano cesionario custodiara los documentos en los que consten los consentimientos o la no oposicion de las personas interesadas y los
pondra a disposicion del organismo cedente de los datos, o la Agencia Digital de Andalucia, para la realizacion de auditorias y
verificaciones, si se le requiere , al menos durante un plazo minimo de dos afios desde la realizacién de la consulta . Asimismo , se debera
verificar lo dispuesto en el articulo 7.1 del Reglamento General de Proteccién de Datos, asi como en la normativa especifica de la Junta de
Andalucia, en particular el articulo 38.2 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre , de Documentos , Archivos y Patrimonio Documental de
Andalucia y el Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, y desarrollo de la Ley
3/1984, de 9 de enero, de Archivos.

El 6rgano cesionario no usard, tratara, procesara o almacenara aquellos datos no estrictamente necesarios e indispensables para el
procedimiento administrativo correspondiente. La informacién obtenida solo se utilizara para la finalidad o procedimiento expresada en la
presente solicitud.

El 6rgano cesionario adecuara los sistemas de informacién para garantizar que Unicamente se realicen consultas de datos correspondientes
a las finalidades expresamente habilitadas e implantara en los mismos los mensajes y avisos oportunos para que las personas usuarias
realicen, en las tareas de grabacién de datos y durante la tramitacién, las necesarias comprobaciones en cuanto a la existencia de los
consentimientos para las consultas telematicas de datos, de acuerdo con los formularios aportados por las personas interesadas, no
realizandose consulta alguna a menos que las personas usuarias gestoras hayan reflejado expresamente en el sistema que han realizado las
citadas comprobaciones y se verifica la existencia de los consentimientos de manera fehaciente expresados en los formularios
administrativos, en el caso en el que la consulta requiera consentimiento expreso. Del mismo modo no se realizara consulta alguna en el
caso en el que la ciudadania haya manifestado su oposicién a la misma. En los manuales de usuario del sistema se incorporaran los
contenidos necesarios relativos a todo lo anterior. Asimismo, en la realizacién de las consultas se garantizara lo dispuesto en los articulos
14.4, 19 y 23 del Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la
Administracidn Electrdnica. Se verificard lo dispuesto en el el Codigo de Conducta en el uso de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacién para profesionales publicos de la Administracion de la Junta de Andalucia (BOJA n(im. 208 de 27 de octubre de 2020).

El 6rgano cesionario impartird la necesaria formacion en materia de datos de caracter personal a las personas usuarias de los sistemas de
informacidn asi como al personal técnico encargado de la realizacin de tareas de integracidn, operacién y mantenimiento de los sistemas.

En caso de detectar en el acceso a los datos actuaciones irregulares, ilicitas o ilegales, se procedera al ejercicio de las acciones pertinentes
para las exigencias de las responsabilidades legales, tanto administrativas como disciplinarias, que pudieran corresponder.

El 6rgano cesionario se compromete a aportar, si se le requiere, la documentacion acreditativa del cumplimiento de lo establecido en los
apartados anteriores.

En caso de solicitud de acceso al servicio de consulta de datos de residencia con fecha de la Ultima variacién padronal, el érgano cesionario
conoce las limitaciones del servicio respecto a la informacién temporal que proporciona y su utilizacién para la acreditacién de periodos de
residencia, quedando bajo la responsabilidad del gestor determinar si los datos suministrados le son suficientes para la gestion de sus
procedimientos o si deberd pedir a la persona interesada la informacién adicional que se requiera.

EL/ LA EL/ LA
(Sello) (Sello)
Fdo: Fdo:

(Nombrey apellidos) (Nombrey apellidos)




INSTRUCCIONES
Se debera rellenar una solicitud distinta para cada procedimiento administrativo.

En caso de que se necesite disponer de nuevos servicios para un procedimiento que ya estuviera haciendo uso de SCSP, marque la
operacion de modificacion. En la solicitud debera indicar la totalidad de servicios que se necesiten consultar, no sélo los nuevos.

(1) Codigo en el Registro de Procedimientos y Servicios (RPS): es un dato obligatorio. No se admitirdn solicitudes que no tengan
cumplimentado correctamente este campo. Debe corresponderse con un procedimiento en estado alta en RPS.

(2) Denominacién: nombre oficial del tramite o procedimiento. Debe coincidir con el nombre del procedimiento recogido en RPS y
publicado en el Portal de la Junta de Andalucia.

(3) Normativa reguladora : si se trata de un procedimiento no permanente se deberd incluir la norma de la convocatoria . Es un error
comun que se indique, por ejemplo, la normativa que define las bases reguladoras de una subvencién y no la norma de la convocatoria en
la que se hard uso de los servicios de consulta.

(4) En este campo se debe informar el nimero de peticiones SCSP estimadas para el procedimiento/finalidad solicitado. El volumen sera
estimado en peticiones/dia. El valor a indicar sera la suma del volumen de todas las peticiones SCSP solicitadas para el procedimiento.

(5) Permanente/puntual: Es obligatorio que se especifique si el procedimiento es permanente o puntual asi como, si es puntual, la fecha
limite hasta la que se necesitaran realizar las consultas de datos que se solicitan.

(6) En caso de que haya méas de un formulario donde se recabe el consentimiento o se ofrezca el derecho de oposicidn , indiquelos en el
campo observaciones junto a sus datos de publicacidn en boletin oficial y enlace si procede.

(7) Enlace al formulario : solo si el formulario mediante el cual se recaba el consentimiento de las personas para la consulta de sus datos no
esta publicado en Boletin Oficial, serd imprescindible indicar en este campo la direccién en Internet en la cual se accede directamente a
dicho formulario, para permitir su comprobacion por el rgano cedente de los datos.

(8) En relacion a los servicios solicitados, se debera tener en cuenta lo siguiente:

« La solicitud de los servicios ‘INE - Consulta de datos de residencia ((ltima variacién padronal )’y ‘INE - Verificacidn de datos de
residencia (dmbito )’ es incompatible.

« El servicio “Consulta de inexistencia de antecedentes penales por delitos sexuales ” deber3 utilizarse exclusivamente para la
finalidad de verificacidn de declaracidn responsable sobre cumplimiento del articulo 13.5 de la Ley Orgénica 1/1996, de 15 de
enero, de Proteccidn Juridica del Menor y en aplicacion de lo dispuesto para la acreditacion de la circunstancia para el acceso y
para el ejercicio en la Instruccidn 1/2016, de 5 de febrero, de la Secretaria General para la Administracién Publica.

(9) Automatizado: cuando no es el funcionario quien hace la consulta, sino un programa o el propio ciudadano. En este campo se debe
informar si las consultas se realizaran de forma automatizada, sin intervencién manual, por ejemplo en el caso de una solicitud online en
la que las consultas se hagan o lancen por el ciudadano, o un procedimiento de "inspeccién" automatizado en base a "x" criterios. Se
considera NO Automatizado en el caso de que intervenga un funcionario que tenga que pulsar un botén para lanzar la consulta, ya sea via
SCSP-Web o mediante un sistema de tramitacion.

(10) Si se necesita consultar servicios en los que los cedentes son Comunidades Auténomas (aquellos con el prefijo CCAA), pero no es
necesario consultar a la totalidad de ellas, indiquelo en este apartado. Las consultas a todas las Comunidades Auténomas pueden
requerir un mayor tiempo en la tramitacién de la solicitud. Este apartado sélo aplica a aquellos servicios cuya denominacién comienza por
"CCAA", si no se han seleccionado esos servicios se dejara en blanco.

Una vez firmada la solicitud , se debera remitir a través de la herramienta de gestion de incidencias, consultas y solicitudes de
administracion electrénica. Con objeto de facilitar su gestion se recomienda realizar una Unica solicitud de finalidad por peticién.
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